Comision Conjunta Conformada por la Comision de Gobernacién y Legislacién, y la
Comision de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion del
XXIV Ayuntamiento de Tecate, Baja California.

Goblerno de
Tecate
Untendo o e do Tacaio DICTAMEN 03/2023

- - - Los suscritos Julian Alejandro Tamez Salas, Zurey Cazarez Bojorquez, Daniela Caballero
Garciglia, Sarahi Osuna Arce, Rosalba Gabriela Pefia Duarte, Karolina Fraijo Velazquez, Pedro
Jesus Torres Salas, Luis Barroso Azcuaga, Jorge Elias Rodriguez Valdez; Regidores del XXIV
Ayuntamiento Constitucional de Tecate, Baja California, integrantes de la Comision
Conjunta Conformada por la Comision de Gobernacion y Legislacion, y la Comision de
Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcién del XXIV Ayuntamiento
de Tecate, Baja California., en uso de las atribuciones que otorga el articulo 9 de la Ley del
Régimen Municipal para el Estado de Baja California, los articulos 3, 5, 7, 10, 63 inciso C),
64, 66, 67, 71, 73, 108, 109, 130 y 134 del Reglamento Interior para el Ayuntamiento de j
Tecate, Baja California, presentamos a consideracion de este Ayuntamiento el presente
DICTAMEN DE LA INICIATIVA DE ACUERDO DEL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA,
de conformidad con los siguientes: - === == c e amm oo
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1. Que en Sesion de Cabildo numero 24 de caracter extraordinario, celebrada el 10 del mes
de diciembre del afio 2022, fue aprobado el punto de acuerdo con proyecto de Reforma a
los articulos 45 y 45 Bis del Reglamento de la Administracion Publica para el Municipio de
Tecate, Baja California, presentado en forma conjunta por el C. Presidente Municipal Edgar
Dario Benitez Ruiz y la Sindico Procurador Maria Teresa Méndez Vélez.

2. Que por oficio presentado en fecha 29 de septiembre de 2022, la inicialista C. ZUREY
CAZAREZ BOJORQUEZ, presento a la Secretaria del Ayuntamiento la INICIATIVA DE
ACUERDO QUE CREA EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA.

3. Que mediante oficio de fecha 27 de Octubre de 2022, signado por la Secretaria del XXIV

Ayuntamiento de Tecate, Baja California C. Maestra DORA NIDIA RUIZ CHAVEZ, de
conformidad con los articulos 67, 102 y 109 fraccién | del Reglamento Interior para el
Ayuntamiento de Tecate, Baja California, turno ala Comisién Conjunta conformada por la

Comision de Gobernacion y Legislacion y la Comisién de Transparencia, Rendicion de
Cuentas y Combate a la Corrupcién del XXIV Ayuntamiento de Tecate, Baja California,
remitida como LA INICIATIVA DE ACUERDO DEL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA, )
presentada por la C. Regidora ZUREY CAZAREZ BOJORQUEZ

4. Que a peticion de la C. Maria Teresa Méndez Vélez, en su caracter de Sindico del XXIV '
Ayuntamiento de Tecate Baja California, se emitié por parte de la Unidad de Acceso a la

Informacion Publica, Opinién técnica en materia de acceso a la informacion publica y

proteccion de datos del Sujeto Obligado Ayuntamiento de Tecate Sindicatura Municipal del

XXIV Ayuntamiento de Tecate, al Proyecto de Reglamento de Transparencia y Acceso a la a/
Informacion Publica para el Municipio de Tecate; realizando una serie de sugerencias vy
observaciones, con el objeto de enriquecer el proyecto. é

5. Que en n la citada Sesion de Cabildo celebrada en fecha 29 de septiembre de 2022, se v
determin6 que la iniciativa presentada y referida en el punto 2, que se describe como o
INICIATIVA DE ACUERDO QUE CREA EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA /
INFORMACION PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA, se turnara a Ig/

Comision Conjunta Conformada por la Comision de Gobernacién y Legislacién, y K

Comision de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion del
Ayuntamiento de Tecate, Baja California, para su estudio, analisis, discusjo




dictaminarian, en términos de los articulos 67 y 109 fraccién | y demas aplicables del \/\
Reglamento Interior para el Ayuntamiento de Tecate, Baja California "
6. Que mediante oficio de fecha 17 de enero de 2023 el C. Regidor JULIAN ALEJANDRO (%\}

vnendo oo cetece . TAIMIEZ SALAS, en su cardcter de coordinador de la Comision Conjunta Conformada por la ( S

Comision de Gobernacion y Legislacion, y la Comisién de Transparencia, Rendicién de
Cuentas y Combate a la Corrupcién del XXIV Ayuntamiento de Tecate, Baja California,
envio a los integrantes de la Comision, el orden del dia para los trabajos en la SESION No.04
para analizar, discutir y resolver en relacion a la propuesta de INICIATIVA DE ACUERDO
QUE CREA EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA, convocando para el dia 19 de enero
de 2023 a las 10:00 horas en la Sala de Juntas de Regidores.

Pevve

7. En fecha 19 de enero de 2023, siendo las 10:00 horas estando presentes en la sala de (

Juntas de Regidores, los ediles integrantes de la Comisién Conjunta Conformada por la <
Comision de Gobernacion y Legislacion, y la Comisién de Transparencia, Rendicién de =Y
Cuentas y Combate a la Corrupcidn, a fin de sesionar para dictaminar la INICIATIVA DE | / Q g
ACUERDO QUE CREA ELREGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION =
PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA, de los inicialistas Regidores )
referidos en el presente capitulo, se determind que en aras de continuar el trabajo de
actualizacion de los Reglamentos de las Instituciones Municipales, se aprueba reformar y

crear el ordenamiento legal multicitado. -
Derivado de lo anterior, esta Comision Conjunta Conformada por la Comisién de
Gobernacion y Legislacién, y la Comisién de Transparencia, Rendicién de Cuentas y

Combate a la Corrupcion del XXIV Ayuntamiento de Tecate, Baja California, emite el
presente DICTAMEN sustentado en la siguiente: - - = = = = = = - - o oo o -~ EXPOSICION DE
17, (61 |7) o A ———

De la Iniciativa de Acuerdo.

“El acceso a la informacién es un derecho fundamental consagrado en el articulo 6 en la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos a favor de sus habitantes, garantia
que se otorga para poder obtener informacién publica generada por las autoridades que
obtengan recursos publicos para la realizacion de sus actividades.

Es obligacion de todos los servidores publicos y politicos de informar sobre sus acciones y

justificarlas en publico; ellos son responsables ante quien se vean afectados por sus
decisiones, por lo que estén obligados a rendir cuentas, Al entregar documentos y explicar
razones, se corrigen abusos de tres maneras diferentes: se obliga y se expone al poder a la
inspeccion publica, lo esfuerza a explicar y justificar sus actos y lo supedita a la amenaza de
sanciones.

En el Combate a la Corrupcion la transparencia auxilia de manera reglamentaria a los
gobernados a lograr eficientar el manejo y control del buen manejo de los recursos....

La transparencia debe entenderse como la actuacién publica que demuestra sin esconder
la realidad de los hechos, en este caso, el camino al conocimiento de las acciones de

Del Punto de acuerdo aprobado.

“Brindar mayor transparencia a las actividades gubernamentales de Ayuntamiento de
Tecate modificando la actual Unidad Municipal de Acceso a la Informacidn, para establecer
una Unidad Coordinadora de Transparencia como un drgano desconcentrado con
autonomia de gestion para el desarrollo de sus funciones.

X

gobierno de la Administracion Publica de todos sus niveles.
/§§

De la opinidn técnica emitida.

“Una vez analizada la iniciativa de Reglamento que propuso la Regidora Zurey Cazaréz
Bojorquez y, en aras de que la normativa que rija a los sujetos obligados del municipig
Tecate sea conforme con el régimen legal aplicable al ambito publico, se procede a ey



sugerencias generales y especificas, con apego a las disposiciones de la Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (en adelante Ley General de

code transparencia), La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

U"..ISSEE.?«.., Baja California (en adelante Ley Estatal de transparencia), por ser los ordenamientos
juridicos que regulan esta materia en nuestro Estado”

1. Con fundamento en el articulo 115 fraccion Il inciso a) de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, y el articulo 82 letra A, fraccién | y Il de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Baja California, establecen las atribuciones que los
Municipios tendran a su cargo, como lo es, el regular todos los ramos que sean competencia
del Municipio y reformar, derogar o abrogar los ordenamientos que expida, asi como
establecer todas las disposiciones normativas de observancia general indispensables para
el cumplimiento de sus fines.- - = = == == == oo oo e oL .....
2. Que la inicialista Regidora C. ZUREY CAZAREZ BOJORQUEZ, y demas integrantes del
Cabildo que realizaron aportaciones de reforma en la materia, se encuentran facultados
para proponer iniciativas de conformidad con lo dispuesto en los articulos 3, 9 y demés
aplicables de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California; asi como los
articulos 5, 7, 10 fraccion IlI, 51 fraccion I, V y VII, 63 inciso C), 64 y 66 del Reglamento
Interior para el Ayuntamiento de Tecate, Baja California. === =-=-=ccccamamaaaa .
3. Que derivado de las facultades sefialadas en los considerandos que anteceden asi como
de la exposicion de motivos contenida en el presente dictamen, tomando en cuenta la
opinidén técnica emitida y la reforma aprobada en sesidn de cabildo referida en el numeral
uno del capitulo de antecedentes, se propone a consideracion de los integrantes de esta
Comisién Conjunta Conformada por la Comision de Gobernacién y Legislacion, y la

Comision de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcién del XXIV
Ayuntamiento de Tecate, Baja California, INICIATIVA DE ACUERDO QUE CREA EL
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA, atendiendo al texto del siguiente cuadro

Mot ifef oo Teew>

comparativo: - - === ----- -

VIGENTE INICIATIVA DE REFORMA
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y | REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y

< . ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA
LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA | CALIFORNIA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE TECATE, BAJA CALIFORNIA.

Publicado en el Periddico Oficial No. 39,
de fecha 24 de agosto de 2018, Tomo

CXXV, Seccion Il. §\
|

DISPOSICIONES GENERALES

TiTULO PRIMERO TITULO PRIMERO g/
DISPOSICIONES GENERALES

. CAPITULO I
Chpitdjonl OBJETO DEL REGLAMENTO
Objeto del Reglamento
Articulo 1.-El presente ordenamiento es de orden publico y tiene
Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden publico y tiene | por objeto reglamentar lo dispuesto por el el Apartado A del
por objeto desarrollar lo dispuesto por el Apartado A del articulo | articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos”
6 de la Constitucion Federal; la Ley General de Transparenciay | Mexicanos; la Ley General de Transparencia y Acceso a/la
Acceso a la Informacion Publica, el apartado C del articulo 7de la | Informacién Publica y el apartado C del articulo 7 dV
la

Constitucion del Estado Libre y Soberano de Baja Californialy,
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Constitucion Local, y la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Baja California.

Articulo 2.- El presente Reglamento tiene por objeto:

I.-Desarroliar procedimientos sencillos, expeditos para garantizar
que toda persona tenga acceso a la informacion publica que
genere 0 se encuentre en posesion de los sujetos obligados
sefalados en este Reglamento;

Il.-Transparentar la gestion publica mediante la difusion de la
informacion completa y actualizada que generan, administran o
posean los sujetos obligados;

Ill.-Establecer las bases y la informacion de interés publico que
se debe difundir proactivamente;

IV.-Garantizar una adecuada y oportuna rendicion de cuentas de
los sujetos obligados a la ciudadania, a través de la generacion y
publicacion de informacidn sobre sus indicadores de gestion y el
ejercicio de los recursos publicos, de forma completa, veraz,
oportuna, y comprensible;

V.-Promover la generacion y consolidacion de una cultura de
transparencia y rendicion de cuentas en la ciudadania y los
servidores publicos;

VI.-Regular el proceso del recurso de revision, el procedimiento
de denuncia y la aplicacion de las sanciones que correspondan; y

VIl.-Regular las demds instituciones que se contienen en este
Reglamento.

Articulo 3.- Los fines del presente Reglamento son:

I. Transparentar el ejercicio de la funcién publica, la rendicion de
cuentas, asi como el proceso de la toma de decisiones en los
asuntos de interés publico;

Il. Establecer las obligaciones de los Servidores Publicos que
deban atender las cuestiones relativas al cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, de los sujetos obligados.

IIl. Garantizar y hacer efectivo el derecho humano de acceso a la
informacion, la cual comprende el solicitar, investigar, difundir,
buscar y recibir informacion. Por lo que toda informacion
generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de
los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que se establece en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la
Ley y este Reglamento.

IV. Establecer la forma y procedimiento para clasificar la
informacién publica en posesion de los sujetos obligados.

V. Establecer los mecanismos para la difusién de la informacion
de interés publico;

VI. Garantizar la proteccion de los datos personales en posesién
de los sujetos obligados, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, con las excepciones que procedan; y

VIl. Promover entre los servidores publicos de los sujetos
obligados, la transparencia y la rendicién de cuentas, el registro,
archivo y proteccion de los documentos y en general el resguardo
de la informacién que se genere, se administre, 0 se posea,
conforme a sus atribuciones.

Articulo 4.- Para los efectos de este Reglamento se entendera
por:

I.  Administracion Puablica Municipal Centralizada: a la
organizacion administrativa dependiente de quien ejerza la
Presidencia Municipal conformada por las dependencias,
drganos desconcentrados de éstas y delegaciones municipales;

II. Administracion Publica Municipal Descentralizada: a la
organizacion administrativa dependiente de quien ejerza la
Presidencia Municipal conformado por los organismos
descentralizados;

lll. Areas: a las unidades administrativas que conforman la
estructura de los sujetos obligados de la Administracion Publica
Municipal, que se establezcan en su normatividad;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Baja California, en el ambito municipal

Articulo 2.- El presente Reglamento tiene por objeto:

I Desarrollar procedimientos sencillos y expeditos para
garantizar que toda persona tenga acceso a la informacion
publica que genere o se encuentre en posesion de las Areas;

1. Transparentar la gestion publica mediante la difusion
de la informacién completa y actualizada que generan,
administran o posean las Areas;

. Establecer las bases y la informacion de interés
publico que se debe difundir proactivamente;

Articulo 3.- Los fines del presente Reglamento son:

. Transparentar el ejercicio de la funcién publica, la
rendicion de cuentas, asi como el proceso de la toma de
decisiones en los asuntos de interés publico;

1., Establecer las obligaciones de los Servidores Publicos
que deban atender las disposiciones relativas al cumplimiento de
las obligaciones de transparencia.

1. Garantizar y hacer efectivo el derecho humano de
acceso a lainformacion, la cual comprende el solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir informacién. Por lo que toda
informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en
posesion de los Areas es publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que se establece en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la
Ley y este Reglamento.

V. Establecer los procedimientos internos para clasificar
la informacién publica, en el dmbito de competencia y con
estricto apego a la normatividad aplicable.

V. Establecer los mecanismos para la difusién de la
informacién puablica de oficio establecida en la Ley;

VI. Garantizar la proteccion de los datos personales en
posesion de la Administracion Municipal, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, con las excepciones que<i
procedan; y

VIL. Establecer directrices para la promocidn de la cultura
de la promocién de la transparencia, acceso a la informacién
publica, gestion documental, archivos, la proteccién de los datos
personales y demas acciones que fortalezcan el derecho humano
del acceso a la informacién publica.

VIIL. Coadyuvar con el Archivo General y demds instancias
competentes, para establecer las politicas generales tendientes
al resguardo, preservacién y consulta de los documentos
almacenados en los archivos de la Administracion Publica, de
conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 4.- Para los efectos de este Reglamento se entenderd
por:

1. Archivo General: A el drea responsable de custodiar
los Expedientes generados por las Areas, en apego con los
procedimientos establecidos en la normatividad aplicable.

1. Areas: A las unidades administrativas que conforman
la estructura del Sujeto Obligado que se establezcan en su
normatividad;

. Ayuntamiento: A el 6rgano colegiado conformado por
los Municipes, responsable del Gobierno del Municipio;

V. Canales de Comunicacién: A los establecidos y
autorizados por el Comité por medio de sus criterios, a efectos
de mantener la comunicacion necesaria y efectiva para el
desahogo de los asuntos en la materia; pudiendo ser fisicos y/o
electrénicos en cualquiera de las modalidades que el Comité
considere pertinentes.

V. Comité: A el Comité de Transparencia del Sujeto
Obligado;
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IV. Ayuntamiento: Es el érgano colegiado conformado por los
Municipes, responsable del Gobierno del Municipio;

V. Comité: El Comité de Transparencia del Sujeto Obligado;

VI. Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a una
persona fisica identificada o identificable;

VIl. Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios,correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades, funciones vy
competencias de los sujetos obligados, sus servidores publicos e
integrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
documentos podrdn estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u holografico.

VIII. Enlace de Transparencia: Servidor publico que coadyuva a
gestionar la informacion publica al interior del Sujeto Obligado o
de la dependencia a la que se encuentra adscrito;

IX. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o trdmite de los sujetos obligados;

X. Informacién: La informacion publica que generan, poseen,
administran o resguardan los sujetos obligados;

XI. Informacion Confidencial: La informacion en posesion de los
sujetos obligados que refiera a datos personales;

XIl. Informacién Publica: Toda informacién en posesion de los
sujetos obligados, con excepcion de la que tenga el cardcter de
confidencial.

Xl Informacién Reservada: La informacidn publica a la que por
razones de interés publico excepcionalmente se ha restringido el
acceso de manera temporal, de conformidad con el Titulo Quinto
de la Ley y Capitulo | del Titulo Sexto del Reglamento.

XIV. Instituto: El Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales para el
Estado de Baja California;

XV. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Baja California;

XVI. Ley de Responsabilidades: a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Baja California;

XVII. Plataforma: La Plataforma Nacional de Transparencia;

XVIII. Presidente o Presidenta: a quien presida el Comité de
Transparencia del Sujeto Obligado;

XIX. Prueba de daiio: Obligacion de los sujetos obligados de
demostrar de manera fundada y motivada, que la divulgacion de
informacion lesiona el bien juridico tutelado, y que el daiio que
puede producirse con la publicidad de ésta es mayor que el
interés de conocerla;

XX. Recomendaciones: Las opiniones, propuestas, sugerencias,
comentarios, y otros actos que emita la Unidad Coordinadora,
que estuvieren orientados a la mejora, uniformidad y eficiencia
en el cumplimiento de las obligaciones de transparencia por
parte de los sujetos obligados;

XXI. Reglamento: al Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica de los sujetos Obligados de la
Administracion Publica Municipal de Tecate, Baja California;

XXII. Servidor Publico: Toda persona que desempeiie un empleo,
cargo o comision, que se encuentre adscrito a los sujetos
obligados, y quienes tengan tal calidad conforme a la
normatividad aplicable a éstos;

XXIIl. Sindicatura Municipal: El érgano interno de control del
Gobierno Municipal de Tecate, Baja California.

XXIV. Solicitante: La persona fisica 6 moral que solicite
informacion en los términos a que se refiere la Ley y el presente
Reglamento;

XXV. Unidad Coordinadora: La Unidad Municipal de Acceso a la
Informacién dependiente de la Sindicatura Municipal, encargada

VI Datos Personales: A  cualquier informacién
concerniente a una persona fisica identificada o identificable;

VIL. Dia: Dia habil;

Vill. Documento: A los expedientes, reportes, estudios,
actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documente el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias de las Areas, sus servidores publicos e
integrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
documentos podrdn estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u hologréfico,
habido o por haber.

IX. Enlace de Transparencia: Al Servidor Publico
designado por el titular del Area, que coadyuva a cumplir con las
obligaciones en materia de transparencia, al interior de la misma
y de la cual se encuentra adscrito;

X. Expediente: A la unidad documental constituida por
uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite de las Areas;

XL Informacién: A la informacién publica que generan,
poseen, administran o resguardan las Areas;

XIl. Informacién Confidencial: A la informacién en
posesion de las Areas que refiera a datos personales o que, por
su naturaleza se considere con acceso restringido, de
conformidad con la Ley;

XM, Informacién Pablica: A toda informacién en posesién
de las Areas, con las excepciones establecidas en la normatividad
aplicable;

X1V, Informacién Reservada: A la informacién publica de la
cual, por razones de interés publico, excepcionalmente se ha
restringido el acceso de manera temporal, de conformidad con
el Titulo Sexto de la Ley.

XV. Instituto: A el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado
de Baja California;

XVI. Ley: A la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Baja California;

XVII. Ley de Responsabilidades: A la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja California;

XVIII. Plataforma: A Ia
Transparencia;

Plataforma Nacional de

XIX. Portal: Al Portal Oficial de Internet que, para tal efecto
se designe para el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, de conformidad con la Lley y demids
ordenamientos aplicables;

XX. Presidente o Presidenta: A quien presida el Comité de
Transparencia del Sujeto Obligado;

XXI. Prueba de dafio: A la obligacién de las Areas de
demostrar de manera fundada y motivada, que la divulgacién de
informacion lesiona el bien juridico tutelado, y que el dafio que
puede producirse con la publicidad de esta es mayor que el
interés de conocerla;

XXII. Recomendaciones: A las opiniones, propuestas,
sugerencias, comentarios, y otros actos que emita la Unidad
Municipal, que estuvieren orientados a la mejora, uniformidad y
eficiencia en el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia por parte de las Areas;

XX, Reglamento: Al Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica para el Municipio de Tecate, Baja
California;

XXIV. Reglamento de la Administracion: Al Reglamento d
la Administracion Publica para el Municipio de Tecate, B4j
California;

XXV. Servidor Publico: A toda persona que desem
empleo, cargo o comision, que se encuentre adscrito
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de recabar, difundir y actualizar en coordinacién con los sujetos
obligados, la informacion publica de oficio referida en la ley;

XXVI. Unidad de Transparencia: El 6rgano operativo encargado
de recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion y
de proteccion de datos personales que se formula ante el Sujeto
Obligado; y

XXVII. Version Publica: Documento o Expediente en el que se da
acceso a informacién eliminando u omitiendo las partes o
secciones clasificadas.

Articulo 5.- Las actividades de promocion de la cultura de
transparencia y los criterios para el ejercicio del derecho al
acceso a la informacion que correspondan a los sujetos
obligados, se llevardn a cabo con la cooperacion de éstos, bajo la
coordinacion de la Unidad Coodinadora.

Articulo 6.- En lo no previsto en el presente Reglamento, se
aplicardn de manera supletoria las siguientes disposiciones:

I. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California;

Il. El Reglamento de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Baja California;

lll. El Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California; y

IV. Los Principios Generales del Derecho, en lo que resulten
aplicables.

Capitulo Il
De los sujetos obligados

Articulo 7.- Son sujetos obligados a transparentar y permitir el
acceso a la informacién y proteger los datos personales que
obren en su poder:

1. El Ayuntamiento;

IIl. La Administracidn Pablica Municipal Centralizada, a través de
las Areas enlistadas a continuacién de manera enunciativa, mas
no limitativa:

a) Oficina de Presidencia;

b) Regidores;

¢) Sindicatura Municipal;

d) Secretaria del Ayuntamiento;

e) Oficialia Mayor;

f) Tesoreria Municipal;

g) Direccion de Seguridad Ciudadana y Transito Municipal;
h) Direccion de Obras y Servicios Puablicos;

i) Direccion de Administracion Urbana;

j) Direccion de Desarrollo Social;

k) Direccion de Desarrollo Rural;

1) Coordinacion de Bomberos y Proteccion Civil;
m) Direccion Juridica;

n) Direccion de Desarrollo Econdmico y Turismo;
o) Direccion de Proteccion al Ambiente;y,

p) Delegaciones Municipales.

Ill. La Administracion Publica Municipal Descentralizada a traves
de los organismos que la conforman, de manera enunciativa mas
no limitativa;

a) Sistema para el Desarrollo Integral de la familia;
b) Instituto de Promomocion para el Desarrollo Urbano;

¢) Instituto Municipal del Deporte de Tecate;

Obligado, y quienes tengan tal calidad conforme a la
normatividad aplicable a estos;

XXVI. Sindicatura Municipal: A el érgano interno de control
del Gobierno Municipal de Tecate, Baja California.

XXVILI. Solicitante: A la persona fisica o moral que solicite
informacion en los términos a que se refiere la Ley y el
Reglamento;

XXVIII. Sujeto Obligado: Al conjunto de las Areas que se
desprendan y que estén estipuladas en el Reglamento de la
Administracion;

XXIX. Unidad Municipal: A la Unidad Municipal de Acceso a
la Informacién dependiente de la Sindicatura Municipal y a la
Unidad de Transparencia que hace referencia el articulo 55 de la
Ley, encargada de recabar, difundir y actualizar en coordinacién
con los Enlaces de Transparencia, la informacién publica de oficio
referida en la Ley y demas disposiciones, asi como las solicitudes
de acceso a la informacién y de proteccién de datos personales
que se formulan ante el Sujeto Obligado; y

XXX. Versidn Publica: Al Documento o Expediente en el que
se da acceso a informacién eliminando u omitiendo las partes o
secciones clasificadas.

Articulo 5.- Las actividades de promocién de la cultura de
transparencia y los criterios para el ejercicio del derecho al
acceso a la informacion que correspondan a las Areas, se llevardn
a cabo con la cooperacidn de éstos, bajo la coordinacién de la
Unidad Municipal.

Articulo 6.- En lo no previsto en el presente Reglamento, se
aplicardn de manera supletoria las siguientes disposiciones:

I Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidn Puablica
para el Estado de Baja California;

1. El Reglamento de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Baja California;

11l El Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de
Baja California; y

V. Los Principios Generales del Derecho, en lo que
resulten aplicables.

CAPITULO It
DEL SUJETO OBLIGADO

Articulo 7.- Son Areas sujetas para transparentar y permitir el
acceso a la informacidn y proteger los datos personales, las
establecidas en el Reglamento de la Administracidn, asi como las
demds que, de acuerdo con Ley retnan los requisitos para
transparentar la informacion de cardcter publico.

Articulo 8.- Las Areas cumplimentaran sus obligaciones ante la
Unidad Municipaly por conducto de los Enlaces de Transparencia
que se designen, y conforme a los criterios que se emitan para
tal efecto.

Articulo 9.- Toda la informacion generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesién de las Areas es publica y accesible a
cualquier persona, en los términos y condiciones que sefiala este
Reglamento; debiendo garantizarse el acceso a la misma,
mediante procedimientos sencillos, expeditos y gratuitos;
sujetdndose para ello, a los principios y bases constitucionales,
legales y aquellos contenidos en los tratados internacionales de
la materia.

Articulo 10.- Sélo podran cobrarse a los Solicitantes los costos
que conforme a la Ley de Ingresos vigente se generen por la
reproduccion, certificacion y aquellos cuyos cobros se
encuentren considerados, atendiendo a las modalidades
solicitadas, cuyo importe debera ser cubierto por los solicitant
en los casos que proceda, una vez que fuere reproduci
informacion y previo a la entrega de la misma.

En los casos en los que se requiera la reproducciéfy de la
informacion, esta deberd ser exhibida previamente al Sqlic
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d) Instituto Municipal de la Juventud de Tecate;

e) Instituto Municipal para la Mujer;

f) Instituto de Planeacion y Desarrollo Municipal; y
g) Sistema de Transporte Municipal de Tecate;

IV. Las demds que conforme a la clasificacién anterior, y que de
acuerdo a Ley reunan la condicion de sujetos obligados.

Articulo 8.- Los sujetos obligados cumplimentardn sus
obligaciones por conducto de las Areas y Servidores Publicos que
se determine en éste Reglamento, y conforme a los manuales
que se emitan para tal efecto.

Articulo 9.- Los organismos publicos descentralizados, deberan
dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia, por si
mismos, o través del enlace que designen para tales efectos.

Articulo 10.- Toda la informacion generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y
accesible a cualquier persona, en los términos y condiciones que
seiala éste Reglamento; debiendo garantizarse el acceso a la
misma, mediante procedimientos sencillos, expeditos vy
gratuitos; sujetdndose para ello, a los principios y bases
constitucionales, legales y aquellos contenidos en los tratados
internacionales de la materia.

Articulo 11.- Sélo podran cobrarse a los solicitantes los costos
que conforme a la Ley de Ingresos vigente se generen por la
reproduccion, certificacion y aquellos cuyos cobros se
encuentren considerados, atendiendo a las modalidades
solicitadas, cuyo importe debera ser cubierto por los solicitantes
en los casos que proceda, una vez que fuere reproducida la
informacion y previo a la entrega de la misma.

En los casos en los que se requiera la reproduccién de la
informacion, ésta deberd ser exhibida previamente al solicitante
a efecto de que corrobore que se trata de la informacion que
efectivamente solicita.

Los costos a los que se hace referencia deberan ser publicados
en un lugar visible en el domicilio de la Unidad de Transparencia
que corresponda al sujeto obligado, asi como en los portales
oficiales de internet de los mismos.

Articulo 12.- Los sujetos obligados deberan proporcionar la
informacion de su competencia, de manera accesible, clara,
confiable, completa, congruente, integra, veraz, oportuna,
verificable y redactada de manera sencilla y de facil comprensién
para el solicitante. En el cumplimiento de esta obligacién la
Unidad Coordinadora podra realizar de manera preventiva
revisiones, recomendaciones u observaciones no vinculantes, a
los sujetos obligados.

Articulo 13.- Los sujetos obligados, a través de sus servidores
publicos, deberdn avocarse a la busqueda de la informacion
desde el momento en que les fuere solicitada; en todo caso,
habra de garantizarse al Solicitante que dicha blisqueda sea
realizada de manera exhaustiva. Se entenderd como busqueda
exhaustiva el proceso que realiza el sujeto obligado, a través del
cual se agotan por completo las posibilidades de busqueda de la
informacion solicitada.

Articulo 14.- Cuando resulte procedente y en la medida en que la
naturaleza de la informacion lo permita, los sujetos obligados
proporcionardn Ia informacion, tal y como se encuentra en sus
archivos, sin modificarla ni resumirla.

Lo anterior no serd limitante, para que de ser posible el sujeto
obligado proporcione la informacion en la forma deseada por el
Solicitante.

En caso de que la informacion se encontrare disponible en
diferentes versiones, el sujeto obligado lo hara del conocimiento
al solicitante, a efecto de que elija la version que atienda a lo
peticionado.

Articulo 15.- El acceso a la informacion publica comprendera
tanto la consulta de los documentos en los que ésta se encuentra
contenida, como la obtencion de copias, certificaciones, cotejo o
reproducciones, asi como la orientaciéon o asesoria sobre su
existencia y localizacion.

a efecto de que corrobore que se trata de la informacion que
efectivamente solicita.

Los costos a los que se hace referencia deberdn ser publicados
en un lugar visible en el domicilio de la Unidad de Municipal, asi
como en el Portal.

Articulo 11.- Las Areas deberan proporcionar la informacion de
su competencia, de manera accesible, clara, confiable, completa,
congruente, integra, veraz, oportuna, verificable y redactada de
manera sencilla y de facil comprensién para el Solicitante. En el
cumplimiento de esta obligacion la Unidad Municipal podra
realizar de manera preventiva revisiones, recomendaciones u
observaciones no vinculantes a las Areas.

Articulo 12.- Las Areas, a través de sus Servidores Publicos,
deberdn avocarse a la busqueda de la informacién desde el
momento en que les fuere solicitada; en todo caso, habra de
garantizarse al Solicitante que dicha busqueda sea realizada de
manera exhaustiva. Se entendera como busqueda exhaustiva el
proceso que realiza el Area, a través del cual se agotan por
completo las posibilidades de busqueda de la informacién
solicitada.

Articulo 13.- Cuando resulte procedente y en la medida en que la
naturaleza de la informacion lo permita, las Areas
proporcionaran la informacion, tal y como se encuentra en sus
archivos, sin modificarla ni resumirla.

Lo anterior no serd limitante para que, de ser posible el Area
proporcione la informacién en la forma deseada por el
Solicitante.

En caso de que la informacion se encontrare disponible en
diferentes versiones, el Area lo hard del conocimiento al
Solicitante por conducto de la Unidad Municipal, a efecto de que
elija la version que atienda a lo peticionado.

Articulo 14.- El acceso a la informacién publica comprendera
tanto la consulta de los documentos en los que ésta se encuentra
contenida, como la obtencién de copias, certificaciones, cotejo o
reproducciones, asi como la orientaciéon o asesoria sobre su

Articulo 15.- En la medida que lo permitan los recursos
presupuestales disponibles, las Areas procuraran implementar
mecanismos para reducir los costos de reproduccién y entrega
de la informacidn, en beneficio del Solicitante.

Articulo 16.- Las Areas permitiran el acceso a la informacién a
toda persona, en igualdad de condiciones, procurando en la
medida de sus posibilidades,
particulares del solicitante.

satisfacer las necesidades

Articulo 17.- Correspondera al Area demostrar de manera
fehaciente que la informacién que le fuere solicitada no ha sido
generada o que la misma ya no se encuentra bajo su resguardo o
en su posesion.

Articulo 18.- Para proveer a la mejora en la cobertura del derecho
de acceso a la informacion, las Areas deberin documentar y
comunicar oportunamente a la Unidad Municipal, las dificultades
oimpedimentos que tuvieren para el debido cumplimiento de las
obligaciones en materia de Transparencia.

Para tales efectos, la Unidad Municipal emitird un dictamen,
mediante el cual determinard, si se materializa la dificultad o
imposibilidad, y en su caso, establecera las recomendaciones,
observaciones y medidas que se pudieren adoptar al respecto.

Articulo 19.- En caso de detectar el presunto incumplimiento de
obligaciones de transparencia, la Unidad Municipal, dard cuenta
por escrito a través de un informe, acompaiiando las constancia
relativas que acrediten dicho incumplimiento, a la Sindicat
Municipal, para que esta proceda a investigar y en su £aso
determine sobre los procedimientos administrativos, asy/como
determinar  sobre las  aplicaciones de s
correspondientes.
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Articulo 16.- En la medida que lo permitan los recursos
presupuestales disponibles, los sujetos obligados procuraran
implementar mecanismos para reducir los costos de
reproduccion y entrega de la informacién, en beneficio del
solicitante.

Articulo 17.- Los sujetos obligados permitiran el acceso a la
informacién a toda persona, en igualdad de condiciones,
procurando en la medida de sus posibilidades, satisfacer las
necesidades particulares del solicitante.

Articulo 18.- Corresponderd al sujeto obligado demostrar de
manera fehaciente que la informacién que le fuere solicitada no
ha sido generada o que la misma ya no se encuentra bajo su
resguardo o en su posesion.

Articulo 19.- Para proveer a la mejora en la cobertura del derecho
de acceso a la informacion, los sujetos obligados deberdn
documentar y comunicar oportunamente a la Unidad
Coordinadora, las dificultades o impedimentos que tuvieren para
el debido cumplimiento de las obligaciones en materia de
Transparencia.

Para tales efectos, la Unidad Coordinadora emitird un dictamen,
mediante el cual determinard, si se materializa la dificultad o
imposibilidad, y en su caso, establecerd las recomendaciones,
observaciones y medidas que se pudieren adoptar al respecto.

Articulo 20.- En caso de detectar el presunto incumplimiento de
obligaciones de transparencia, la Unidad Coodinadora, dara
cuenta por escrito a través de un informe, acompaiando las
constancias relativas que acrediten dicho incumplimiento, a la
Sindicatura Municipal, para que ésta proceda a investigar y en su
caso determine sobre los procedimientos administrativos, asi
como determinar sobre la aplicaciones de sanciones
correspondientes.

Articulo 21.- Los sujetos obligados coadyuvarin en todo
momento, en el desarrollo de las acciones de vigilancia que la
Unidad Coordinadora emprendiere dentro del ambito de su
competencia.

Capitulo 11l
De los Enlaces de Transparencia

Articulo 22.- Los Titulares de los sujetos obligados deberan
designar ante la Unidad Coordinadora a un Enlace de
Transparencia, asi como a su respectivo suplente, para los casos
de ausencia de esté; debiendo tomarse las previsiones
necesarias para garantizar el oportuno cumplimiento de los
asuntos de la materia.

El suplente auxiliara en el cumplimiento de sus atribuciones al
Enlace de Transparencia.

Articulo 23.- El Enlace de Transparencia tendrd las siguientes
atribuciones:

I. Requerir a las Areas correspondientes, la informacién necesaria
para dar contestacion en tiempo y forma a las solicitudes de
acceso a la informacion, correccion de datos personales, asi
como a los requerimientos que le sean formulados al sujeto
obligado;

Il. En caso de que la informacion solicitada se encontrare en la
Coordinacion de Archivo dependiente de la Secretaria del
Ayuntamiento, requerirla directamente, a efecto de
proporcionarla al solicitante;

lil. Operar y gestionar que se provea la oportuna difusion y
actualizacion de la informacidn en la Plataforma. Tratdndose de
los sujetos obligados contemplados en las fracciones Il y IV del
articulo 7 del presente Reglamento lo anterior se realizara por el
Enlace de Transparencia tanto en el Portal Oficial de Internet y
en la Plataforma;

IV. Serd responsable de la administracion de la informacidn
relacionada con el cumplimiento en obligaciones de
transparencia;

V. Asistir a las capacitaciones que ofrezca la Unidad
Coordinadora o el Instituto, a las que fueren convocados y
compartir los conocimientos técnicos adquiridos;

Articulo 20.- Las Areas coadyuvarin en todo momento en el
desarrollo de las acciones de vigilancia que la Unidad Municipal
emprendiere dentro del ambito de su competencia.

CAPITULO NI
DE LOS ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 21.- Los Titulares de las Areas deberan designar ante la
Unidad Municipal a un Enlace de Transparencia, asi como a su
respectivo suplente, para los casos de ausencia de este;
debiendo tomarse las previsiones necesarias para garantizar el
oportuno cumplimiento de los asuntos de la materia.

El suplente auxiliard en el cumplimiento de sus atribuciones al
Enlace de Transparencia.

Articulo 22.- El Enlace de Transparencia tendra las siguientes
atribuciones:

. Requerir al interior de las Areas correspondientes, la
informacién necesaria para dar contestacién en tiempo y forma
a las solicitudes de acceso a la informacidn, correccién de datos
personales, asi como a los requerimientos que le sean
formulados al Area;

1. En caso de que la informacidn solicitada se encontrare
en la coordinacién de Archivo dependiente de la Secretaria del
Ayuntamiento, requerirla directamente, a efecto de
proporcionarla al solicitante;

. Operary gestionar que se provea la oportuna difusion
y actualizacién de la informacidn en la Plataforma y en el Portal;

V. Ser responsable de la administracién de la
informacion del Area relacionada con el cumplimiento en
obligaciones de transparencia;

V. Asistir a las capacitaciones que ofrezca la Unidad__

Municipal o el Instituto, a las que fueren convocados y, compartir
los conocimientos técnicos adquiridos;

VL. Remitir a la Unidad Municipal, a mas tardar al dia
siguiente a su recepcion, las solicitudes de acceso a la
informacion que no fueren de la competencia de las Areas;

Vil Determinar oportunamente los casos en los que deba
de prevenirse al Solicitante sobre la imprecisién o ambigiiedad
en la formulacién de la solicitud de informacién;

VIl Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de
acceso a la informacién, asi como lo relacionado con la
proteccion de datos personales. Lo mismo se observara respecto
de los requerimientos que le sean formulados al Area;

1X. Tomar las medidas que resultaren necesarias para
garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones en materia
de transparencia;

X. Informar dentro de los plazos establecidos en el
presente Reglamento, a la Unidad Municipal, sobre las
solicitudes de informacidn, requerimientos, observaciones,
recomendaciones y criterios que reciba el Area;

Xl Integrar la informacidn relativa para la formulacién de
los indices de expedientes clasificados como reservados del Area;

XIL. Atender los criterios, politicas o lineamientos que se
emitan en materia de transparencia;

XIil. Recabar la informacion relativa a la contestacion de
los recursos de revisién que se promuevan en contra del Area,
asi como los elementos para la rendicién de informes con
justificacion en caso de denuncias;

XIV. Formular consultas a la Unidad Municipal,
relacionados con el cumplimiento en materia de transparencia;

XV. Concentrar, elaborar y resguardar los indices a
hace referencia el articulo 108 de la Ley;

XVI. Las demads que sean necesarias para el cumglimiento
de obligaciones en materia de transparencia.
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VI. Remitir a la Unidad Coordinadora, a mas tardar al dia habil
siguiente a su recepcion, las solicitudes de acceso a la
informacion que no fueren de la competencia del sujeto
obligado;

VIl. El Enlace de Transparencia deberd de determinar
oportunamente los casos en los que deba de prevenirse al
solicitante, de advertirse oscuridad, imprecisién o ambiguedad
en la formulacion de la solicitud de informacion;

VIIl. Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a
la informacion, asi como lo relacionado con la proteccion de
datos personales. Lo mismo se observard respecto de los
requerimientos que le sean formulados al Sujeto Obligado;

IX. Tomar las medidas que resultaren necesarias para garantizar
el debido cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia;

X. Brindar orientacion y asesoria, a los Solicitantes, sobre la
forma para elaborar solicitudes de acceso a la informacion:

Xl. Turnar para su atencion las solicitudes de acceso a la
informacién o relacionadas con la proteccion de datos
personales, al Area que corresponda;

XII. Informar al dia siguiente a la Unidad Coordinadora, sobre las
solicitudes de informacién, requerimientos, observaciones,
recomendaciones y criterios que reciba el sujeto obligado;

XIll. Formular las respuestas que deban otorgarse a los
requerimientos, observaciones, recomendaciones o criterios que
formularen el Instituto o la Unidad Coordinadora,

relacionados con el cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia; excepcionalmente la Unidad Coodinadora cuando
asi lo solicite podrd proponer modificaciones a la propuesta
formulada,

XIV. Integrar la informacion, asi como formular los proyectos
relativos para la rendicion de informes en materia de
transparencia;

XV. Integrar la informacion relativa para la formulacion de los
indices de expedientes clasificados como reservados;

XVI. Asesorar a las Areas respecto de la atencion de solicitudes,
requerimientos asi como respecto de obligaciones en materia de
transparencia:

XVIl. Documentar los criterios, politicas o lineamientos que se
emitan en materia de transparencia;

XVIII. Recabar la informacion relativa a la contestacion de los
recursos de revision que se promuevan en contra del sujeto
obligado, asi como los elementos para la rendicion de informes
con justificacion en caso de denuncias;

XIX. Formular e integrar la informacion de las Areas para la
rendicion de los informes por parte del sujeto obligado de las
acciones realizadas en materia de transparencia;

XX. Formular consultas a la Unidad Coordinadora o al Instituto,
relacionados con el cumplimiento en materia de transparencia;

XXI. Dar contestacion, atencion oportuna y seguimiento a los
recursos de revision y denuncias por incumplimiento a las
obligaciones de transparencia;

XXIl. Concentrar, elaborar y resguardar los indices a que hace
referencia el articulo 108 de la Ley;

XXII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de
obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 24.- En caso de omision en la designacion del Enlace de
Transparencia, del suplente y de que no se hubieren tomado las
previsiones para el cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia, el titular del sujeto obligado asumird
directamente las responsabilidades de aquél, hasta en tanto no
se realice y notifique a la Unidad Coordinadora dicha
designacion.

Articulo 25.- Los Enlaces de Transparencia propondran aquella
informacion que reuniera las condiciones para ser considerada
como reservada o confidencial, la propuesta de clasificacion se

Articulo 23.- En caso de omisién en la designacion del Enlace de
Transparencia, del suplente y de que no se hubieren tomado las
previsiones para el cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia, el titular del Area asumird directamente las
responsabilidades de aquél, hasta en tanto no se realice y
notifique a la Unidad Municipal dicha designacion.

Articulo 24.- Los Enlaces de Transparencia propondran aquella
informacién que reuniera las condiciones para ser considerada
como reservada o confidencial, la propuesta de clasificacion se
realizard por escrito fundado y motivado que se dirija para el
efecto al Comité respectivo.

Articulo 25.- El Enlace de Transparencia deberd encontrarse
adscrito al Titular del Area, quien debera supervisar en todo
momento la actuacion del mismo, a efecto de garantizar el
debido cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia.

Articulo 26.- Para los efectos de la formulacién de la respuesta a
una solicitud de informacion, el Enlace de Transparencia debera
remitir a la Unidad Municipal su propuesta de respuesta, en el
menor tiempo posible, que no podrd exceder de cinco dias,
contados a partir del dia siguiente a la recepcién de aquella,
pudiendo excepcionalmente solicitar la ampliacién hasta por tres
dias mds siempre y cuando se justifique la ampliacién mediante
escrito fundado y motivado, lo que deberd de valorarse por la
Unidad Municipal.

TITULO SEGUNDO

RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION

CAPITULO|
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 27.- El Sujeto Obligado contara con un Comité, que
tendrd las funciones de observacién, vigilancia, opinién,
recomendacion y decisién. Ademas, serd el encargado de
aprobar la clasificacion de la informacién reservada o
confidencial, y de efectuar las declaraciones de inexistencia de
informacion; ademas de las atribuciones que le deriven de otros
ordenamientos legales.

Conformado que fuere el Comité, se procedera a dar aviso por
escrito al Instituto y a la Unidad Municipal.

Articulo 28.- EI Comité tendrd las siguientes atribuciones, de
manera enunciativa mas no limitativa:

N Determinar la clasificacion y desclasificacion de
informacion;

. Modificar y revocar la clasificacién de informacion.

. Emitir resolucion que confirme la inexistencia de
informacion;

V. Autorizar prérrogas relacionadas con solicitudes de
informacion;

V. Resolver sobre la prérroga del plazo de clasificacién
de la informacién;

VI Ordenar en los casos en que proceda, la generacion o
reposicion de informacién;

VIL. Emitir criterios, lineamientos y politicas en materia de
transparencia;

Vil Emitir los criterios correspondientes a los diversos
Canales de Comunicacién en la materia, dentro de la
Administracién Pablica y del propio Comité;

IX. Resolver lo que no se encuentre previsto en
presente Reglamento; y

X. Las demds que le deriven de la Ley y
disposiciones derivadas que le resulten aplicables.
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realizard por escrito fundado y motivado que se dirija para el
efecto al Comité respectivo.

Articulo 26.- El Enlace de Transparencia deberd encontrarse
adscrito preferentemente al Titular del sujeto obligado, quien
deberd supervisar en todo momento la actuacién del mismo, a
efecto de garantizar el debido cumplimiento de obligaciones en
materia de transparencia.

Articulo 27.- Para los efectos de la formulacion de la respuesta a
una solicitud de informacion, el Enlace de Transparencia debera
remitir a la Unidad Coordinadora su propuesta de respuesta, en
el menor tiempo posible, que no podra exceder de cinco dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la recepcion de
aquella, pudiendo excepcionalmente solicitar la ampliacion hasta
por tres dias mas siempre y cuando se justifique la ampliacién
mediante escrito fundado y motivado, lo que debera de valorarse
por la Unidad Coordinadora.

TITULO SEGUNDO

RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION

Capitulo |
Del Comité de Transparencia

Articulo 28.- El sujeto obligado al que se hace referencia en la
fraccion | y Il del articulo 7 de este Reglamento, contara con un
Comité, que tendra las funciones de observacion, vigilancia,
opinion, recomendacion y decision. Ademds serd el encargado de
aprobar la clasificacion de la informaciéon reservada o
confidencial, y de efectuar las declaraciones de inexistencia de
informacion; ademas de las atribuciones que le deriven de otros
ordenamientos legales.

Los sujetos obligados a que hace referencia en las fracciones Il y
IV del articulo 7 de éste Reglamento, deberan contar cada uno
de ellos con un Comité en términos de lo anterior, integrados
conforme al Reglamento de la Ley. Para efectos de lo anterior el
Comité se conformard por tres integrantes; el Sujeto Obligado
determinard en el manual correspondiente la integracion de su
Comité conforme al cargo que se determine en su propia
estructura.

Conformado que fuere el Comité, se procederd a dar aviso por
escrito al Instituto y a la Unidad Coordinadora.

Articulo 29.- El Comité tendrd las siguientes atribuciones, de
manera enunciativa mas no limitativa:

I. Determinar la clasificacion y desclasificacion de informacion;
Il. Modificar y revocar la clasificacion de informacion.
I1l. Emitir resolucion que confirme la inexistencia de informacion;

IV. Autorizar
informacion;

prorrogas relacionadas con solicitudes de

V. Resolver sobre la prorroga del plazo de clasificacion de la
informacion;

VI. Ordenar en los casos en que proceda, la generacion o
reposicion de informacion;

VII. Emitir criterios, lineamientos y politicas en materia de
transparencia;

VIIl. Resolver lo que no se encuentre previsto en el presente
Reglamento; y

IX. Las demds que le deriven de la Ley y demads diposiciones
derivadas que le resulten aplicables.

Articulo 30.- El Comité se integrard siempre por un numero
impar, al menos por tres integrantes, quienes tendran derecho
de voz y voto; podra incluirse a otro integrante, quien
unicamente cuente con derecho de voz.

Articulo 31.- El Comité de los sujetos obligados al que se hace
referencia en la fraccion | y Il del articulo 7 de éste Reglamento,
estard integrado, con derecho a voz y voto, de la siguiente
manera:

de voz y voto; podrd incluirse a otro integrante, quien
unicamente cuente con derecho de voz.

Articulo 30.- El Comité tendra los integrantes con derecho a voz
y voto de la siguiente manera:

i El Sindico Procurador, quien presidira el Comité;

1. El Regidor que presida la Comision de Transparencia,
Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion;

. El Tesorero Municipal;
V. El Director Juridico; y
V. El Coordinador de Asuntos de Cabildo y de Gobierno;

Los integrantes del Comité podran designar por escrito y con la
oportunidad debida, a quien deba suplirlos en sus ausencias,
procurando que esta designacion no sea de caracter transitorio.
Dicha comunicacion deberd ser dirigida a quien presida el
Comité.

Articulo 31.- El Comité contara con una Secretaria Técnica con
derecho a voz, pero sin voto, misma que sera designada por
quien ostente la presidencia, y que debera encontrarse adscrito
a la Unidad Municipal.

Articulo 32.- Para la celebracidn de las sesiones sera necesaria la
asistencia de sus integrantes, o en su defecto y en casos
excepcionales, por causas de fuerza mayor y debidamente
acreditadas, con la mayoria de éstos. En cualquier caso, siempre
serd necesaria la presencia de quien ostente la presidencia del
Comité.

Articulo 33.- Las sesiones seran conducidas por el Presidente o
Presidenta o por quien supla sus ausencias, teniendo el voto de
calidad.

Articulo 34.- A las sesiones del Comité podran asistir los
Servidores Publicos, segun tuvieren relacién con el tema a tratar,
quienes podrdn hacer uso de la voz para exponer las aclaraciones
o precisiones sobre el tema, previa autorizacién del Presidente o
Presidenta o a peticién de este tltimo, siempre y cuando se trate
de asuntos de su competencia.

Articulo 35.- Los invitados o quienes sean requeridos para asistir
a la sesion del Comité, deberdn tener pleno conocimiento sobre
el tema a tratar. Quien presida el Comité deberd tomar las
medidas pertinentes para asegurar la asistencia de los invitados
a las sesiones del Comité.

Articulo 36.- El Comité determinara los criterios para llevar a
cabo la clasificacién y desclasificacion; para la actualizacion y
proteccion de informacién confidencial o reservada, asi como los
que sean necesarios para el cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia.

Articulo 37.- Para las sesiones del Comité, se atenderd lo
siguiente:

I El Comité sesionard de manera ordinaria por lo menos
una vez cada tres meses, de conformidad al afio calendario en
curso y, de manera extraordinaria cuantas veces se estime
necesario, para el cumplimiento de sus funciones;

1. Las sesiones se realizaran mediante convocatori
emitida por el Presidente o Presidenta, las ordinarias
menos con 24 horas de anticipacion y en el caso/de las
extraordinarias en atencién a su urgencia y con la celer[dad que
el asunto asi lo requiera, pudiendo sesionarse de innjeth i
fuere posible. Para los efectos de lo anterior, se incluird el orden
del dia, la mencién de ser ordinaria o extraordinaria,\la fecha?
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I. El Titular de la Unidad Coordinadora de Transparencia, quien
presidira el Comité;

II. Coordinador de Asuntos de Cabildo y de Gobierno; y
I1l. El Titular de la Direccion Juridica del Ayuntamiento.

Los integrantes del Comité podran designar por escrito y con la
oportunidad debida, a quien deba suplirlos en sus ausencias,
procurando que esta designacion no sea de cardcter transitorio.
Dicha comunicacién deberd ser dirigida a quien Presida el Comité
de Transparencia.

Quien ostente la titularidad de la Sindicatura Municipal, 0 a quien
esté designe podrd asistir por invitacion de quien Presida el
Comité de Transparencia, a las sesiones, con derecho a voz, pero
sin voto.

Articulo 32.- El Comité contard con una Secretaria Técnica, que
serd designado por el Presidente o Presidenta, y que deberd
encontrarse adscrito a la Unidad Coordinadora.

Articulo 33.- Para la celebracion de las sesiones sera necesaria la
asistencia de sus integrantes, o en su defecto y en casos
excepcionales por causas de fuerza mayor y debidamente
acreditadas, con la mayoria de éstos. En cualquier caso, siempre
serd necesaria la presencia de quien ostente la presidencia del
Comité.

Articulo 34.- Las sesiones serdan conducidas por el Presidente o
Presidenta o por quien supla sus ausencias, teniendo el voto de
calidad.

Articulo 35.- A las sesiones del Comité podran asistir los titulares
de los sujetos obligados o los Enlaces de Transparencia, segun
tuvieren relacion con el tema a tratar, quienes podran hacer uso
de la voz para exponer las aclaraciones o precisiones sobre el
tema, previa autorizacion del Presidente o Presidenta o a
peticion de éste ultimo, siempre y cuando se trate de asuntos de
su competencia.

Articulo 36.- Los invitados o quienes sean requeridos para asistir
a la sesion del Comité, deberan tener pleno conocimiento sobre
el tema a tratar. Quien presida el Comité deberd tomar las
medidas pertinentes para asegurar la asistencia de los invitados,
a las sesiones del Comité.

Articulo 37.- ElI Comité determinard los criterios para llevar a
cabo la clasificacion y desclasificacién; para la actualizacién y
proteccion de informacion confidencial o reservada, asi como los
que sean necesarios para el cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia.

Articulo 38.- Para las sesiones del Comité, se atendera lo
siguiente:

I. El Comité sesionard de manera ordinaria por lo menos una vez
cada tres meses y de manera extraordinaria, cuantas veces se
estime necesario, para el cumplimiento de sus funciones;

1. Las sesiones se realizardn mediante convocatoria emitida por
el Presidente o Presidenta, las ordinarias cuando menos con 24
horas de anticipacion y en el caso de las extraordinarias en
atencion a su urgencia y con la celeridad que el asunto asi lo
requiera, pudiendo sesionarse de inmediato si fuere posible.
Para los efectos de lo anterior, se incluira el orden del dia, la
mencion de ser ordinaria o extraordinaria, la fecha, lugar y hora
de la sesion; misma que se notificard por los medios previamente
establecidos, pudiendo ser por oficio o por medios electronicos
autorizados;

II. El lugar para la sesion del Comité serd preferentemente el
domicilio de la Unidad Coordinadora, salvo que por excepcion se
indique un lugar diverso.

Articulo 39.- Las sesiones del Comité se llevaran

preferentemente bajo el siguiente orden del dia:

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum;

1l. Propuesta y, en su caso, aprobacion del orden del dia;
II. Exposicion y andlisis de los asuntos;

IV. Asuntos generales; y

lugar y hora de la sesion; misma que se notificara por los medios
previamente establecidos, pudiendo ser por oficio o por medios
electrénicos autorizados por el propio Comité;

El lugar para que sesione el Comité sera preferentemente en el
domicilio de la Unidad Municipal, salvo que por excepcién y
causa justificada el Presidente o Presidenta indique un lugar
distinto.

Articulo 38.- las sesiones del Comité se
preferentemente bajo el siguiente orden del dia:

llevardn

1. Lista de asistencia y verificacién del quérum legal;
1. Propuestay, en su caso, aprobacion del orden del dia;

1. Exposicion y andlisis de los asuntos del orden del dia;

V. Asuntos generales para el caso de las sesiones
ordinarias; y
V. Clausura de la sesion.

Articulo 39.- Quien presida el Comité tendra las siguientes
atribuciones:

. Convocar a las sesiones del Comité, mediante los
Canales de Comunicacion, remitiendo para el efecto la
informacion que soporte los temas a tratar.

1. Instruir lo necesario al secretario técnico para
garantizar la realizacion de las sesiones del Comité;

1. Presidir, dirigir y coordinar las sesiones del Comité;

V. Proveer lo necesario para garantizar el cumplimiento
de las determinaciones del Comité.

V. Encomendar al Secretario Técnico el resguardo de la
informacion generada por el Comité;

VI, Ordenar los andlisis y proyectos que requiera el
Comité para su funcionamiento;

VL. Someter a consideracion del Comité la aprobacidn de
los indices de la informacidn clasificada como reservada; y

VIIL. Las demds que fueren necesarias para garantizar el
debido funcionamiento del Comité.

Articulo 40.- Quien ostente la Secretaria Técnica tendrd las
siguientes atribuciones:

. Apoyar al Presidente o Presidenta, en la elaboracién y
envio de la convocatoria a las sesiones del Comité, mediante los
Canales de Comunicacion;

L. Convocar en ausencia de quien Presida el Comité, a(
las sesiones correspondientes;

. Formular la propuesta de orden del dia de las sesiones
del Comité, e integrar la documentacién soporte para la
realizacion de estas;

V. Llevar el control de las notificaciones a los integrantes
del Comité, de las convocatorias para la celebracion de las
sesiones; asi como entregar a estos la documentacidn soporte;

V. Elaborar el acta de la sesién, de conformidad a los
criterios establecidos para tal efecto por el Comité;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

VIL. Llevar el registro y resguardo de los acuerdos,
resoluciones o determinaciones tomados en las sesiones;

VIl Llevar el control, registro y resguardo de las actas de
las sesiones ordinarias y extraordinarias;

1X. Realizar lo conducente para los efectos de difusion de
las actas y resoluciones del Comité;

X. Notificar las resoluciones o determinacion
Comité;

XI. Auxiliar al Presidente o Presidenta pa

sesiones del Comité; y
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V. Clausura de la sesion.

Articulo 40.- Quien Presida el Comité tendrd las siguientes
atribuciones:

I. Convocar a las sesiones del Comité, mediante oficio o por lo
medios electrénicos

autorizados, remitiendo para el efecto la informaciéon que
soporte los temas a tratar.

I. Instruir lo necesario al Secretario Técnico para garantizar la
realizacion de las sesiones del Comité;

11l Presidir, dirigir y coordinar, las sesiones del Comité;

IV. Proveer lo necesario para garantizar el cumplimiento de las
determinaciones del Comité.

V. Encomendar al Secretario Técnico el resguardo de la
informacion generada por el Comité;

V1. Ordenar los andlisis y proyectos que requiera el Comité para
su funcionamiento;

VIl. Someter a consideracion del Comité la aprobacion de los
indices de la informacion clasificada como reservada; y

VIII. Las demas que fueren necesarias para garantizar el debido
funcionamiento del Comité.

Articulo 41.- Quien ostente la secretaria Técnica tendra las
siguientes atribuciones:

I. Apoyar al Presidente o Presidenta, en la elaboracion y envio de
la convocatoria a las sesiones del Comité, mediante oficio o
medios electrénicos autorizados;

Il. Convocar en ausencia de quien Presida el Comité, a las
sesiones correspondientes;

lll. Formular la propuesta de orden del dia de las sesiones del
Comité, e integrar la documentacion soporte para la realizacion
de las mismas;

IV. Llevar el control de las notificaciones a los integrantes del
Comité, de las convocatorias para la celebracion de las sesiones;
asi como entregar a éstos la documentacion soporte;

V. Elaborar el acta de la sesion, que contendrd el orden del dia,
el nombre y el cargo de los asistentes a la sesidn, auxiliar al
Presidente o Presidenta en el desarrollo de la sesion y los
acuerdos tomados en la misma, sefialandose el sentido del voto
de cada uno de sus miembros, y someterla a consideracion de
sus integrantes, recabando la firma de éstos.

Asimismo, deberdn quedar asentados en el acta, los nombres de
los responsables de la ejecucion de los acuerdos que fueren
tomados, y en su caso, los plazos para su cumplimiento;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

VII. Llevar el registro y resguardo de los acuerdos, resoluciones o
determinaciones tomados en las sesiones;

VIIl. Llevar el control, registro y resguardo de las actas de las
sesiones ordinarias y extraordinarias;

IX. Realizar lo conducente para los efectos de difusion de las
actas y resoluciones del Comité;

X. Notificar las resoluciones o determinaciones del Comité;

XI. Auxiliar al Presidente o Presidenta para todo lo relacionado
con la preparacion, desarrollo y seguimiento de las sesiones del
Comité; y

XIl. Las demds que le sean encomendadas por el Comité o por
quien la presida.

Articulo 42.- Son obligaciones y atribuciones de los integrantes
del Comité:

1. Asistir puntualmente a las sesiones;

11. Solicitar la inclusidn de los asuntos que deban tratarse en las
sesiones;

|

XIl. Las demds que le sean encomendadas por el Comité o
por quien la presida.

Articulo 41.- Son obligaciones y atribuciones de los integrantes
del Comité:

1 Asistir puntualmente a las sesiones;

. Solicitar lainclusidn de los asuntos que deban tratarse
en las sesiones;

1. Proponer la asistencia como invitados a los Servidores
Publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar deban
asistir a las sesiones;

V. Intervenir en las discusiones del Comité;

V. Emitir su voto respecto de los asuntos que sean
tratados en las sesiones;

VL. Solicitar que se asiente en el acta los razonamientos
de su voto o, en su caso, de su abstencion;

Vil Revisar las actas de cada sesién y, en su caso emitir
observaciones, precisiones o aclaraciones respecto de estas;

VIIL. Firmar las actas de las sesiones, a las que hubiere
asistido;
IX. Proceder a la firma de los acuerdos del Comité al

término de la sesion en que hubieren sido votados;

X. Difundir los acuerdos del Comité, cuando asi lo
permita la naturaleza de estos; v,

XI. Excusarse de intervenir en el tratamiento de asuntos
paralos cuales se encontraren impedidos, fundando y motivando
dicha decision, debiendo quedar asentada tal situacién en el acta
respectiva.

Articulo 42.- La integracién del Comité estard en funcion del
cargo que tenga el Servidor Publico, de que se trate.

Articulo 43.- El Comité resolverd lo conducente para los casos no

previstos en el presente Reglamento. En los casos en que no se”|

encontrare integrado el Comité, quien presida el Comité sera
quien resuelva lo conducente.

CAPITULO I

DE LA UNIDAD MUNICIPAL

Articulo 44.- La Unidad Municipal es el érgano operativo
dependiente de la Sindicatura Municipal, la cual contard con las
siguientes atribuciones:

I Recabar y difundir la informacién que las Areas le
proporcionen de conformidad a la normatividad aplicable;

1. Fungir como vinculo de coordinacién con los Enlaces
de Transparencia para la atencién de todo lo relacionado con las
obligaciones en materia de transparencia;

1. Orientar y resolver las dudas que pudieran surgir en
materia de transparencia;

V. Integrar para efectos estadisticos y demostrativos, la
informacién que le remitan los Enlaces de Transparencia de las
Areas;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la
atencion oportuna de las solicitudes de acceso a la informacién
que reciban las Areas;

Vi, Procesar la informacion que remitan los Enlaces
Transparencia de las Areas, para la rendicion de los infor
registros, a que hace referencia la Ley;

VIL. Apoyar en la revision y andlisis de las propugbtas de
respuesta a las solicitudes de informacion y de prot
datos personales;
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Ill. Proponer la asistencia como invitados a los servidores
publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar deban
asistir a las sesiones;

IV. Intervenir en las discusiones del Comité;

V. Emitir su voto respecto de los asuntos que sean tratados en
las sesiones;

VI. Solicitar que se asiente en el acta, las razones de su voto
razonado, o en su caso, de su abstencion;

VII. Revisar las actas de cada sesion y, en su caso emitir
observaciones, precisiones o aclaraciones respecto de las
mismas;

VIII. Firmar las actas de las sesiones, a las que hubiere asistido;

IX. Proceder a la firma de los acuerdos del Comité al término de
la sesion en que hubieren sido votados;

X. Difundir los acuerdos del Comité, cuando asi lo permita la
naturaleza de los mismos; vy,

XI. Excusarse de intervenir en el tratamiento de asuntos para los
cuales se encontraren impedidos, fundando y motivando dicha
decision, debiendo quedar asentada tal situacién en el acta
respectiva.

Articulo 43.- La integracion del Comité, estard en funcion del
cargo que tenga el Servidor Publico, de que se trate.

Articulo 44.- El Comité resolvera lo conducente para los casos no
previstos en el presente Reglamento. En los casos en que no se
encontrare integrado el Comité, serd quien presida el Comité de
Transparencia el que resuelva lo conducente.

Capitulo 1l
De la Unidad Coordinadora de Transparencia y
de las Unidades de Transparencia

Articulo 45.- La Unidad Coordinadora es el 6rgano operativo
dependiente de la Sindicatura Municipal, misma que también
fungird como Unidad de Transparencia del sujeto obligado al que
se refiere la fraccion 1y Il del articulo 7 del presente Reglamento,
la cual contard con las siguientes atribuciones:

1. Recabar y difundir la informacion que como sujeto obligado le
corresponde en términos del Capitulo Il del Titulo Quinto de la
Ley, y propiciar que las Areas le proporcionen informacién
actualizada periédicamente conforme a la normatividad
aplicable;

Il. Fungir como vinculo de coordinacién con los Enlaces de
Transparencia para la atencion de todo lo relacionado con las
obligaciones en materia de transparencia;

Ill. Orientar y resolver las dudas que pudieran surgir en materia
de transparencia;

IV. Integrar para efectos estadisticos y demostrativos, la
informacion que le remitan los Enlaces de Transparencia de los
sujetos obligados;

V. De forma preventiva, verificar que las Areas de los sujetos
obligados publiquen oportunamente y mantengan actualizada la
informacidn publica de oficio y especifica en sus portales oficiales
de internet y en la Plataforma;

VI. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion
oportuna de las solicitudes de acceso a la informacion que
reciban los sujetos obligados a que se refiere la fraccion 1 y Il del
articulo 7 del presente Reglamento;

VIl. Procesar la informacion que remitan los Enlaces de
Transparencia de los sujetos obligados, para la rendicion de los
informes y registros, a que hace referencia la Ley;

VIIl. Apoyar en [a revision y andlisis de las propuestas de
respuesta a las solicitudes de informacion y de proteccion de
datos personales;

VIIL. Coordinar a las Areas y a los Enlaces de Transparencia
para el oportuno cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia;

1X. Orientar, supervisar y en su caso proponer las
respuestas que deban otorgarse a los requerimientos que
formule el Instituto;

X. Formular consultas, solicitar asesoria u orientacién al
Instituto, para la mejora en el cumplimiento de obligaciones en
materia de transparencia;

XI. Coordinar y supervisar el desempeiio de los Enlaces
de Transparencia;

XIL. Dar seguimiento a las resoluciones y requerimientos
que se formulen por el Instituto, coadyuvando para que se dé el
debido cumplimiento a los mismos;

XMl Concentrar la informacion relativa para la elaboracion
del informe anual;

XIV. Formular las propuestas de politicas, criterios o
lineamientos, que deban someterse a consideracién del Comité,
para facilitar la uniformidad y homogeneidad por parte de las
Areas, en materia de transparencia;

XV. Realizar de manera permanente las acciones
necesarias para el debido seguimiento y tramite de las solicitudes
de acceso a la informacion y proteccién de datos personales de
los Areas;

XVI. Informar de inmediato las Areas sobre cualquier
problema, dificultad o incidencia en materia de transparencia
que se presentare en la tramitacion de las solicitudes de acceso
a la informacién;

XVII. Proponer al Comité que se solicite al Instituto, cuando
sea necesario, la imparticion de programas de capacitacién en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica;

XVIIL. Proponer a las Areas, los formatos de los indices a los
que hace referencia el articulo 108 de la Ley;

-

XIX. Concentrar los indices de las Areas a que hace
referencia la fraccion anterior; y

XX. Las demds que deriven de
ordenamientos aplicables.

la Ley y otros

Articulo 45.- El titular de la Unidad Municipal sera designado por
quien sea titular de la Sindicatura Municipal y para el ejercicio de
las atribuciones conferidas en la Ley, debera:

I Tener conocimiento de los procedimientos de acceso
a la informacién publica, proteccién de datos personales y en
general de cualquier asunto en materia de transparencia;

. Conocer a cabalidad la estructura orgdnica,
integracion, facultades y atribuciones del Sujeto Obligado;

. Orientar a los Solicitantes sobre los procedimientos
de acceso a la informacion;

V. Tener conocimiento de la administracion, operacién y
funcionamiento de la Plataforma; v,

V. Las demds necesarias para facilitar, agilizar y
garantizar el acceso a la informacién y las que establezcan las
demds disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 46.- Cuando algin Area se negara a colaborar con la
Unidad Municipal, esta dard aviso al superior jerdrquico para que
le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracién, la Unidad Municipal
lo hard del conocimiento de la Sindicatura Municipal, para que
esta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad
administrativa respectivo.

TITULO TERCERO
DE LA PLATAFORMA Y DEL PORTAL
CAPITULO |

DE LA PLATAFORMA
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IX. Coordinar a las Areas y a los Enlaces de Transparencia para el
oportuno cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia;

X. Orientar, supervisar y en su caso proponer las respuestas que
deban otorgarse a los requerimientos que formule el Instituto;

XI. Formular consultas, solicitar asesoria u orientacion al
Instituto, para la mejora en el cumplimiento de obligaciones en
materia de transparencia;

XIl. Coordinar y supervisar el desempefio de los Enlaces de
Transparencia;

XIIl. Dar seguimiento a las resoluciones y requerimientos que se
formulen por el Instituto, coadyuvando para que se de debido
cumplimiento a los mismos;

XIV. Concentrar la informacion relativa para la elaboracion del
informe anual;

XV. Formular Ias propuestas de politicas, criterios o lineamientos,
que deban someterse a consideracion del Comité, para facilitar
| la uniformidad y homogeneidad por parte de los sujetos
‘ obligados, en materia de transparencia;

XVI. Realizar de manera permanente las acciones necesarias para
el debido seguimiento y tramite de las solicitudes de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales de los sujetos
obligados contemplados en las fracciones | y Il del articulo 7 del
presente Reglamento;

XVII. Informar de inmediato a las Areas de los sujetos obligados
contemplados en las fracciones | y Il del articulo 7 del presente
Reglamento sobre cualquier problema, dificultad o incidencia en
materia de transparencia que se presentare en la tramitacion de
las solicitudes de acceso a la informacion;

XVIII. Proponer al Comité que se solicite al Instituto, cuando sea
necesario, la imparticion de programas de capacitaciéon en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica;

XIX. Proponer a los sujetos obligados, los formatos de los indices
a los que hace referencia el articulo 108 de la Ley;

XX. Concentrar los indices de los sujetos obligados a que hace
referencia la fraccion anterior; y

XXI. Las demds que deriven de la Ley y otros ordenamientos
aplicables.

Articulo 46.- El titular de la Unidad Coordinadora sera designado
por quien sea titular de la Sindicatura Municipal y para el
ejercicio de las atribuciones conferidas en la Ley, debera:

I. Tener conocimiento de los procedimientos de acceso a la
informacion publica, proteccion de datos personales y en general
de cualquier asunto en materia de transparencia;

Il. Conocer a cabalidad la estructura organica, integracion,
facultades y atribuciones, de los sujetos obligados;

IIl. Orientar a los Solicitantes sobre los procedimientos de acceso
a la informacion;

IV. Tener conocimiento de la administracion, operacion y
funcionamiento de la Plataforma; y,

V. Las demds necesarias para facilitar, agilizar y garantizar el
acceso a la informacion y las que establezcan las demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 47.- Cuando algun Area de los sujetos obligados se
negara a colaborar con la Unidad Coordinadora, ésta dara aviso
al superior jerdrquico para que le ordene realizar sin demora las
acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad
Coordinadora lo hara del conocimiento de la Sindicatura
Municipal, para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento de
responsabilidad administrativa respectivo.

Articulo 48.- La Unidad de Transparencia de los sujetos obligados
a que se hace referencia en las fracciones Ill y IV del articulo 7 de
éste Reglamento, es el érgano operativo encargado de recibir y
tramitar las solicitudes de acceso a la informacion y de

Articulo 47.- La Unidad Municipal, de manera concurrente con el
Instituto, informara Oportunamente a las Areas de las fallas en la
Plataforma.

Articulo 49.- Serd responsabilidad de la Unidad Municipal
mantener actualizada la informacion en la Plataforma, asi como
en su respectivo Portal.

Articulo S0.- La Unidad de Municipal deberd registrar la
recepcién de las solicitudes de informacidn, procesarlas y darles
tramité hasta su conclusion a través de la Plataforma,
independientemente del medio por el que hubieren sido
recibidas.

Articulo 51.- Para las situaciones relativas a la Plataforma, se
sujetara a lo que determine el Instituto.

CAPITULO I
DEL PORTAL

Articulo 52.- Para los efectos del cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, el Sujeto Obligado dispondra de
un portal, el cual serd administrado por la Unidad Municipal.

Articulo 53.- El Portal debera contener en la parte superior de
manera visible, en forma permanente, un vinculo que pueda
direccionar al usuario al sitio de la Plataforma.

Articulo 54.- Las Areas informaran a la Unidad Municipal
cualquier falla técnica que detectaren y que impidieren el
correcto funcionamiento del Portal.

Articulo 55.- La Unidad Municipal informard de inmediato al
Instituto sobre cualquier falla técnica que impidiere el correcto
funcionamiento del Portal, especificando la magnitud de Ia falla
y el tiempo estimado de recuperacion.

Articulo 56.- Los sujetos obligados podrdn aportar sugerencias a
la Unidad Coordinadora para la mejora y funcionalidad del Portal 4
Oficial de Internet.

CApiTULO I
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES

Articulo 57.- Las Areas, a través de sus Enlaces de Transparencia
o sus Titulares, deberdn proveer la informacién de interés
publico a la Unidad Municipal para su publicacién en el Portal y
de la Plataforma, de conformidad al articulo 81, 82 y 83 fraccion
IV de la Ley.

Articulo 58.- La Unidad Municipal, de manera gratuita pondra
preferentemente a disposicién de los particulares un equipo de
computo, dispositivo electrénico con acceso a Internet, que les
permita consultar la informacién o utilizar los mecanismos
disponibles en materia de transparencia; lo que deberd
proporcionarse preferentemente en la oficina de la Unidad
Municipal. Lo anterior, sin perjuicio de que adicionalmente se
utilicen medios alternativos de difusién de la informacidn.

Articulo 59.- La Informacién a que se refiere el articulo 57 del
presente Reglamento, debera publicarse de manera que se
facilite su uso y comprension y se asegure su calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad, procurando que sea uniforme en su
presentacion.

Articulo 60.- El Sujeto Obligado publicard, por conducto de la
Unidad Municipal, en el Portal y en la Plataforma, su respectiva
tabla de aplicabilidad de las obligaciones comunes y especific
la cual deberd ser previamente verificada y aprobada
Instituto. En caso de variacion de la informacion,
informarse oportunamente al Instituto para los
solicitar modificacion de la tabla de
correspondiente.

Articulo 61.- La informacion correspondiente a las obligaciones
de transparencia deberd actualizarse por las Areas y ublicarseA
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proteccion de datos personales que se formula ante el sujeto
obligado.

La Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

I. Recabar y difundir la informacion que le corresponda al sujeto
obligado y propiciar que las Areas le proporcionen informacién
actualizada periédicamente conforme a la normatividad
aplicable;

II. Orientar y resolver las dudas a los solicitantes que pudieran
surgir en materia de transparencia;

Ill. Integrar para efectos estadisticos y demostrativos la
informacion que le remitan las Areas del sujeto obligado;

IV. Mantener actualizada la informacion publica de oficio del
sujeto obligado en su Portal Oficial de Internet y en la Plataforma
pudiéndose auxiliar para ello de las Areas correspondientes;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion
oportuna de las solicitudes de acceso a la informacién, del sujeto
obligado a que se refiere la fraccion Il y IV del articulo 7 del
presente Reglamento;

VI. Procesar la informacion que remitan las Areas, para la
rendicion de los informes y registros a que hace referencia la Ley;

VII. Formular y determinar la respuesta a las solicitudes de
informacion y de proteccion de datos personales que le sean
dirigidas al sujeto obligado;

VIIl. Coordinar a las Areas del sujeto obligado para el oportuno
cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia;

IX. Orientar, supervisar y en su caso proponer las respuestas que
deban otorgarse a los requerimientos que formule el Instituto al
sujeto obligado;

X. Formular consultas, solicitar asesoria u orientacion a la Unidad
Coordinadora para la mejora en el cumplimiento de obligaciones
en materia de transparencia;

XI. Coordinar y supervisar el desempeiio de las Areas del sujeto
obligado;

XII. Dar seguimiento a las resoluciones y requerimientos que se
formulen al Sujeto Obligado

por parte del Instituto, coadyuvando para que se debido
cumplimiento a los mismos;

XlIl. Concentrar la informacion relativa para la elaboracion del
informe anual;

XIV. Realizar de manera permanente las acciones necesarias para
el debido seguimiento y tramite de las solicitudes de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales del sujeto obligado
contemplado en las fracciones 1l y IV del articulo 7 del presente
Reglamento;

XV. Informar a la Unidad Coordinadora sobre cualquier
problema, dificultad o incidencia en materia de transparencia
que se presentare en la tramitacion de las solicitudes de acceso
a la informacién; y

XVI. Dar contestacion, atenciéon oportuna y seguimiento a los
recursos de revision y denuncias por incumplimiento a las
obligaciones de transparencia.

TITULO TERCERO

DE LA PLATAFORMA Y DEL PORTAL OFICIAL DE INTERNET
Capitulo |

De la Plataforma

Articulo 49.- La Unidad Coordinadora, de manera concurrente
con el Instituto, informard oportunamente a los sujetos
obligados, de las fallas en la Plataforma.

Articulo 50.- Los sujetos obligados en la medida de sus
posibilidades contaran con su Portal Oficial de Internet o en su
defecto con un micrositio, en el cual de manera permanente
publiquen sus obligaciones de transparencia. En este mismo se
contard con un vinculo que direccione a la Plataforma, con una

por conducto de la Unidad Municipal, de conformidad con la Ley
u otro ordenamiento.

Articulo 62.- Las Areas, por conducto de la Unidad Municipal,
deberdn poner a disposicion de los particulares, en el Portal y a
través de la Plataforma, la informacién publica, la cual debera
comprender la del ejercicio fiscal en curso, asi como la de dos
ejercicios inmediatos anteriores.

Articulo 63.- Las Areas deberdan cerciorarse de que, lo publicado
en el Portal y en la Plataforma, guarde estricta correspondencia,
coherencia y congruencia con los documentos y expedientes en
los que se documenta el ejercicio de sus facultades, funciones,
competencias y en su caso, de las actividades que realiza.

Articulo 64.- En caso de que respecto a alguna obligacién de
transparencia de las estipuladas en el Titulo Quinto de la Ley, no
se hubiere generado informacién, la Unidad Municipal debera
incluir una explicacion en el apartado correspondiente mediante
una leyenda breve, clara, fundada y motivada. Lo mismo se
observara para los casos en que la informacién no se administre.

Articulo 65.- En caso de que el Area, por causa justificada, no
disponga o no tenga acceso a informacién que por normatividad
fuere de su competencia, deberd asentarlo en el apartado
correspondiente, de manera breve, clara, fundada y motivada.

TITULO CUARTO
DE LA DENUNCIA
CAPITULO UNICO

Articulo 66.- La atencion y sustanciacién de las denuncias se
llevard a cabo por la Unidad Municipal, con el apoyo del Enlace
de Transparencia del Area que corresponda o, de quien se
determine por el Titular, con apego a los dispuesto por la Ley y
de las consideraciones que estime pertinentes el Instituto.

Articulo 67.- El Enlace de Transparencia deberd llevar un control
y registro de las denuncias que se promuevan en contra del Area,
para efectos del seguimiento.

Articulo 68.- Se procedera a integrar el expediente relativo para
los efectos de la atencion de la denuncia, al cual deberan ser
agregadas en forma consecutiva las actuaciones y constancias
relacionadas con el mismo.

Articulo 69.- La contestacion y atencion de requerimientos
relacionados con la denuncia se realizard en horarios dias labores
del Area, en casos excepcionales podra realizarse fuera de estos
horarios, dentro del término para la atencidn de la misma.

Articulo 70.- El Titular o en su caso el Enlace de Transparencia del
Area que corresponda, bajo su mds estricta responsabilidad
tomara las previsiones debidas para dar celeridad y oportunidad
ala atencion de la denuncia, asi como de los requerimientos que
se formulen dentro de la misma. Asi mismo debera procurar la
atencion inmediata en los casos en que se advierta un
incumplimiento de obligaciones de oficio o especificas.

Articulo 71.- La omisidn del registro, la falta de rendicién del
informe con justificacion o la desatencién a los requerimientos
que se formulen con motivo de la denuncia, serdn objeto de
responsabilidad.

TITULO QUINTO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA
CAPITULO |

CAPITULO I

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES DE LA CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 72.- El Area a través del Servidor Public
corresponda debera identificar la informacién que
administre o posea, que deba ser considerada como ¢
atendiendo la naturaleza de la informacion.
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referencia sencilla que permita a los usuarios comprender su
utilidad.

Articulo 51.- Los sujetos obligados serdn responsables de la
configuracion que les hubiere sido otorgada para el acceso, uso
y carga de informacion en la Plataforma.

Articulo 52.- Serd responsabilidad de los sujetos obligados,
mantener actualizada su informacion en la Plataforma, asi como
en su respectivo Portal Oficial de Internet.

Articulo 53.- El uso de la Plataforma es obligatorio para todos los
sujetos obligados.

Articulo 54.- La Unidad de Transparencia de cada Sujeto Obligado
debera registrar la recepcion de las solicitudes de informacion,
procesarlas y darles tramité hasta su conclusién a través de la
Plataforma, independientemente del medio por el que hubieren
sido recibidas.

Articulo 55.- Para las situaciones relativas a la Plataforma, se
estard a lo que determine el Instituto.

Capitulo Il
Del Portal Oficial de Internet

Articulo 56.- Para los efectos del cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, los sujetos obligados a los que
hace referencia éste Reglamento dispondran de un Portal Oficial
de Internet, el cual serd administrado por la Unidad
Coordinadora.

Articulo 57.- El Portal Oficial de Internet podra dar alojamiento a
través del establecimiento de micrositios, a los sujetos obligados
a que se hace referencia en las fracciones Il y IV del articulo 7 del
presente Reglamento.

Articulo 58.- El Portal Oficial de Internet debera contener en la
parte superior de manera visible, en forma permanente, un
vinculo que pueda direccionar al usuario al sitio de la Plataforma.

Articulo 59.- La Unidad Coordinadora con apoyo del Area que
corresponda, serd responsable de las configuraciones necesarias
para que los sujetos obligados puedan tener acceso y uso del
Portal Oficial de Internet.

Articulo 60.- Los sujetos obligados informaran a la Unidad
Coordinadora cualquier falla técnica que detectaren y que
impidieren el correcto funcionamiento del Portal Oficial de
Internet.

Articulo 61.- La Unidad Coordinadora informara de inmediato al
Instituto sobre cualquier falla técnica que impidiere el correcto
funcionamiento del Portal Oficial de Internet, especificando la
magnitud de la falla y el tiempo estimado de recuperacion.

Articulo 62.- Los sujetos obligados podran aportar sugerencias a
la Unidad Coordinadora para la mejora y funcionalidad del Portal
Oficial de Internet.

Articulo 63.- La Unidad Coordinadora con apoyo del Area que
corresponda, brindard asesoria a los sujetos obligados, para la
disposicion y carga de informacion en sus respectivos micrositios.

Capitulo 11l
De las Obligaciones de Transparencia Comunes

Articulo 64.- Los sujetos obligados, a través de sus Enlaces de
Transparencia o sus Titulares, deberdn poner a disposicion de los
particulares a través del Portal Oficial de Internet y a través de la
Plataforma, asi como mantener actualizada la informacion de
interés ptblico a que estén obligados conforme al Capitulo Il del
Titulo Quinto de la Ley.

Articulo 65.- La Unidad de Transparencia de cada sujeto obligado,
de manera gratuita, pondrdn preferentemente a disposicién de
los particulares un equipo de cdmputo, dispositivo electrénico
con acceso a Internet, que les permita consultar la informacion o
utilizar los mecanismos disponibles en materia de transparencia;
lo que debera proporcionarse preferentemente en la oficina de
la Unidad de Transparencia. Lo anterior, sin perjuicio de que
adicionalmente se utilicen medios alternativos de difusion de la
informacion.

Articulo 73.- Las Areas llevardn a cabo la identificacién de la
informacion que contenga datos sensibles, o bien, datos
personales; para garantizar su resguardo y evitar que se pueda
obtener acceso a ella. La clasificacion podra referirse a un
expediente o un documento.

Articulo 74.- La clasificacion se hard por escrito, mediante
proyecto de dictamen emitido por el titular del Area, y en su
caso, por el Enlace de Transparencia que corresponda, y debera
remitirlo a la Unidad Municipal, para que el Comité confirme o
modifique la clasificacion correspondiente, seglin sea el caso.

Articulo 75.- Las Areas, deberdn observar el procedimiento
establecido en el presente Reglamento, para los efectos de la
clasificacion de informacion.

Articulo 76.- El dictamen de reserva, una vez aprobado por el
Comité deberd sefialar:

I El Area que administra la informacién reservada;
1. La denominacion del documento;

I, El supuesto que da origen a la reserva;

V. La fecha de la reserva;

V. El fundamento legal de la reserva;

VI, Las razones o motivos de la reserva;

VII. Los pormenores del andlisis de la prueba de dafio y

sus resultados;
Vil Si se trata de una clasificacion completa o parcial;

IX. Tratdndose de clasificacion parcial, las partes del
documento o del expediente, que son reservadas;

X. El plazo de la reserva, o en su caso de la prérroga;
XI. La fecha en que culmina el plazo de la reserva; y
XIl. El nombre y cargo del titular del Area o por el Enlace

de Transparencia, que lo expide.

Para determinar informacion Reservada, se requiere dictamen
de reserva, en el que se deberd sefalar el articulo, fraccion,
inciso, parrafo o numeral, de la Ley o de su Reglamento, del
presente Reglamento y demds normatividad que resulte
aplicable, que expresamente le otorgue el cardcter de reservada
o confidencial, y podra permanecer con tal cardcter de reservada
hasta por un periodo de cinco afios mientras subsistan las causas
que dieron origen a su clasificacion. Excepcionalmente, las Areas,
con la aprobacién de su Comité, podrdn ampliar el periodo de
reserva hasta por un plazo de dos afios adicionales.

Para motivar la clasificacion, se deberdn sefialar de forma
detallada, las razones o circunstancias que hubieren llevado a
concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por
la norma invocada como fundamento.

Articulo 77.- Los documentos clasificados como reservados
previo acuerdo de desclasificacion del Comité, serdn publicos
cuando:

I Se extingan las causas que dieron origen a su reserva;

I Expire el plazo que hubiere sido establecido para la
reserva;

1. Exista resolucion del Instituto que asi lo determine;

V. El Comité modifique o revoque la reserva efectuada
por el Area; y
V. En los demads casos en que asi se establezca.

Al desaparecer la causa de la reserva, la informacién debe
hacerse publica, debiendo protegerse en su caso, la inform
confidencial que en ella se contenga.

propondrd al Comité la desclasificacién, una vez tra
periodo de reserva o, en su caso, cuando se extingag
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Articulo 66.- La Informacidn a que se refiere el Titulo Quinto de
la Ley, deberd publicarse por los sujetos obligados, de manera
que se facilite su uso y comprensién, y se asegure su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad, procurando que sea
uniforme en su presentacion.

Articulo 67.- Los sujetos obligados publicardn en el Portal Oficial
de Internet y en la Plataforma, su respectiva tabla de
aplicabilidad de las obligaciones comunes y especificas, la cual
debera ser previamente verificada y aprobada por el Instituto. En
caso de variacion de la informacién, debera informarse
oportunamente al Instituto para los efectos de solicitar
modificacion de la tabla de aplicabilidad correspondiente.

Articulo 68.- La informacion correspondiente a las obligaciones
de transparencia debera actualizarse por los sujetos obligados,
por lo menos cada tres meses, salvo que en la Ley o en otro
ordenamiento diverso se establezca un plazo distinto.

Articulo 69.- Los sujetos obligados deberdn poner a disposicion
de los particulares, en el Portal Oficial de Internet y a través de la
Plataforma, la informacion publica, la cual debera comprender la
del ejercicio fiscal en curso, asi como la de dos ejercicios
inmediatos anteriores.

Articulo 70.- Los sujetos obligados deberdn cerciorarse, que lo
publicado en el Portal Oficial de Internet y en la Plataforma,
guarde estricta correspondencia, coherencia y congruencia con
los documentos y expedientes en los que se documenta el
ejercicio de sus facultades, funciones, competencias y en su caso,
de las actividades que realiza.

Articulo 71.- En caso de que respecto a alguna obligacion de
transparencia de las estipuladas en el Titulo Quinto de la Ley, no
se hubiere generado informacién, el sujeto obligado debera
incluir una explicacion en el apartado correspondiente mediante
una leyenda breve, clara, fundada y motivada. Lo mismo se
observara para los casos en que la informacidn no se administre.

Articulo 72.- En caso que el sujeto obligado, por causa
justificada,no disponga o no tenga acceso a informacion que por
normatividad fuere de su competencia, debera asentarlo en el
apartado correspondiente, de manera breve, clara, fundada y
motivada.

TITULO CUARTO

DE LA SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA

Capitulo Unico

De la Supervision de
Transparencia

las Obligaciones en Materia de

Articulo 73.- Para acreditar el cumplimiento de las obligaciones
en materia de transparencia, la Unidad Coordinadora llevara a
cabo de manera periddica o cuando asi se requiera y con caracter
preventivo, 1a supervision a los sujetos obligados, para lo cual se
levantara la constancia relativa.

Articulo 74.- Como resultado de la supervisidon, la Unidad
Coordinadora podrd emitir observaciones y recomendaciones,
de caracter preventivo.

Articulo 75.- Las observaciones o recomendaciones emitidas por
la Unidad Coordinadora, podrdn ser comunicadas a los sujetos
obligados, por oficio o de manera electrénica, segun se
determine, atendiendo a la naturaleza de la observacién o
recomendacion realizada.

Articulo 76.- Las acciones de vigilancia podrin comprender,
enunciativa y no limitativamente, verificaciones virtuales a los
portales oficiales de internet y micrositios de los sujetos
obligados, o de la seccion correspondiente de la Plataforma, o
bien la inspeccion fisica a las instalaciones de los sujetos
obligados.

Articulo 77.- La orden de supervision virtual constard por escrito
y por lo menos, deberd contener lo siguiente:

|. Nombre del sujeto obligado 3 quien se encuentra dirigida;

I1. El fin u objetivo que se persigue con la misma;

que dieron origen a su clasificacion. El Comité debera determinar
lo conducente sobre la propuesta formulada.

Articulo 79.- El titular del Area, los Enlaces de Transparencia o los
integrantes del Comité, serdn responsables de proponer o
aprobar la clasificacion de la informacion como reservada a
través de acuerdos generales; la clasificacion como reservada
antes de que se generare la informacién, o bien, cuando ésta no
obrare en sus archivos.

Articulo 80.- La clasificacién de la informacidn se realizard caso
por caso, mediante la aplicacion de la prueba de dafio.

Para la aplicacion de la prueba de dafio, las Areas deberan
justificar que:

5 La divulgacion de la informacién representa un riesgo
real, demostrable e identificable de perjuicio significativo al
interés publico;

. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacién
supera el interés publico general de que se difunda; y

1. La limitacion se adecua al principio de
proporcionalidad y representa el medio menos restrictivo
disponible para evitar el perjuicio.

Articulo 81.- En los casos en que se solicitare acceso a la
informacion, bajo la modalidad de consulta directa, de un
documento o expediente que contenga partes o secciones
clasificadas como reservadas, los Enlaces de Transparencia de las
Areas deberan tomar las previsiones debidas para que no se
tenga acceso a las partes reservadas.

Articulo 82.- Las Areas, deberan asegurarse de que los Servidores
Pablicos que resguarden la informacion que hubiere sido objeto
de reserva, les permitan manejar adecuadamente la misma.

Articulo 83.- Las Areas a través del Enlace de Transparencia
elaboraran semestralmente un indice de los expedientes
clasificados como reservados, dicho indice deberd indicar el Area
que generd la informacidn, el nombre del documento, si se trata
de una reserva completa o parcial, la fecha en que se inicia y
finaliza la reserva, su justificacion, el plazo de reserva y en su
caso, las partes del documento que se reservan y si se
encuentran en prorroga.

En ningln caso el indice serd considerado como informacién
reservada.

CApiTULO Il
INFORMACION RESERVADA

Articulo 84.- Como informacién reservada podra clasificarse
aquella cuya publicacidn:

l. Comprometa la seguridad publica y cuente con un
propdsito genuino y un efecto demostrable;

I Pueda menoscabar la conduccion de las
negociaciones y relaciones internacionales del Estado de Baja
California o del Municipio;

1. Se entregue al Municipio expresamente con ese
cardcter o el de confidencial por otro u otros sujetos de derecho
internacional;

v, Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de
una persona fisica;

V. Obstruya las actividades de verificacién, inspeccién y
auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la
recaudacién de contribuciones;

VI. Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

VIl La que contenga las opiniones, recomendaciones o
puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los”
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la degi€ion
definitiva, la cual deberd estar documentada;

fincar
se haya

Vil Obstruya los  procedimientos  par,
responsabilidad a los servidores publicos, en tanto
dictado la resolucidon administrativa;
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lIl. Elnombre del servidor publico de la Unidad Coordinadora que
hubiere sido autorizado para la supervision.

En ningln caso, la supervision podra realizarse respecto de
conceptos que no se encontraren seiialados en la orden.

Articulo 78.- De cada supervision virtual que se realice, se
procedera a levantar por escrito un acta, en la cual se hard
constar lo siguiente:

I. El lugar, fecha y hora en que se practica la supervision;
IIl. Elnombre del sujeto obligado a quien se realiza la supervisién;

ll. La identificacion del sitio virtual en que se realiza la
supervision;

IV. El objeto de la supervision;

V. Los datos de identificacion de la orden de supervision emitida;

VI. El nombre, cargo y firma del servidor publico de la Unidad

Coordinadora, que lleva a cabo la diligencia de verificacion; y

VII. La sintesis descriptiva de la supervision, en la que se precisen
las circunstancias de tiempo, modo y lugar, asentando de manera
descriptiva, los resultados derivados de la misma. Deberdn
agregarse al acta, las constancias que soporten el resultado de la
supervision virtual.

Articulo 79.- La orden de inspeccion fisica deberd estar por
escrito, y por lo menos, seialar lo siguiente:

I. El sujeto obligado y en su caso el Area a la que se encuentra
dirigida;
II. El domicilio donde habra de efectuarse;

1. El fin u objetivo que se persigue con la misma; y

IV. El nombre del servidor publico de la Unidad Coordinadora,
que hubiere sido autorizado para la inspeccion.

Articulo 80.- De todo lo que se advierta de la inspeccion, debera
levantarse un acta circunstanciada por escrito, que habra de
suscribirse por el servidor publico de la Unidad Coordinadora,
autorizado para ello.

El acta debera ser firmada por la persona con quien se entienda,
y en caso de negarse, asi deberd asentarse, firmando dos testigos
para constancia.

Articulo 81.- En el acta de la inspeccion, se hara constar, por lo
menos lo siguiente:

1. El sujeto obligado y en su caso el Area a quien se encuentra
dirigida;

II. El lugar, fecha y hora en que se practica la inspeccion;
Ill. El objetivo de la inspeccidn;
IV. Los datos de identificacion de la orden de inspeccion emitida;

V. El nombre, cargo y firma del servidor publico de la Unidad
Coordinadora que lleva a cabo la inspeccion; y

VI. La sintesis descriptiva de la inspeccion, en la que se precisen
las circunstancias de tiempo, modo y lugar, asentdndose de
manera pormenorizada los resultados derivados de la misma.

Deberan agregarse al acta, las constancias que soporten el
resultado de la inspeccion.

Articulo 82.- Con las constancias
Coordinadora procedera a emitir
verificaciones realizadas.

obrantes, la Unidad
un dictamen de las

Articulo 83.- El dictamen de supervision y en su caso, las
constancias que soporten el mismo, serdn notificadas al sujeto
obligado, a efecto de que se atiendan las observaciones o
recomendaciones, concediéndole un término para su
cumplimiento.

Articulo 84.- El sujeto obligado en su caso el Area, deberd
informar por escrito a 1a Unidad Coordinadora, respecto del
cumplimiento, o bien, las razones que impidieren atender las
observaciones o recomendaciones que le hubieran sido

IX. Afecte los derechos del debido proceso;

X. Vulnere la conduccion de los Expedientes judiciales o
de los procedimientos administrativos seguidos en forma de
juicio, en tanto no hayan causado estado;

XL Se encuentre contenida dentro de las investigaciones
de hechos que la ley sefiale como delitos y se tramiten ante el
Ministerio Publico; o

Xl Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal
cardcter, siempre que sean acordes con las bases, principios y
disposiciones establecidos en este Reglamento o con la Ley.

Queda exceptuado, de reservar informacién cuando se trate de
violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad de conformidad con el derecho internacional, asi
como cuando se trate de informacidn relacionada con actos de
corrupcién de acuerdo con las leyes aplicables.

CAPITULO I
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL Y DATOS PERSONALES

Articulo 85.- La informacion confidencial no estard sujeta a
temporalidad alguna y sdlo podrdn tener acceso a ella los
titulares de la misma, sus representantes y los servidores
publicos facultados para ello.

Articulo 86.- Sera informacién Confidencial los datos personales,
entendiendo por ello de manera enunciativa mas no limitativa,
el nombre, nimero telefénico, edad, sexo, registro federal de
contribuyentes, clave tnica de registro de poblacién, estado civil,
domicilio, direccién de correo electrénico, fecha de nacimiento,
lugar de origen, ideologia, creencias o conviccién religiosa, los
referidos a caracteristicas fisicas, emocionales, preferencias
sexuales, vida afectiva o familiar, o cualquier otro referente al
estado de salud fisico o mental, escolaridad, patrimonio, cédula
profesional, saldos bancarios, estados de cuenta, informacién
fiscal, tarjetas de crédito o de débito, contrasefias, huellas
dactilares, firma autégrafa y electrénica y cédigos de seguridad
y, las demds que por disposicidn oficial se consideren como tal.

Tratdndose de Servidores Publicos, a falta de oposicion expresa
para la publicacién de sus datos personales, cuando ello fuere
posible, el Comité podrd determinar los datos que no deban
hacerse publicos.

Articulo 87.- Las Areas a que hace referencia este Reglamento
por ninguna razon restringiran a sus titulares el acceso a sus
datos personales.

Articulo 88.- Para tener acceso a sus datos personales, los
titulares de éstos deberdn acreditar previamente ante la Unidad
Municipal, su identidad cuando ello fuere posible, o en caso, de
no poder acreditar la misma, se proporcione la informacién que
pueda facilitar a localizacién de aquellos.

Articulo 89.- Los documentos o expedientes clasificados como
confidenciales, solo podrin revelarse a terceros cuando exista
disposicion legal expresa u orden judicial definitiva que asi lo
ordene o cuando se cuente con el consentimiento expreso del
titular de los mismos, el cual deberd ser asentado mediante acta.

Articulo 90.- En el caso de solicitudes que involucren informacién
confidencial, la Unidad Municipal y, en su caso el Comité,
determinard lo conducente, tomando en consideracién los
criterios que se emitan para el efecto mediante la ponderacién
entre el derecho de acceso a la informacidn y la proteccién de los
datos personales.

CAPITULO IV
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

Articulo 91.- Las Areas deberdn elaborar las Versiones Pablicas
de la informacion, conforme a los lineamientos o criterios que
expida el Comité.

Articulo 92.- Las Areas garantizaran que los sistema
empleados para eliminar la informaciéon en las,
Publicas, no permitan la recuperacién o visualiz
misma.
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formuladas en el dictamen,
comprobar su cumplimiento.

procediendo ésta ultima a

Articulo 85.- En caso de incumplimiento injustificado a los
requerimientos formulados por la Unidad Coordinadora, se dara
cuenta a Sindicatura Municipal, por escrito, acompaiiando las
constancias relativas para que se determine sobre los
procedimientos administrativos y en su caso para la aplicacion de
sanciones.

Sin perjuicio de lo anterior la Sindicatura Municipal, en el dmbito
de su competencia podrd realizar en cualquier momento la
revision del cumplimiento a las obligaciones en materia de
transparencia a los sujetos obligados, conforme a los
procedimientos que la misma determine.

TITULO QUINTO
DE LA DENUNCIA
Capitulo Unico

Articulo 86.- La atencidn y sustanciacion de las denuncias se
llevard a cabo a través del Enlace de Transparencia del Area del
sujeto obligado que corresponda o de quien se determine por el
Titular.

Articulo 87.- El Enlace de Transparencia debera llevar un control
y registro de las denuncias que se promuevan en contra del
sujeto obligado, para efectos del seguimiento.

Articulo 88.- Registrado que sea la denuncia, el Enlace de
Transparencia o la persona que se designe para el efecto por el
sujeto obligado, lo hara del conocimiento oportunamente al Area
correspondiente para los efectos de la rendicion del informe con
justificacion.

El Enlace de Transparencia debera cerciorarse si la informacién
se encontrare publicada en el Portal Oficial de Internet, en caso
contrario se procederd a subsanar la omision o deficiencia.

Articulo 89.- Una vez que sea registrada, lo hara del
conocimiento de la Unidad Coordinadora, para efecto de
seguimiento, lo mismo deberd observarse respecto a la rendicion
del informe con justificacion de la denuncia y la atencion a los
requerimientos formulados por el Instituto.

Articulo 90.- Se procedera a integrar el expediente relativo para
los efectos de la atencion de la denuncia, al cual deberdn ser
agregadas en forma consecutiva las actuaciones y constancias
relacionadas con el mismo.

Articulo 91.- La contestacion y atencién de requerimientos
relacionados con la denuncia se realizara en horarios normal de
labores del sujeto obligado, en casos excepcionales podra
realizarse fuera de estos horarios, dentro del término para la
atencion de la misma.

Articulo 92.- El Titular o en su caso el Enlace de Transparencia del
Area sujeto obligado que corresponda, bajo su mas estricta
responsabilidad tomara las previsiones debidas para dar
celeridad y oportunidad a la atencidn de la denuncia, asi como
de los requerimientos que se formulen dentro de la misma. Asi
mismo deberd procurar la atencién inmediata en los casos en
que se advierta un incumplimiento de obligaciones de oficio o
especificas.

Articulo 93.- La omision del registro, la falta de rendicion del
informe con justificacion o la desatencion a los requerimientos
que se formulen con motivo de la denuncia, seran objeto de
responsabilidad.

TITULO SEXTO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA
Capitulo |

De las disposiciones generales de
desclasificacién de la informacién

la clasificaciéon y

Articulo 94.- El sujeto obligado, a través del Servidor Publico que
corresponda deberd identificar la informacion que genere,
administre o posea, que deba ser considerada como clasificada,
atendiendo |a naturaleza de la informacion.

Articulo 93.- En caso de que el documento tnicamente se posea
en version impresa, deberd fotocopiarse y sobre éste deberan
testarse las palabras, parrafos o renglones que sean clasificados.

Articulo 94.- Excepcionalmente el plazo para proporcionar la
informacién en Version Publica solicitada podra ampliarse previo
planteamiento que se formule al Comité, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas por parte del Enlace de
Transparencia. El Comité confirmard o modificard el término que
le hubiere sido propuesto.

Articulo 95.- En caso de que el documento se posea en formato
electronico, deberd crearse un nuevo archivo electrénico para
que sobre el mismo se elabore la versién publica, eliminando las
partes o secciones clasificadas.

Articulo 96.- No deberdn testarse los datos personales, cuando la
documentacién que los contiene se ponga a disposicién del
titular de los mismos.

Articulo 97.- No se podrdn omitir de las Versiones Publicas, los
elementos esenciales que muestren la informacion contenida en
las obligaciones de transparencia.

Articulo 98.- Los Enlaces de Transparencia, llevardn un control de
las Versiones Publicas que emitan.

CAPITULO V
DEL GOBIERNO ABIERTO

Articulo 99.- El Sujeto Obligado podra establecer medios de
comunicacién con los ciudadanos, a través de redes sociales y
plataformas digitales, mediante los cuales pueda difundirse el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

Articulo 100.- Serdn transmitidas en tiempo real en el Portal las
sesiones de los 6rganos colegiados del Sujeto Obligado que, por
su naturaleza hayan sido consideradas como publicas.

Articulo 101.- Las sesiones a las que se refiere el articulo que
antecede, deberdn transmitirse en tiempo real en el Portal,

previo aviso que se haga para tal efecto al instante, a través de ]

dicho de medio difusion. Dicha transmisién estara a cargo de la
Secretaria del Ayuntamiento por conducto de la Coordinacién de
Asuntos de Gobierno y de Cabildo, pudiéndose auxiliar del Area
que corresponda.

En casos excepcionales, debera emitirse una comunicacion en la
que se justifique que la sesion no puede ser transmitida,
difundiéndose estd en tiempo real en el Portal.

Articulo 102.- Cuando no fuere posible la transmisién a través del
Portal, podrd realizarse la misma a través de diverso medio de
difusion, previo desplegado que se realice para el efecto.

Lo anterior sin detrimento de que pudiera transmitirse de
manera simultdnea en diverso medio de difusién

Articulo 103.- Con independencia de la transmisién de las
sesiones a las que se refiere el articulo 122 del presente
Reglamento en tiempo real, se podrd difundir temporalmente,
aquellas que anteriormente hubieren sido transmitidas, a través
de los canales de difusion en que se determine realizarlo.

Articulo 104.- Las Areas podran sugerir al Comité y/o Unidad
Municipal los actos susceptibles a ser difundidos, a través de los
medios disponibles para tal efecto.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 105.- La Unidad Municipal debera garantizar las
y condiciones de accesibilidad para que toda perso
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Articulo 95.- Los sujetos obligados llevardn a cabo la
identificacion, de la informacion que contenga datos sensibles, o
bien, datos personales; para garantizar su resguardo y evitar que
se pueda obtener acceso a ella. La clasificacion podra referirse a
un expediente o un documento.

Articulo 96.- La clasificacion se hara por escrito, mediante
proyecto de dictamen emitido por el titular del Area, y en su
caso, por el Enlace de Transparencia que corresponda,y debera
remitirlo a la Unidad Coordinadora, para que el Comité confirme
o modifique la clasificacion correspondiente, segun sea el caso.

Articulo 97.- Los sujetos obligados, o en su caso, el Area, deberdn
observar el procedimiento establecido en el presente
Reglamento, para los efectos de la clasificacion de informacion.

Articulo 98.- El dictamen de reserva, una vez aprobado por el
Comité deberd sefalar:

I. El Area que administra la informacion reservada;
IIl. La denominacién del documento;

IIl. El supuesto que da origen a la reserva;

IV. La fecha de la reserva;

V. £l fundamento legal de la reserva;

VI. Las razones o motivos de la reserva;

VII. Los pormenores del andlisis de 1a prueba de dafio y sus
resultados;

VIIL. Si se trata de una clasificacion completa o parcial;

IX. Tratdndose de clasificacion parcial, las partes del documento
o del expediente, que son reservadas;

X. El plazo de la reserva, o en su caso de la prorroga;
XI. La fecha en que culmina el plazo de la reserva; y

XIl. El nombre y cargo del titular del Area o por el Enlace de
Transparencia, que lo expide.

Para determinar Informacion Reservada, se requiere dictamen
de reserva, en el que se deberd sedalar el articulo, fraccion,
inciso, parrafo o numeral, de la Ley o de su Reglamento, del
presente Reglamento y demds normatividad que resulte
aplicable, que expresamente le otorgue el caricter de reservada
o confidencial, y podrd permanecer con tal cardcter de reservada
hasta por un periodo de cinco aiios mientras subsistan las causas
que dieron origen a su clasificacion.

Excepcionalmente, los sujetos obligados, con la aprobacidn de su
Comité, podran ampliar el periodo de reserva hasta por un plazo
de dos anos adicionales.

Para motivar la clasificacidon, se deberdn sefialar de forma
detallada, las razones o circunstancias que hubieren llevado a
concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por
la norma invocada como fundamento.

Articulo 99.- Los documentos clasificados como reservados
previo acuerdo de desclasificacion del Comité, seran publicos
cuando:

I. Se extingan las causas que dieron origen a su reserva;
1. Expire el plazo que hubiere sido establecido para la reserva;
11I. Exista resolucion del Instituto que asi lo determine;

IV. EI Comité modifique o revoque, la reserva efectuada por el
Area;y

V. En los demds casos en que asi se establezca.
Al desaparecer 13 causa de la reserva, la informacion debera

hacerse publica, debiendo protegerse en su caso, la informacion
confidencial que en ella se contenga.

Articulo 100.- El titular del Area o Enlace de Transparencia del
sujeto obligado, propondra al Comité la desclasificacion, una vez
transcurrido el periodo de reserva, o en su caso, cuando se

a las solicitudes presentadas y los asuntos relativos a los
procedimientos concernientes a los datos personales.

Articulo 106.- Cualquier persona, sin necesidad de acreditar
interés alguno o justificar su utilizacién, podra presentar solicitud
de acceso a la informacion ante la Unidad Municipal, a través de
la Plataforma, en la oficina designada para ello o por via
electronica.

El acceso a la informacién sera gratuito y sélo podrd requerirse
el cobro correspondiente a la modalidad de reproduccién y
entrega solicitada de acuerdo con lo que establezca la Ley de
Ingresos correspondiente.

Articulo 107.- Cuando el solicitante se desistiere de una solicitud
de acceso a la informacion, debera manifestarlo expresamente
mediante escrito libre o por via electrdnica a la Municipal, quien
asentara razon de ello para los efectos correspondientes.

Articulo 108.- Cuando los detalles proporcionados para localizar
la informacion solicitada resulten confusos, insuficientes,
incompletos o sean erréneos y no sea posible suplirlos de oficio,
el Enlace de Transparencia a través de la Unidad Municipal podra
requerir al Solicitante para el efecto de que aclare o precise su
solicitud y que se le pueda otorgar respuesta, por una sola vez y
dentro de un plazo que no podra exceder de cinco dias, contados
a partir de la presentacion de la solicitud, para que, en un
término de hasta diez dias, sefiale de manera claray precisa otros
elementos para poder otorgar respuesta.

El procedimiento de acceso a la informacidn se realizard
necesariamente a través de la Plataforma, en los casos en que la
solicitud no fuera presentada directamente en la Plataforma, la
Unidad Municipal deberd de tomar las previsiones necesarias
para en su caso requerir al solicitante.

Este requerimiento interrumpird el plazo de respuesta
establecido, por lo que comenzara a computarse al dia siguiente
del desahogo por parte del solicitante. La solicitud se tendra por
no presentada cuando el solicitante no atienda el requerimiento
de informacién adicional.

Articulo 109.- Cuando por causas de fuerza mayor al Area, no sea
posible dar contestacion a una solicitud de informacién dentro
del plazo legal, se interrumpird este ultimo hasta que
desaparezca el impedimento, cuya existencia, duracién y efectos
deberan publicarse en el Portal y en la Plataforma.

Articulo 110.- El registro y captura de la solicitud, debera de
realizarse con inmediatez en la Plataforma. Para los efectos de lo
anterior, la Unidad Municipal deberd de comunicar con certeza
al Solicitante sobre la incorporacién que se hubiere hecho de la
solicitud en la Plataforma proporciondndole el nimero de folio
que le hubiere correspondido a la misma.

Articulo 111.- Las Areas podran proporcionar la informacién que
obrare en sus archivos y que esté directamente relacionada con
sus atribuciones, facultades, competencias o funciones, en la
forma o estado en que se encuentren.

Articulo 112.- En el caso de que la informacidn solicitada fuera
inexistente, el Enlace de Transparencia lo comunicard de
inmediato al Comité por conducto de la Unidad Municipal, lo que
deberd realizarse dentro de los primeros tres dias contados a
partir de la formulacién de la solicitud.

Para los efectos de lo anterior se deberdn aportar los elementos
suficientes para acreditar la inexistencia de la informacion
solicitada, demostrandose que se procedié a la busqueda
exhaustiva de la informacién, debiéndose indicar en todo caso
las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

Articulo 113.- La propuesta de declaracién de inexistencia de
informacion ante el Comité deberd contener por lo menos:

1 El nimero de expediente de la solicitud

informacion;
. La transcripcion de lo solicitado;
1. La fundamentacion y motivacion de la in H

V. Las causasy circunstancias de la inexist
el Area responsable de la misma;
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extingan las causas que dieron origen a su clasificacion. El Comité
deberd determinar lo conducente sobre la propuesta formulada.

Articulo 101.- El titular del Area, los Enlaces de Transparencia o
los integrantes del Comité, serdn responsables de proponer o
aprobar la clasificacion de la informacion como reservada a
través de acuerdos generales; la clasificacion como reservada
antes de que se generare la informacion, o bien, cuando ésta no
obrare en sus archivos.

Articulo 102.- La clasificacion de la informacidn se realizara caso
por caso, mediante la aplicacion de la prueba de dafio.

Para la aplicacion de la prueba de dafio, los sujetos obligados
deberan justificar que:

I.- La divulgacion de la informacion representa un riesgo real,
demostrable e identificable de perjuicio significativo al interés
publico;

II.- El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera el
interés publico general de que se difunda; y

lll.- La limitacién se adecua al principio de proporcionalidad y
representa el medio menos restrictivo disponible para evitar el
perjuicio.

Articulo 103.- En los casos en que se solicitare acceso a la
informacion, bajo la modalidad de consulta directa, de un
documento o expediente que contenga partes o secciones
clasificadas como reservadas, los Enlaces de Transparencia de los
sujetos obligados deberdn tomar las previsiones debidas para
que no se tenga acceso a las partes reservadas.

Articulo 104.- Los sujetos obligados, deberan asegurarse de que
los servidores publicos que resguarden la informacion que
hubiere sido objeto de reserva, les permitan manejar
adecuadamente la misma.

Articulo 105.- Los sujetos obligados a través del Enlace de
Transparencia elaborardn semestralmente un indice de los
expedientes clasificados como reservados, dicho indice debera
indicar el Area que generd la informacién, el nombre del
documento, si se trata de una reserva completa o parcial, la fecha
en que se inicia y finaliza la reserva, su justificacion, el plazo de
reservay en su caso, las partes del documento que se reservany
si se encuentran en prérroga.

En ningun caso el indice serd considerado como informacién
reservada.

Capitulo 1l
Informacién Reservada

Articulo 106.- Como informacion reservada podra clasificarse
aquella cuya publicacidn:

I.- Comprometa la seguridad publica y cuente con un propdsito
genuino y un efecto demostrable;

Il.- Pueda menoscabar la conduccién de las negociaciones y
relaciones internacionales del Estado de Baja California o del
Municipio;

I1l. Se entregue al Municipio expresamente con ese caracter o el
de confidencial por otro u otros sujetos de derecho
internacional;

IV.- Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una
persona fisica;

V.- Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y
auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la
recaudacion de contribuciones;

VI.- Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

VII.- La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos
de vista que formen parte del proceso deliberativo de los
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decisién
definitiva, la cual deberd estar documentada;

VIIl.- Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a
los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
administrativa;

V. En el caso de pérdida, extravio o en caso de siniestro
o acontecimiento fortuito de que fuere objeto la informacion, se
indicardn los procedimientos emprendidos para su recuperacién
o restitucion; y

VI El nombre y firma del Titular del Area o Enlace de
Transparencia responsable de la informacién.

Articulo 114.- Para los efectos de la resolucion de inexistencia de
la informacion del Comité deberd demostrarse lo siguiente:

. Que la informacion se refiera a las facultades,
atribuciones, competencias o funciones del Area;

0. Que la informacion solicitada no fue generada, no es
administrada o no se encuentra en posesion del Area; y

Il Que la inexistencia deriva de caso fortuito o fuerza
mayor;

Articulo 115.- El Comité analizara el asunto que le fuere
planteado, debiendo emitir una resolucion fundada y motivada
que confirme la inexistencia de la informacién.

Articulo 116.- Cuando fuere posible el Comité ordenara que se
genere o se reponga la informacidn solicitada.

Articulo 117.- En caso de que se advirtiera por el Comité alguna
irregularidad, se dard vista a la Sindicatura Municipal, para que
inicie la investigacion correspondiente.

Articulo 118.- De manera excepcional, cuando la informacién
sobrepase las capacidades técnicas del Area para cumplir con la
solicitud en los plazos establecidos, se podrdn poner a
disposicién del Solicitante los documentos en consulta directa,
salvo la informacién que estuviere clasificada.

Articulo 119.- Si la informacién solicitada no se encuentra en
posesion del Area, el Enlace de Transparencia debers informarle,
por conducto de la Unidad Municipal, al Solicitante que no es de
su competencia dentro de los tres dias posteriores al de la
recepcion de la solicitud y, en caso de conocer el Area
competente, lo deberd hacer del conocimiento del Solicitante. A

Si el Area es competente para atender parcialmente la solicitud
de acceso a la informacién, debera dar respuesta respecto de
dicha parte, por lo que hace a la informacién que no fuere de su
competencia, se procedera conforme a lo sefialado en el parrafo
anterior.

Articulo 120.- La elaboracién de Versiones Publicas, cuya
modalidad de reproduccién o envio tenga un costo, procederd
una vez que se acredite el pago respectivo, el cual podrd
efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles
posteriores a la notificacion de la respuesta.

Una vez realizado el pago respectivo, la Unidad Municipal debera
generar la versién publica de la informacién solicitada en un
plazo mdximo de dos dias habiles tratdndose de informacién que
no exceda de cien hojas.

En casos excepcionales, en el que resultare materialmente
imposible la elaboracién de la version publica dentro del plazo
que establece la Ley, el Area informard al solicitante, por
conducto de la Unidad Municipal, el tiempo estimado que
requiere para la reproduccion de la informacién en su totalidad,
lo cual se procurara realizar dentro del término de sesenta dias
pudiendo solicitar una prérroga debidamente fundada y
motivada al Comité por el mismo plazo.

Articulo 121.- El titular de datos personales o su representante
legal debidamente acreditado, podrd solicitar el acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicién a los mismos, cuando esto
sea legalmente procedente. Para tales efectos deberd hacer
valer su pretension por escrito, aportando los elementos que
faciliten la localizacion de aquellos.

Articulo 122.- La Unidad Municipal, con previa aprobacién e1/
Comité, determinardn los procedimientos referentes al aceeso,
rectificacion, cancelacion u oposicién. Los procedimient
se hace referencia unicamente tendran repercusion res
los registros de las Areas ante el cual se promueva.




Gobierno de

Tecate

Uniendo 1o bueno de Tecate

IX.- Afecte los derechos del debido proceso;

X.- Vulnere la conduccion de los Expedientes judiciales o de los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, en
tanto no hayan causado estado;

Xl.- Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de
hechos que la ley seiiale como delitos y se tramiten ante el
Ministerio Publico; o

XIl.- Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal
cardcter, siempre que sean acordes con las bases, principios y
disposiciones establecidos en este Reglamento o con la Ley.

Queda exceptuado, de reservar informacién cuando se trate de
violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad de conformidad con el derecho internacional, asi
como cuando se trate de informacidn relacionada con actos de
corrupcién de acuerdo con las leyes aplicables.

Capitulo 1Nl
De la Informacién Confidencial y Datos Personales

Articulo 107.- La informacion confidencial no estard sujeta a
temporalidad alguna y sélo podrdn tener acceso a ella los
titulares de la misma, sus representantes y los servidores
publicos facultados para ello.

Articulo 108.- Sera informacion Confidencial los datos
personales, entendiendo por ello de manera enunciativa mas no
limitativa, el nombre, numero telefénico, edad, sexo, registro
federal de contribuyentes, clave unica de registro de poblacion,
estado civil, domicilio, direccion de correo electrénico, fecha de
nacimiento, lugar de origen, ideologia, creencias o conviccion
religiosa, los referidos a caracteristicas fisicas, emocionales,
preferencias sexuales, vida afectiva o familiar, o cualquier otro
referente al estado de salud fisico o mental, escolaridad,
patrimonio, cédula profesional, saldos bancarios, estados de
cuenta, informacion fiscal, tarjetas de crédito o de débito,
contraseias, huellas dactilares, firma autdgrafa y electronica y
codigos de seguridad.

Tratandose de servidores publicos, a falta de oposicion expresa
para la publicacién de sus datos personales, cuando ello fuere
posible, el Comité podra determinar los datos que no deban
hacerse publicos.

Articulo 109.- Los sujetos obligados a que hace referencia éste
Reglamento por ninguna razdn restringirdn a sus titulares el
acceso a sus datos personales.

Articulo 110.- Para tener acceso a sus datos personales, los
titulares de éstos deberdn acreditar previamente ante el sujeto
obligado, que corresponda su identidad cuando ello fuere
posible, o en caso, de no poder acreditar la misma, se
proporcione la informacion que pueda facilitar la localizacién de
aquellos.

Articulo 111.- Los documentos o expedientes clasificados como
confidenciales, solo podran revelarse a terceros cuando exista
disposicion legal expresa u orden judicial definitiva que asi lo
ordene o cuando se cuente con el consentimiento expreso del
titular de los mismos, el cual debera ser asentado mediante acta.

Articulo 112.- En el caso de solicitudes que involucren
informacion confidencial, el sujeto obligado determinard lo
conducente, tomando en consideracion los criterios que se
emitan para el efecto mediante la ponderacion entre el derecho

| de acceso a la informacion y la proteccion de los datos

personales.
Capitulo IV
De las Versiones Publicas

Articulo 113.- Los sujetos obligados deberdn elaborar las
versiones publicas de la informacién a través de sus Areas,
conforme a los lineamientos o criterios que expida el Comité o la
Unidad Coordinadora.

Articulo 114.- Los sujetos obligados garantizardn que los sistemas
o medios empleados para eliminar la informaciéon en las
versiones publicas, no permitan la recuperacion o visualizacion
de la misma.

i

Articulo 123.- El acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién de
datos personales, no podra condicionarse a que el titular de
estos justifique la utilidad que le dard a la informacién.

Articulo 124.- Las determinaciones sobre la no localizacién o la
inexistencia de la informacién, deberdn ser emitidas por el
Comité, las cuales deberdn ser debidamente notificadas al
Solicitante.

Articulo 125.- Los datos personales que obren en poder del
Sujeto Obligado, estardn a disposicion del titular de aquellos,
bajo los mecanismos que se determinen para tal efecto.

Articulo 126.- La rectificacion y cancelacién de datos personales,
procedera cuando estos hubieren sido registrados de manera
incompleta, inexacta, imprecisa, incorrecta o estuvieren
desactualizados. Para efectos de lo anterior deberd precisarse los
datos que serdn objeto de modificacién.

Articulo 127.- La Unidad Municipal determinard en todo caso
sobre la procedencia, la forma y términos en que habra de ser
atendida la solicitud de cancelacién de datos personales.

Articulo 128.- Cuando el titular de los datos personales se
opusiere al uso de los mismos por parte del Sujeto Obligado,
dicha oposicion deberd quedar asentado por escrito, para el caso
de que no sea necesario el uso de los datos personales por parte
del Sujeto Obligado.

Articulo 129.- La Unidad Municipal, debera indicar al titular de
los datos personales, los medios de impugnacién de que dispone,
en caso de inconformidad a su peticién.

Articulo 130.- El Enlace de Transparencia del Area deberd llevar
un registro de los procedimientos de acceso, rectificacign,
cancelacién y oposicion de datos personales.

Articulo 131.- Para lo no previsto en los procedimientos de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de datos
personales, se acatard a lo que determine el Comité.

CAPITULO Il
DE LAS MODALIDADES DE ACCESO

Articulo 132.- Se entenderda por modalidad, la forma a través de
la cual el Area podra permitir el acceso a la informacién.

Articulo 133.- El Area permitird el acceso a la informacién
conforme a la modalidad que hubiere sido elegida por el
solicitante.

Articulo 134.- El Area podra proporcionar la informacién que se
solicite en dispositivo de almacenamiento cuando asi fuere
posible, siempre y cuando el Solicitante proporcionare dicho
dispositivo

Articulo 135.- En los casos en que la informacién solicitada ya
estuviere disponible se hard saber al Solicitante dentro de los
tres dias, contados a partir de la fecha de la recepcién de la
solicitud.

CAPITULO I
DE LAS CUOTAS DE ACCESO

Articulo 136.- Las cuotas o tarifas de acceso a la informacién y los
servicios que preste la Unidad Municipal, seran de acuerdo con
los derechos que se establezcan en la Ley de Ingresos vigente
para el ejercicio fiscal que corresponda y en los casos que asi sea
aplicable, de conformidad con la Ley.

Articulo 137.- El pago de las cuotas o tarifas de acceso a la
informacion y los servicios que preste la Unidad de Municipal,
debera de realizarse en las ventanillas de la recaudacién de
rentas municipal, en sus cajas auxiliares o donde el Sujeto
Obligado lo disponga, debiendo expedir recibo de pago para
efectos correspondientes.

Articulo 138.- El Area a través de la Unidad Municipa)/
los casos en los que no exija el pago de las cuotas
acceso a la informacién conforme a los criterios q
para el efecto por el Comité.

L
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Articulo 115.- En caso de que el documento Unicamente se posea
en version impresa, deberd fotocopiarse y sobre éste deberdn
testarse las palabras, parrafos o renglones que sean clasificados.

Articulo 116.- Excepcionalmente el plazo para proporcionar la
informacion en version publica solicitada podrd ampliarse previo
planteamiento que se formule al Comité, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas por parte del Enlace de
Transparencia. El Comité confirmard o modificard el término que
le hubiere sido propuesto.

Articulo 117.- En caso de que el documento se posea en formato
electrénico, debera crearse un nuevo archivo electrénico para
que sobre el mismo se elabore la version publica, eliminando las
partes o secciones clasificadas.

Articulo 118.- No deberdn testarse los datos personales, cuando
la documentacion que los contiene se ponga a disposicion del
titular de los mismos.

Articulo 119.- No se podran omitir de las versiones publicas, los
elementos esenciales que muestren la informacion contenida en
las obligaciones de transparencia.

Articulo 120.- Los Enlaces de Transparencia, llevardn un control
de las versiones publicas que emitan.

Capitulo V
Del Gobierno Abierto

Articulo 121.- Los sujetos obligados podrdn establecer canales de
comunicacion con los ciudadanos, a través de redes sociales y
plataformas digitales, mediante los cuales pueda difundirse el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

Articulo 122.- Serdn transmitidas en tiempo real en el Portal
Oficial de Internet las sesiones de cabildo que por su naturaleza
hayan sido consideradas como publicas.

Articulo 123.- Las Sesiones de Cabildo deberan transmitirse en
tiempo real en el Portal Oficial de Internet, previo aviso que se
haga para tal efecto al instante, a través de dicho de medio
difusion.

Dicha transmision estarda a cargo de la Secretaria del
Ayuntamiento por conducto de la Coordinacion de Asuntos de
Gobierno y de Cabildo, pudiéndose auxiliar de la unidad
administrativa que corresponda.

En casos excepcionales, deberd emitirse una comunicacion en la
que se justifique que la sesion no puede ser transmitida,
difundiendose esta en tiempo real en el Portal Oficial de Internet.

Articulo 124.- Cuando no fuere posible la transmision a través del
Portal Oficial de Internet, podra realizarse la misma a través de
diverso medio de difusion, previo desplegado que se realice para
el efecto.

Lo anterior sin detrimento de que pudiera transmitirse de
manera simultdnea en diverso medio de difusion.

Articulo 125.- Ademds de las sesiones de cabildo, en atencion a
su importancia o trascendencia, podrdn transmitirse en tiempo
real los actos o acontecimientos que se estimen deban ser
difundidos, lo cual podra realizarse en tiempo real en el Portal
Oficial de Internet.

Articulo 126.- Con independencia de la transmision de las
sesiones de cabildo en tiempo real, se podrd difundir
temporalmente, aquellas que anteriormente hubieren sido
transmitidas, a través de los canales de difusion en que se
determine relizarlo.

Articulo 127.- Los sujetos obligados a que hace referencia la
fraccion 1l y IV del articulo 7 de éste Reglamento, podrin
determinar en sus manuales, los actos suceptibles a ser
difundidos, a través de sus respectivos micrositios.

TITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 139.- La Unidad Municipal pondra a disposicion del
publico las cuotas o tarifa de acceso a la informacién y los
servicios que preste esta. En su caso deberd precisarse al
Solicitante el importe por dicho concepto, para los efectos de su
pago, emitiendo su recibo por parte del Area correspondiente.

Articulo 140.- La Unidad Municipal tendrd disponible la
informacion solicitada, durante un plazo maximo de sesenta dias,
contado a partir del dia siguiente al que el solicitante hubiere
realizado en su caso, el pago respectivo. transcurridos dichos
plazos, se dard por concluida la solicitud y procederén, de ser el
caso, a la destruccion del material en el que se reprodujo la
informacion.

Articulo 141.- Cuando se requiriere la informacién fuera del plazo
de los sesenta dias, deberd indicarse al Solicitante sobre la
necesidad de formular una nueva solicitud y realizar el pago
correspondiente.

Articulo 142.- Cuando derivado de las solicitudes de informacién,
de recursos de revision, de denuncias o de requerimientos
formulados por el Instituto procedente del cumplimiento de
obligaciones en materia de Transparencia, se solicite copia
certificada o cotejo de documentos que obren en poder de las
Areas, se sujetara al procedimiento establecido en el presente
Capitulo.

CAPITULO IV
DE LA CONSULTA DIRECTA

Articulo 143.- El acceso a la informacién mediante consulta
directa, podra llevarse a cabo en las instalaciones en que se
encuentre resguardada o donde determine el Area o el Enlace de
Transparencia, en su caso.

Articulo 144.- Cuando se reciba una solicitud o un mandamiento
de una autoridad competente que implique la consulta directa
de informacién, el Enlace de Transparencia deberd informar
oportunamente al Comité, cuando asi fuere necesario, para los
efectos de que se pronuncie respecto del resguardo de
informacién clasificada y en su caso las medidas que habran de
tomarse por el Area para la proteccién de los datos personales.

Articulo 145.- Con independencia de las medidas que el Area
determine para los casos en que se solicite una consulta directa
de la informacidn, el Comité podra a través de criterios
establecer medidas para la proteccién de datos personales.

Articulo 146.- En la consulta directa de la informacion, los
particulares podrdn utilizar materiales de escritura propios, pero
no cdmaras fotograficas o similares, escaneres u otros aparatos
o dispositivos andlogos con lo que pueda ser reproducida la
informacion objeto de la consulta.

El Area a través del Enlace de Transparencia o a quien se
comisione para el efecto, deberd tomar las medidas adecuadas
para cerciorarse que no se cuenten con los dispositivos descritos
en el pdrrafo anterior

Articulo 147.- Para los efectos de la consulta directa, el Area
deberd informar al Solicitante por conducto de la Unidad
Municipal, el lugar, horario, el Servidor Piblico que atenderd la
diligencia, asi como las condiciones y términos en que se llevara
a cabo esta.

Articulo 148.- La consulta de la informacion se realizard en un
lugar de fdcil acceso y que retina las condiciones adecuadas para
tales fines.

Articulo 149.- El Enlace de Transparencia o la persona
comisionada para ello deberd cerciorarse que el solicitante
proporcione los datos que hagan factible su identificacién.

Articulo 150.- Para el desahogo de las actuaciones tendientes a
permitir la consulta directa, en los casos en que esta resultare
procedente, el Area debera observar lo siguiente:

. Sefialard el lugar, dia y hora en que se podra K

cabo la consulta de la documentacién solicitada;

1. En su caso, determinara la procedencia d
dias, horarios y demas situaciones que se requi
consulta;
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Articulo 128.- Las Unidades de Transparencia o en su caso los
Enlaces de Transparencia deberdn garantizar las medidas y
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda
ejercer el derecho de acceso a la informacién y Proteccion de
Datos Personales.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, se
orientarad a los interesados sobre la forma para dar seguimiento
a las solicitudes presentadas y los asuntos relativos a los
procedimientos concernientes a los datos personales.

Articulo 129.- Cualquier persona, sin necesidad de acreditar
interés alguno o justificar su utilizacién, podra presentar solicitud
de acceso a la informacion ante la Unidad de Transparencia
correspondiente, a través de la Plataforma, en la oficina
designada para ello o por via electrénica.

El acceso a la informacion serd gratuito y sélo podra requerirse
el cobro correspondiente a la modalidad de reproduccion y
entrega solicitada de acuerdo a lo que establezca la Ley de
Ingresos correspondiente.

Articulo 130.- Cuando el solicitante se desistiere de una solicitud
de acceso a la informacion, deberd manifestarlo expresamente
mediante escrito libre o por via electrénica a la Unidad de
Transparencia, quien asentara razon de ello para los efectos
correspondientes.

Articulo 131.- Cuando los detalles proporcionados para localizar
la informacion solicitada resulten confusos, insuficientes,
incompletos o sean erréneos y no sea posible suplirlos de oficio,
el Enlace de Transparencia a través de la Unidad de
Transparencia podrd requerir al solicitante para el efecto de que
aclare o precise su solicitud y que se le pueda otorgar respuesta,
por una sola vez y dentro de un plazo que no podrd exceder de
cinco dias, contados a partir de la presentacion de la solicitud,
para que, en un término de hasta diez dias, sefiale de manera
clara y precisa otros elementos para poder otorgar respuesta.

El procedimiento de acceso a la informacién se realizard
necesariamente a través de la Plataforma, en los casos en que la
solicitud no fuera presentada directamente en la Plataforma, la
Unidad de Transparencia deberda de tomar las previsiones
necesarias para en su caso requerir al solicitante.

Este requerimiento interrumpird el plazo de respuesta
establecido, por lo que comenzard a computarse al dia siguiente
del desahogo por parte del solicitante. La solicitud se tendrd por
no presentada cuando el solicitante no atienda el requerimiento
de informacion adicional.

Articulo 132.- Cuando por causas de fuerza mayor al sujeto
obligado, no sea posible dar contestacion a una solicitud de
informacion dentro del plazo legal, se interrumpird éste Gltimo
hasta que desaparezca el impedimento, cuya existencia,
duracion y efectos deberan publicarse en el Portal Oficial de
Internet y en la Plataforma.

Articulo 133.- El registro y captura de la solicitud, debera de
realizarse con inmediatez en la Plataforma. Para los efectos de lo
anterior en su caso el Enlace de Transparencia a través de la
Unidad de Transparencia deberd de comunicar con certeza al
solicitante sobre la incorporacién que se hubiere hecho de la
solicitud en la Plataforma proporciondndole el nimero de folio
que le hubiere correspondido a la misma.

Articulo 134.- Los sujetos obligados podran proporcionar la
informacion que obrare en sus archivos y que esté directamente
relacionada con sus atribuciones, facultades, competencias o
funciones, en la forma o estado en que se encuentren.

Articulo 135.- En el caso de que la informacion solicitada fuera
inexistente, el Enlace de Transparencia o en su caso la Unidad de
Transparencia lo comunicard de inmediato al Comité, lo que
deberd realizarse dentro de los primeros tres dias contados a
partir de la formulacion de la solicitud.

Para los efectos de lo anterior se deberan aportar los elementos
suficientes para acreditar la inexistencia de la informacion
solicitada, demostrandose que se procedid a la busqueda
exhaustiva de la informacidon, debiéndose indicar en todo caso
las circunstancias de modo, tiempo vy lugar.

I Indicard el nombre de a quién o quiénes habra de
permitirsele el acceso a la informacion;

\'A Indicard la ubicacion del lugar en que se llevara a cabo
la consulta, asi como el nombre, cargo y datos de contacto del
personal que permitird el acceso a la informacién;

V. Proporcionara al solicitante las facilidades y asistencia
requerida para la consulta de documentos;

VL. Adoptara las medidas técnicas, fisicas, administrativas
y demds que resulten necesarias, para garantizar la integridad de
la informacion a consultar, de conformidad con las
caracteristicas especificas del documento solicitado;

VIL. Hara del conocimiento del Solicitante, las reglas a que
se sujetard la consulta, para garantizar la integridad de los
documentos; y

VIIL. Para el caso de documentos que contengan partes o
secciones clasificadas como reservadas o confidenciales, el Area
deberd hacer del conocimiento del Solicitante la resolucién
debidamente fundada y motivada validada por el Comité, en la
que hubieren sido clasificadas las partes o secciones que no
podran dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 151.- Para acreditar la realizacién de la diligencia de la
consulta directa, el Area o el Enlace de Transparencia deberd
levantar un acta circunstanciada que contenga:

1. El lugar donde se realiza la consulta;
1. La hora de inicio y hora de término de la consulta;
. La informacion objeto de la consulta;

V. En su caso, las incidencias que se hubieren
presentado durante la consulta; y

V. Elnombrey firma del Solicitante y del Servidor Publico
autorizado para llevar a cabo la diligencia de consulta, y de quién
estuviere presente en la misma.

VL. El Enlace de Transparencia llevard un registro y
control consecutivo de las diligencias a través de la cuales se
permita la consulta directa.

Articulo 152.- Si una vez consultada la documentacion, el
solicitante requiere la reproduccién de la informacién o parte de
la misma, salvo impedimento justificado, las Areas deberan
otorgar acceso a ésta, previo el pago correspondiente, sin
necesidad de que se presente una nueva solicitud de
informacion.

Articulo 153.- En caso de que no sea posible otorgar acceso a la
informacion en la modalidad de consulta directa, ya sea por su
naturaleza, contenido, formato del documento o caracteristicas
fisicas del mismo, el Area debera justificar el impedimento para
el acceso a la consulta directa y, de ser posible, ofrecer las demés
modalidades en las que fuere viable el acceso a la informacidn.

TITULO SEPTIMO
DE LOS RECURSOS DE REVISION
CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 154.- El Recurso de Revision se presentara en la forma,
plazos y ante las autoridades previstos en el Titulo Octavo de la
Ley de Transparencia.

Articulo 155.- La atencion y sustanciacion de los recursos de
revision que se notifiquen por parte del Instituto, se llevaran a
cabo a través de la Unidad Municipal con el apoyo del Enlac
Transparencia, el titular del Area y/o del servidor publico, egun
sea el caso.

Articulo 156.- El Enlace de Transparencia deberd llevagun ontrol
y registro de los recursos de revision que se promuevan ¢n contra
del Area, para efectos del seguimiento.

Articulo 157.- La contestacion y atencién de requerim

ientos
relacionados con el recurso de revisién se realizara ‘en hcyf(
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Articulo 136.- La propuesta de declaracion de inexistencia de
informacion ante el Comité deberd contener por lo menos:

I. El nimero de expediente de la solicitud de informacion;
II. La transcripcion de lo solicitado;
I1l. La fundamentacién y motivacion de la inexistencia;

IV. Las causas y circunstancias de la inexistencia, asi como el Area
responsable de la misma;

V. En el caso de pérdida, extravio o en caso de siniestro o
acontecimiento fortuito de que fuere objeto la informacién, se
indicardn los procedimientos emprendidos para su recuperacién
o restitucion; y

VI. El nombre y firma del Titular del sujeto obligado o Enlace de
Transparencia responsable de la informacion.

Articulo 137.- Para los efectos de la resolucidn de inexistencia de
la informacién del Comité debera demostrarse lo siguiente:

I. Que la informacion se refiera a las facultades, atribuciones,
competencias o funciones del sujeto obligado;

II. Que la informacion solicitada no fue generada, no es
administrada o no se encuentra en posesion del sujeto obligado;
Y

Ill. Que la inexistencia deriva de caso fortuito o fuerza mayor;

Articulo 138.- El Comité analizard el asunto que le fuere
planteado, debiendo emitir una resolucion fundada y motivada
que confirme la inexistencia de la informacion.

Articulo 139 .- Cuando fuere posible el Comité ordenara que se
genere o se reponga la informacidn solicitada.

Articulo 140.- En caso de que se advirtiera por el Comité alguna
irregularidad, se dard vista a la Sindicatura Municipal, para que
inicie la investigacion correspondiente.

Articulo 141.- De manera excepcional, cuando la informacién
sobrepase las capacidades técnicas del sujeto obligado para
cumplir con la solicitud en los plazos establecidos, se podrdn
poner a disposicion del Solicitante los documentos en consulta
directa, salvo la informacion que estuviere clasificada.

Articulo 142.- Si la informacion solicitada no se encuentra en
posesion del sujeto obligado, a través del Enlace de
Transparencia de la Unidad de Transparencia debera informarle
al solicitante que no es de su competencia dentro de los tres dias
posteriores al de la recepcion de la solicitud y, en caso de conocer
el sujeto o sujetos obligados competentes, lo hard saber al
solicitante.

Si el sujeto obligado es competente para atender parcialmente la
solicitud de acceso a la informacion, deberd dar respuesta
respecto de dicha parte, por lo que hace a la informacién que no
fuere de su competencia, se procederd conforme a lo seialado
en el pdrrafo anterior.

Articulo 143.- La elaboracion de versiones publicas, cuya
modalidad de reproduccion o envio tenga un costo, procedera
una vez que se acredite el pago respectivo, el cual podrd
efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles
posteriores a la notificacion de la respuesta.

Una vez realizado el pago respectivo, la Unidad de Transparencia
debera generar la version publica de la informacion solicitada en
un plazo maximo de dos dias habiles tratdndose de informacion
que no exceda de cien hojas.

En casos excepcionales, en el que resultare materialmente
imposible la elaboracion de la version publica dentro del plazo
que establece la Ley, el sujeto obligado informara al solicitante el
tiempo estimado que requiere para la reproduccion de la
informacion en su totalidad, lo cual se procurara realizar dentro
del término de sesenta dias habiles pudiendo solicitar una
prorroga debidamente fundada y motivada al Comité por el
mismo plazo.

Articulo 144.- El titular de datos personales o su representante
legal debidamente acreditado, podrd solicitar el acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion a los mismos, cuando esto

normal de labores del Area, en casos excepcionales podrd
realizarse fuera de estos horarios, dentro del término para la
atencion del mismo.

Articulo 158.- El Enlace de Transparencia o quien el titular del
Area designe, bajo su mas estricta responsabilidad tomara las
previsiones debidas para dar celeridad y oportunidad a la
atencién de los recursos de revisién, asi como de los
requerimientos que se formulen con motivo del mismo.

Articulo 159.- El Enlace de Transparencia o quien el titular del
Area designe asistira a las diligencias que sean ordenadas dentro
del procedimiento relativo a la sustanciacion del recurso de
revision.

Articulo 160.- La omision del registro, la falta de contestacién
oportuna o la desatencidn a los requerimientos que se formulen
dentro del procedimiento relativo al recurso de revisién, seran
objeto de responsabilidad.

TiTULO OCTAVO

DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD, DEL ORGANO
SANCIONADOR Y DE LAS SANCIONES

CAPITULOI
DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD

Articulo 161.- Serdn causas de responsabilidad ademds de las
causales de incumplimiento establecidas en la Ley, las siguientes
omisiones:

. La conformacion del Comité;

Il Publicar los datos de identificacién y ubicacion de la
Unidad Municipal;

1[R Utilizar de manera adecuada, informacion reservada
o confidencial que obra en su poder;

V. Atender los requerimientos que le formule la Unidad
Municipal;

V. Justificar las inasistencias a las sesiones del Comité;
VL. Conocer de los asuntos sobre los cuales tenga

competencia;

VII. Asistir a las sesiones del Comité, cuando fuere
requerido para ello;

VIIIL Firmar las determinaciones del Comité, en caso
contrario justificar su negativa;

1X. Brindar orientacion a los Solicitantes respecto de
procedimientos que le competa conocer en materia de
transparencia;

X. Recibir y dar tramite a solicitudes de informacién;

XI. Dar trdmite a los procedimientos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacién u Oposicién, de datos personales;

XIl. Remitir oportunamente las solicitudes de informacién
que no fueren de su competencia;

X, Remitir con la oportunidad debida la informacion que
se requiera;

XIV. La entrega a tiempo de informacion;

XV. Registrar  oportunamente las solicitudes de

informacion en la Plataforma;

XVI. Entregar la informacion sin condicionar a que se
funde, motive o se demuestre interés juridico o justifique el uso
que se dard a la informacién; y

XVII. Las demds que por su naturaleza afecte a los
Solicitantes y de aquellas que contravengan a la normativid
aplicable.

Articulo 162.- Llas responsabilidades que derive,




Uniendo Jo bueno de Tecate

sea legalmente procedente. Para tales efectos debera hacer
valer su pretensién por escrito, aportando los elementos que
faciliten la localizacion de aquellos.

Articulo  145.- Los sujetos obligados determinaran los
procedimientos referentes al acceso, rectificacion, cancelacién u
oposicion. Los procedimientos a que se hace referencia
Unicamente tendran repercusion respecto de los registros del
sujeto obligado ante el cual se promueva.

Articulo 146. El acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de
datos personales, no podrd condicionarse a que el titular de
estos justifique la utilidad que le dard a la informacion.

Articulo 147. Las determinaciones sobre la no localizacion o la
inexistencia de la informacion, deberan ser emitidas por el
Comité del sujeto obligado, las que deberan ser debidamente
notificadas al solicitante.

Articulo 148. Los datos personales que obren en poder del sujeto
obligado, estaran a disposicion del titular de aquellos, bajo los
mecanismos que se determinen para tal efecto.

Articulo 149. La rectificacion y cancelacion de datos personales,
procedera cuando estos hubieren sido registrados de manera
incompleta, inexacta, imprecisa, incorrecta o estuvieren
desactualizados. Para efectos de lo anterior deberd precisarse los
datos que serdn objeto de modificacion.

Articulo 150. El sujeto obligado determinard en todo caso sobre
la procedencia, la forma y términos, en que habrd de ser
atendida la solicitud de cancelacion de datos personales.

Articulo 151. Cuando el titular de los datos personales se
opusiere al uso de los mismos por parte del sujeto obligado,
dicha oposicion debera quedar asentado por escrito.

Articulo 152. El sujeto obligado debera indicar al titular de los
datos personales, los medios de impugnacién de que dispone, en
caso de inconformidad a su peticién.

Articulo 153. El Enlace de Transparencia del sujeto obligado
deberd llevar un registro de los procedimientos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

Articulo 154.- Para lo no previsto en los procedimientos de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales, se estara a lo que determine el Comité.

Capitulo Il
De las Modalidades de Acceso

Articulo 155.- Se entendera por modalidad, la forma a través de
la cual el sujeto obligado podra permitir el acceso a la
informacion.

Articulo 156.- El sujeto obligado permitird el acceso a la
informacion conforme a la modalidad que hubiere sido elegida
por el solicitante.

Articulo 157.- El sujeto obligado podra proporcionar la
informacion que se solicite en dispositivo de almacenamiento
cuando asi fuere posible, siempre y cuando el Solicitante
proporcionare dicho dispositivo.

Articulo 158.- En los casos en que la informacién solicitada ya
estuviere disponible se hard saber al Solicitante dentro de los
tres dias, contados a partir de la fecha de la recepcién de la
solicitud.

Capitulo 11l
De las Cuotas de Acceso

Articulo 159.- Las cuotas o tarifas de acceso a la informacion y los
servicios que preste I3 Unidad de Transparencia, seran de
acuerdo a los derechos que se establezcan en la Ley de Ingresos
vigente para el ejercicio fiscal que corresponda.

Articulo 160.- El pago de las cuotas o tarifas de acceso a la
informacion y los servicios que preste la Unidad de
Transparencia, debera de realizarse en las ventanillas de la
recaudacion de rentas municipal, en sus cajas auxiliares o donde
el sujeto obligado lo disponga, debiendo expedir recibo de pago
para los efectos correspondientes.

independientes de las del orden civil, penal o de cualquier otro
tipo que se puedan derivar de los mismos hechos.

Dichas responsabilidades se determinaran en forma auténoma,
a través de los procedimientos previstos en las leyes aplicables y
las sanciones que, en su caso, se impongan por la Sindicatura
Municipal, también se ejecutardn de manera independiente.

Articulo 163.- Serdn sancionadas conforme a la Ley de
Responsabilidades  vigente, las responsabilidades por
incumplimiento de las obligaciones de transparencia,
contempladas en este Reglamento.

Articulo 164.- Las sanciones de cardcter econdmico no podran
ser cubiertas con recursos publicos.

CAPITULO Il
DEL ORGANO SANCIONADOR

Articulo 165.- Las causas de responsabilidad a que alude el
presente Reglamento, serdn investigadas, perseguidas y
sancionadas por la Sindicatura Municipal de oficio o denuncia,
garantizando en todo momento el derecho de audiencia del
Servidor Publico conforme a los procedimientos previstos en la
Ley de Responsabilidades.

Las resoluciones de la Sindicatura Municipal solo versardn sobre
el cumplimento de las disposiciones de la Ley de
Responsabilidades, por lo que no implicardn la modificacién o
revocacién de los actos administrativos emitidos por las
dependencias o entidades.

Articulo 166.- La Unidad Municipal, los integrantes del Comité,
los titulares de las Areas, los Enlaces de Transparencia y en
general cualquier Servidor Publico relacionado con la aplicacién
de este ordenamiento, que detecte la existencia o la presunta
comision de conductas violatorias de la Ley o de este
Reglamento, deberd denunciarlas ante la Sindicatura Municipal.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES

Articulo 167.- La Sindicatura Municipal impondra, derivado del
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente
Reglamento las sanciones que se encuentren previstas en la Ley
de Responsabilidades.

Articulo 168.- Las sanciones irdn dirigidas, de manera directa a
quien resultare responsable del incumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 169.- Para los efectos de lo previsto en el articulo 161
del presente Reglamento, se tomara en consideracion:

I: La gravedad del incumplimiento;

il El grado de culpabilidad con el que obre el Servidor
Publico;

. El nivel jerdrquico, los antecedentes y las condiciones
del Servidor Publico;

V. La
obligaciones; y

reincidencia en el incumplimiento de las

V. Las demds circunstancias, condiciones o factores que
contribuyeron al incumplimiento de las obligaciones.

En lo no previsto en el presente capitulo se estara a lo que
disponga la Ley de Responsabilidades.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrard en vigor al dia
siguiente al de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado
de Baja California.

SEGUNDO. - Se abroga el REGLAMENTO DE TRANSPARE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LOS
OBLIGADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUN

TERCERO. - Los procedimientos de acceso a la info
se encuentren en tramite a la entrada en vig

acion que
de est
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Articulo 161.- El sujeto obligado a través de la Unidad de
Transparencia justificard los casos en los que no exija el pago de
las cuotas o tarifas de acceso a la informacion conforme a los
criterios que se emitan para el efecto por la Unidad
Coordinadora.

Articulo 162.- Las Unidades de Transparencia pondran a
disposicion del publico las cuotas o tarifa de acceso a la
informacion y los servicios que preste la Unidad de
Transparencia. En su caso deberd de precisarse al solicitante el
importe por dicho concepto, para los efectos de su pago,
emitiendo su recibo correspondiente.

Articulo 163.- La unidad de Transparencia, tendra disponible la
informacion solicitada, durante un plazo maximo de sesenta dias,
contado a partir del dia habil siguiente al que el solicitante
hubiere realizado en su caso, el pago respectivo. transcurridos
dichos plazos, los sujetos obligados daran por concluida la
solicitud y procederdn, de ser el caso, a la destruccién del
material en el que se reprodujo la informacion.

Articulo 164.- Cuando se requiriere la informacién fuera del plazo
de los sesenta dias, deberd indicarse al solicitante sobre la
necesidad de formular una nueva solicitud y realizar el pago
correspondiente.

Articulo 165.- Cuando derivado de las solicitudes de informacién,
de recursos de revision, de denuncias o de requerimientos
formulados por el Instituto procedente del cumplimiento de
obligaciones en materia de Transparencia, se solicite copia
certificada o cotejo de documentos que obren en poder de los
sujetos obligados.

Capitulo IV
De la Consulta Directa

Articulo 166.- El acceso a la informacion mediante consulta
directa, podrd llevarse a cabo en las instalaciones en que se
encuentre resguardada o donde determine el sujeto obligado o
el Enlace de Transparencia, en su caso.

Articulo 167.- Cuando se reciba una solicitud o un mandamiento
de una autoridad competente que implique la consulta directa
de informacion, el Enlace de Transparencia debera informar
oportunamente al Comité, cuando asi fuere necesario, para los
efectos de que se pronuncie respecto del resguardo de
informacion clasificada y en su caso las medidas que habran de
tomarse por el sujeto obligado para la proteccion de los datos
personales.

Articulo 168.- Con independencia de las medidas que el sujeto
obligado determine para los casos en que se solicite una consulta
directa de la informacidn, el Comité podra a través de criterios
establecer medidas para la proteccion de datos personales.

Articulo 169.- En la consulta directa de la informacion, los
particulares podran utilizar materiales de escritura propios, pero
no cdmaras fotograficas o similares, escaneres u otros aparatos
o dispositivos analogos con lo que pueda ser reproducida la
informacion objeto de la consulta.

El sujeto obligado a través del Enlace de Transparencia o a quien
se comisione para el efecto, deberd tomar las medidas
adecuadas para cerciorarse que no se cuenten con los
dispositivos descritos en el parrafo anterior.

Articulo 170.- Para los efectos de la consulta directa, debera
informarse por el sujeto obligado al solicitante, el lugar, horario,
el servidor publico que atenderd la diligencia, asi como las
condiciones y términos en que se llevard a cabo ésta.

Articulo 171.- La consulta de la informacion se realizard en un
lugar de facil acceso y que reuna las condiciones adecuadas para
tales fines.

Articulo 172.- El Enlace de Transparencia o la persona
comisionada para ello debera cerciorarse que el solicitante
proporcione los datos que hagan factible su identificacion.

Articulo 173.- Para el desahogo de las actuaciones tendientes a
permitir 1a consulta directa, en los casos en que ésta resultare
procedente, el sujeto obligado, deberd observar lo siguiente:

Reglamento, se sustanciaran conforme a la normatividad que se
encontraba vigente en el momento de su inicio.

CUARTO. - La instalacion del Comité de Transparencia deberd
realizarse dentro de los diez dias siguientes a la publicacion del
presente Reglamento en el Periddico Oficial del Estado,

QUINTO. - El Sujeto Obligado debera contemplar para los efectos
de la Ley de Ingresos del Municipio de Tecate, Baja California, las
cuotas o tarifas correspondientes por los servicios de la Unidad
de Municipal.

SEXTO. - El Comité deberd expedir a mas tardar dentro de los
treinta dias siguientes a la publicacion del presente Reglamento
los manuales y demds documentos necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia

SEPTIMO. - Hasta en tanto no se publiquen los documentos a los
que se hacen referencia en el articulo que antecede, es
obligacién de cada Area proveer la informacién de acuerdo con
la tabla de aplicabilidad que le corresponda.

Dado en el Recinto Oficial de Cabildo “Lic. Benito Juidrez Garcia”
del Honorable XXIV Ayuntamiento Constitucional de Tecate, Baja
California, al dia XX del mes de XXXXXX del afio dos mil XXXXXX,
Sesion de Cabildo nimero XX de cardcter XXXXX, XXXXX punto
(XXXX) del orden del dia.
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I. Sefialara el lugar, dia y hora en que se podra llevar a cabo la
consulta de la documentacion solicitada;

IIl. En su caso, determinard la procedencia de ajustes de dias,
horarios y demas situaciones que se requieran para la consulta;

lll. Indicara el nombre de a quién o quienes habra de permitirsele
el acceso a la informacion;

IV. Indicard la ubicacién del lugar en que se llevard a cabo la
consulta, asi como el nombre, cargo y datos de contacto del
personal que permitird el acceso a la informacion;

V. Proporcionara al solicitante las facilidades y asistencia
requerida para la consulta de documentos;

VI. Adoptard las medidas técnicas, fisicas, administrativas y
demads que resulten necesarias, para garantizar la integridad de
la informacion a consultar, de conformidad con las
caracteristicas especificas del documento solicitado;

VII. Hara del conocimiento del solicitante, las reglas a que se
sujetard la consulta, para garantizar la integridad de los
documentos; y

VIIl. Para el caso de documentos que contengan partes o
secciones clasificadas como reservadas o confidenciales, el
sujeto obligado deberd hacer del conocimiento del solicitante la
resolucion debidamente fundada y motivada validada por el
Comité, en la que hubieren sido clasificadas las partes o
secciones que no podrdn dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 174.- Para acreditar la realizacién de la diligencia de la
consulta directa, el sujeto obligado o el Enlace de Transparencia
deberd levantar un acta circunstanciada que contenga:

I. El lugar donde se realiza la consulta;
II. La hora de inicio y hora de término de la consulta;
III. La informacion objeto de la consulta;

IV. En su caso, las incidencias que se hubieren presentado
durante la consulta; y

V. El nombre y firma del solicitante y del servidor publico
autorizado para llevar a cabo la diligencia de consulta, y de quién
estuviere presente en la misma.

Articulo 175.- El Enlace de Transparencia llevard un registro y
control consecutivo de las diligencias a través de la cuales se
permita la consulta directa.

Articulo 176.- Si una vez consultada la documentacion, el
solicitante requiere la reproduccion de la informacion o parte de
la misma, salvo impedimento justificado, los sujetos obligados
deberdn otorgar acceso a ésta, previo el pago correspondiente,
sin necesidad de que se presente una nueva solicitud de
informacion.

Articulo 177.- En caso de que no sea posible otorgar acceso a la
informacién en la modalidad de consulta directa, ya sea por su
naturaleza, contenido, formato del documento o caracteristicas
fisicas del mismo, el sujeto obligado deberd justificar el
impedimento para el acceso a la consulta directa y, de ser
posible, ofrecer las demds modalidades en las que fuere viable el
acceso a la informacion.

TiTULO OCTAVO
DE LOS RECURSOS DE REVISION
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 178.- El Recurso de Revision se presentara en la forma,
plazos y ante las autoridades previstos en el Titulo Octavo de la
Ley de Transparencia.

Articulo 179.- La atencion y sustanciacion de los recursos de
revision que se notifiquen por parte del Instituto se llevaran a
cabo a través del Enlace de Transparencia del Area del sujeto
obligado que corresponda o de quien se determine por el Titular.

Articulo 180.- El Enlace de Transparencia debera llevar un control
y registro de los recursos de revision que se promuevan en contra




Gobierno de

Tecate

Unlendo lo bueno de Tecate

del sujeto obligado, para efectos del seguimiento, debiendo en
todo caso cumplir con el siguiente procedimiento:

I. Registrado que sea el recurso de revisién, el Enlace de
Transparencia o la persona que se designe para el efecto por el
sujeto obligado, lo hara del conocimiento oportunamente al Area
correspondiente para los efectos de recabar la informacion, los
elementos y las consideraciones que deban hacerse valer en la
contestacion;

Il. Una vez que sea registrado, lo hard del conocimiento de la
Unidad Coordinadora, para efecto de seguimiento, lo mismo
debera observarse respecto de la contestacion de los recursos de
revision y la atencion a los requerimientos formulados por el
Instituto.

Ill. Excepcionalmente y atendiendo a la naturaleza del asunto, la
Unidad Coordinadora podra solicitar el proyecto de contestacion
previo a su presentacion ante el Instituto; y

IV. Acto seguido procederd a integrar el expediente relativo para
los efectos de la atencion de los recursos de revision, al cual
deberan ser agregadas en forma consecutiva las actuaciones y
constancias relacionadas con el mismo.

Articulo 181.- La contestacion y atencién de requerimientos
relacionados con el recurso de revisién se realizara en horario
normal de labores del sujeto obligado, en casos excepcionales
podra realizarse fuera de estos horarios, dentro del término para
la atencién del mismo.

Articulo 182.- El Enlace de Transparencia o quien el sujeto
obligado designe, bajo su mads estricta responsabilidad tomara
las previsiones debidas para dar celeridad y oportunidad a la
atencion de los recursos de revision, asi como de los
requerimientos que se formulen con motivo del mismo.

Articulo 183.- El Enlace de Transparencia o quien el sujeto
obligado designe asistird a las diligencias que sean ordenadas
dentro del procedimiento relativo a la sustanciacion del recurso
de revision.

Articulo 184.- La omision del registro, la falta de contestacion
oportuna o la desatencion a los requerimientos que se formulen
dentro del procedimiento relativo al recurso de revision, serdn
objeto de responsabilidad.

TITULO NOVENO

DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD, DEL ORGANO
SANCIONADOR Y DE LAS SANCIONES

Capitulo |
De las Causas de Responsabilidad

Articulo 185.- Serdn causas de responsabilidad ademas de las
causales de incumplimiento establecidas en la Ley, las siguientes
omisiones:

I. La conformacion del Comité;

1. Publicar los datos de identificacion y ubicacion de la Unidad
Transparencia;

Ill. Utilizar de manera adecuada, informacion reservada o
confidencial que obra en su poder;

IV. Atender los requerimientos que le formule la Unidad
Coordinadora;

V. Justificar las inasistencias a las sesiones del Comité;
VI. Conocer de los asuntos sobre los cuales tenga competencia;

VII. Asistir a las sesiones del Comité, cuando fuere requerido para
ello;

VIIl. Firmar las determinaciones del Comité, en caso contrario
justificar su negativa;

IX. Brindar orientacion a los Solicitantes respecto de
procedimientos que le competa conocer en materia de
transparencia;

X. Recibir y dar tramite a solicitudes de informacion;
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XI. Dar trdmite a los procedimientos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion, de datos personales;

XIl. Remitir oportunamente las solicitudes de informacion que no
fueren de su competencia;

XIIl. Remitir con la oportunidad debida la informacién que se
requiera;

XIV. La entrega a tiempo de informacion;

XV. Registrar oportunamente las solicitudes de informacion en la
Plataforma; y

XVI. Entregar la informacion sin condicionar a que se funde,
motive o se demuestre interés juridico o justifique el uso que se
dard a la informacion;

Articulo 186.- Llas responsabilidades que deriven de los
procedimientos correspondientes, resultado de la violacién a lo
dispuesto por el articulo 185 de este Reglamento, son
independientes de las del orden civil, penal o de cualquier otro
tipo que se puedan derivar de los mismos hechos.

Dichas responsabilidades se determinaran en forma auténoma,
a través de los procedimientos previstos en las leyes aplicables y
las sanciones que, en su caso, se impongan por la Sindicatura
Municipal, también se ejecutaran de manera independiente.

Articulo 187.- Serdn sancionadas conforme a la Ley vigente en
materia de responsabilidades, las responsabilidades por
incumplimiento de las obligaciones de transparencia,
contempladas en este Reglamento.

Articulo 188.- Las sanciones de cardcter econdmico no podran
ser cubiertas con recursos publicos.

Capitulo It
Del Organo Sancionador

Articulo 189.- Las causas de responsabilidad a que alude el
presente Reglamento, serdn investigadas, perseguidas vy
sancionadas por la Sindicatura Municipal de oficio o denuncia,
garantizando en todo momento el derecho de audiencia del
servidor publico conforme a los procedimientos previstos en la
Ley de Responsabilidades.

Las resoluciones de la Sindicatura Municipal solo versaran sobre
el cumplimento de las disposiciones de la Ley de
Responsabilidades, por lo que no implicardn la modificacion o
revocacion de los actos administrativos emitidos por las
dependencias o entidades.

Articulo 190.- La Unidad Coordinadora, los integrantes del
Comité, los titulares de los sujetos obligados, los Enlaces de
Transparencia y en general cualquier Servidor Publico
relacionado con la aplicacion de este ordenamiento, que detecte
la existencia o la presunta comision de conductas violatorias de
la Ley o de este Reglamento, deberd denunciarlas ante la
Sindicatura Municipal.

Capitulo 11l
De las Sanciones

Articulo 191.- La Sindicatura Municipal impondrd, derivado del
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente
Reglamento las sanciones que se encuentren previstas en la Ley
de responsabilidades.

Articulo 192.- Las sanciones iran dirigidas, de manera directa a
quien resultare responsable del incumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 193.- Para los efectos de lo previsto en el articulo 186
del presente Reglamento, se tomara en consideracion:

I. La gravedad del incumplimiento;
II. El grado de culpabilidad con el que obre el Servidor Publico;

1l El nivel jerdrquico, los antecedentes y las condiciones del
Servidor Publico;

IV. La reincidencia en el incumplimiento de las obligaciones; y

L
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l V. Las demds circunstancias, condiciones o factores que
i contribuyeron al incumplimiento de las obligaciones. \/\
j En lo no previsto en el presente capitulo se estard a lo que P
Goblerno de | disponga la Ley de responsabilidades. &
Tecate |
Unienda lo bueno de Tecate ! O‘
L N
--------------------------- FUNDAMENTO LEGAL- = = = === = === e e e eeeeee e Q
- Lo anteriormente expuesto, de conformidad al articulo 115 fraccidn Il de la Constitucion il

Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el cual establece: == =---ccmceaaamaaaaaa.
- - - Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su
division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio libre,
conforme a las bases siguientes:

I ()
. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.
- - - Los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia
y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadanay vecinal. == == ceemc e aaa..
- - - Conforme lo anterior, el articulo 82 apartado A fraccion | y Il de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Baja California, establece: === -----cccccmmamaao..
- - - Art. 82.- Para el mejor desempeiio de las facultades que le son propias, asi como para
la prestacion de los servicios publicos y el ejercicio de las funciones que le son inherentes,

los ayuntamientos tendrdn a su cargo las siguientes: == === e = oo oo o oo
------------------------------- ATRIBUCIONES--------ccmmmme e eeeaeao ot
- - - |.- Regular todos los ramos que sean competencia del Municipio y reformar, derogar, o
abrogar los ordenamientos que expida, asi como establecer todas las disposiciones

normativas de observancia general indispensables para el cumplimiento de sus fines; - - - -

Il.- Expedir los bandos de policia y gobierno, asi como los demas reglamentos, circulares y

disposiciones administrativas, que regulen: = - = - = = = e e e e e oo

- - - Asi mismo, los articulos 3, 5y 9 fraccion | de la Ley de Régimen Municipal para el Estado

de Baja California, establece las atribuciones para los regidores, enunciando: == ===------

- - - ARTICULO 3.- De la Autonomia Municipal. - Los Municipios de Baja California gozan de

autonomia plena para gobernar y administrar los asuntos propios de la comunidad. Los
Ayuntamientos, en ejercicio de esta atribucion, estan facultados para aprobar y expedir los f ;)\
reglamentos, bandos de policia y gobierno, disposiciones administrativas y circulares de ’
observancia general dentro de su jurisdiccion territorial, asi como para:=-=-=====caeau-
- - - ARTICULO 5.- De las Sesiones de Cabildo: El Ayuntamiento funciona de manera
colegiada, en régimen de sesiones de Cabildo ordinarias de periodicidad preestablecida y
extraordinarias, y adopta sus resoluciones mediante votacién emitida por la mayoria de sus
miembros, de conformidad con lo que para el caso establece esta Ley y la reglamentacion
interior del Ayuntamiento, bajo las siguientes bases: === === - - e oo oo
l.- En las sesiones de Cabildo, todos los miembros integrantes del Ayuntamiento tienen
derecho @ vozZ y voto. = == == = s e e e e e i iieaeaaas
- - - ARTICULO 9.- Los Regidores, en conjunto con el Presidente Municipal y Sindico
Procurador, conforman el Ayuntamiento que es el érgano deliberante de representacion
popular de los ciudadanos del Municipio; no podran ser reconvenidos por las
manifestaciones que viertan con motivo del ejercicio de su cargo y tendran las siguientes
AtribUCIONES: = = = = = e e e e e i eieaaas
- - - .- Participar en las sesiones de Cabildo y en la gestion de los intereses del Municipio en
general y de las demarcaciones territoriales interiores en su caso, de conformidad con lo
que al efecto establezca la reglamentacion interna del Ayuntamiento.- - - - - == === - -~
- - - En tanto que el Reglamento Interior para el Ayuntamiento de Tecate, Baja Califorp
nos establece: - - - - - - o mm e e
- - - ARTICULO 63.- Corresponde el derecho de presentar iniciativas ante el Cabildb/
siguientes personas:

A) Presidente Municipal




=

B) Sindico Procurador; y
C) Regidores
- - - Ademads, el Plan Municipal de Desarrollo de Tecate 2022-2024, Eje Rector 1, Estrategias

Q
-
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Cabildo activo, el cual establece el papel rector del Gobierno como el administrador del
orden en el municipio, promoviéndolo desde el seno de cabildo por medio de acuerdos,
normatividad y disposiciones que promuevan el fortalecimiento del gobierno como el
organo rector del municipio. Asi como combatir el rezago en la normatividad municipal a
través del trabajo legislativo que lleva a cabo el ayuntamiento o bien promover el consenso
y el avance en temas de trascendencia colectiva a través de acuerdos de cabildo, y
establecer orden, coherencia y seguimiento a los asuntos que lleguen al seno del cabildo. -
- - - Por lo anteriormente expuesto y fundado, me permito someter bajo la consideracién
de este H. XXIV Ayuntamiento de Tecate, Baja California el siguiente: === -==cccceeeaan.

---------------------------- PUNTO DE ACUERDO------mmmcece e cceeeea o
- - - UNICO.- Se somete a consideracion de la presente comision la “INICIATIVA DE
ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA”, para quedar
COMO SIGUE: === = = === e e e e e e e e eeeeeeeceemea—a-

S

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL MUNICIPIO DE TECATE BAJA CALIFORNIA
TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

y el apartado C del articulo 7 de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de Baja California y, la

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California, en el

ambito municipal
Articulo 2.- El presente Reglamento tiene por objeto:

g&
CAPITULO |
OBJETO DEL REGLAMENTO
Articulo 1.-El presente reglamento es de orden publico y tiene por objeto garantizar la transparencia
y acceso a la informacion publica, prevista en el Apartado A del articulo 6 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica ,

I Desarrollar procedimientos sencillos y expeditos para garantizar que toda persona tenga
acceso a la informacion publica que genere o se encuentre en posesion de las Areas;

Il. Transparentar la gestion publica mediante la difusion de la informacién completa y
actualizada que generan, administran o posean las Areas;

M. Establecer las bases y la informacion de interés publico que se debe difundir
proactivamente; ,

\ -
Articulo 3.- Los fines del presente Reglamento son:
l. Transparentar el ejercicio de la funcién publica, la rendicion de cuentas, asi como el proceso

de la toma de decisiones en los asuntos de interés publico;

Il. Establecer las obligaciones de las personas Servidoras Publicas que deban atender las
disposiciones relativas al cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

Il Garantizar y hacer efectivo el derecho humano de acceso a la informacién, la cual
comprende el solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir informacién. Por lo que toda informacion
generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica’y
accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que se establece en la Constityci
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados internacionales de los que el Estado Me dcano
sea parte, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de Transpafencia
y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California y este Reglamento.
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V. Establecer los procedimientos internos para clasificar la informacién publica, en el ambito
de competencia y con estricto apego a la normatividad aplicable.

V. Establecer los mecanismos para la difusion de la informacién publica de oficio establecida
en la Ley;
VI. Garantizar la proteccion de los datos personales en posesiéon de la Administracion

Municipal, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, con las excepciones que
procedan;y

VII. Establecer directrices para la promocion de la cultura de la promocién de la transparencia,
acceso a lainformacion publica, gestién documental, archivos, la proteccién de los datos personales
y demas acciones que fortalezcan el derecho humano del acceso a la informacién publica.
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VIII. Coadyuvar con el Archivo General y demds instancias competentes, para establecer las
politicas generales tendientes al resguardo, preservacion y consulta de los documentos
almacenados en los archivos de la Administracion Publica, de conformidad con la normatividad
aplicable.

Articulo 4.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I Archivo General: El drea responsable de custodiar los Expedientes generados por las Areas,
en apego con los procedimientos establecidos en la normatividad aplicable.

1. Areas: Las unidades administrativas que conforman la estructura del Sujeto Obligado que
se establezcan en su normatividad;

. Ayuntamiento: El organo colegiado conformado por los Municipes, responsable del
Gobierno del Municipio;

IV. Canales de Comunicacion: Los establecidos y autorizados por el Comité por medio de sus
criterios, a efectos de mantener la comunicacién necesaria y efectiva para el desahogo de los
asuntos en la materia; pudiendo ser fisicos y/o electrénicos en cualquiera de las modalidades que
el Comité considere pertinentes.

V. Comité: El Comité de Transparencia del Sujeto Obligado;

VI. Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o
identificable;

VII. Dia: Dia habil;

VIII. Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias de las Areas, sus servidores publicos e integrantes, sin
importar su fuente o fecha de elaboracién. Los documentos podrén estar en cualquier medio, sea
escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u hologréfico, habido o por haber.

IX. Enlace de Transparencia: Al Servidor Publico designado por el titular del Sujeto Obligado,
que coadyuva a cumplir con las obligaciones en materia de transparencia, al interior de la mismay
de la cual se encuentra adscrito;

X. Expediente: A la unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o trémite de las Areas;

XI. Informacién: La informacion publica que generan, poseen, administran o resguardan las
Areas;

XIl. Informacién Confidencial: La informacion en posesion de las Areas que refiera a datos
personales o que, por su naturaleza se considere con acceso restringido, de conformidad con Ia/Le :

XM, Informacién Publica: Toda informacion en posesion de las Areas, con las excep
establecidas en la normatividad aplicable;

101

XIV.  Informacién Reservada: La informacién publica de la cual, por razones de interés prib
excepcionalmente se ha restringido el acceso de manera temporal, de conformidad con &
Sexto de la Ley.
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XV. Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales del Estado de Baja California;

Gobierno de XVl Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja
Tecate  (g)ifornia;

Unlendo lo bueno de Tecate

XVIl.  Ley de Responsabilidades: La Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja
California;

XVIIl.  Plataforma: La Plataforma Nacional de Transparencia;

las obligaciones de transparencia, de conformidad con la Ley y demds ordenamientos aplicables;

XX. Presidente o Presidenta: Quien presida el Comité de Transparencia del Sujeto Obligado;

VAl
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XIX. Portal: El Portal Oficial de Internet que, para tal efecto se designe para el cumplimiento de [

XXI.  Prueba de dafio: La obligacion de las Areas de demostrar de manera fundada y motivada,
que la divulgacion de informacion lesiona el bien juridico tutelado, y que el dafio que puede
producirse con la publicidad de esta es mayor que el interés de conocerla;

XXIl.  Recomendaciones: Las opiniones, propuestas, sugerencias, comentarios, y otros actos que
emita la Unidad Coordinadora, que estuvieren orientados a la mejora, uniformidad y eficiencia en
el cumplimiento de las obligaciones de transparencia por parte de las Areas;

XXIIl. Reglamento: El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Municipio de Tecate, Baja California;

XXIV. Reglamento de la Administracion: El Reglamento de la Administracién Publica para el
Municipio de Tecate, Baja California;

XXV.  Servidor Publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision, que se /
encuentre adscrito al Sujeto Obligado, y quienes tengan tal calidad conforme a la normatividad

aplicable a estos;
XXVI.  Sindicatura Municipal: El rgano interno de control del Gobierno Municipal de Tecate, Baja
California.

XXVII. Solicitante: La persona fisica 0 moral que solicite informacién en los términos a que se
refiere la Ley y el Reglamento;

XXVIII. Sujeto Obligado: Al conjunto de las Areas que se desprendan y que estén estipuladas en el
Reglamento de la Administracion;

XXIX.  Unidad Coordinadora: La Unidad Coordinadora de Transparencia como 6rgano operativo
desconcentrado, con autonomia de gestion para el desarrollo de sus funciones, dependiente de la
Presidencia Municipal, quien serd a su vez Unidad de Transparencia que hace referencia el articulo
55 de la Ley, encargada de recabar, difundir y actualizar en coordinacion con los Enlaces de
Transparencia, la informacion publica de oficio referida en la Ley y demas disposiciones, asi como
las solicitudes de acceso a la informacion y de proteccién de datos personales que se formulan ante
el Sujeto Obligado; y

XXX.  Version Publica: El Documento o Expediente en el que se da acceso a informacién
eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.

Articulo 5.- Las actividades de promocion de la cultura de transparencia y los criterios para el
ejercicio del derecho al acceso a la informacién que correspondan a los sujetos obligados, se llevaran
a cabo con la cooperacion de éstos, y en colaboracién de la Unidad Coordinadora.

Articulo 6.- En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicardn de manera supletoria las
siguientes disposiciones:

l. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja Californid;

I El Reglamento de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica para el f
Baja California;

Il El Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California; y

V. Los Principios Generales del Derecho, en lo que resulten aplicables.
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DEL SUJETO OBLIGADO \A
" a2
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los datos personales, las establecidas en el Reglamento de la Administracion, asi como las demas
que, de acuerdo con Ley rednan los requisitos para transparentar la informacién de caracter publico. o

Para efecto del presente Reglamento, son sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a
la informacion publica y proteger los datos personales que obren en su poder:

I El Ayuntamiento

a) Presidente Municipal
b) Sindico Procurador
c) Regidores

I. La Administracion Publica Centralizada o dependencias, a través de las areas enlistadas a
continuacion de manera enunciativa, mas no limitativa
a) Oficina de la presidencia;

S
C
o
b) Secretaria del Ayuntamiento;
c) Oficialia Mayor;
d) Tesoreria Municipal;
e) Direccién de Seguridad Ciudadana y Transito Municipal;

f) Direccion de Administracion Urbana;

g) Direccion de Obras y Servicios Publicos

h) Direccion de Bienestar

i) Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;

) Direccién Juridica

k) Direccién de Desarrollo Rural;

1) Direccion de Desarrollo Econdmico y Turismo;

m) Direccion de Proteccidon al Ambiente

n) Delegaciones Municipales

1. La Administracion Pablica Descentralizada o entidades paramunicipales, at través de los
organismos que la conforman, de manera enunciativa mas no limitativa:

18 Los Organismos Publicos Descentralizados Municipales;

a) Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia;

b) Instituto de Promocion para el Desarrollo Urbano;

c) Instituto Municipal del Deporte de Tecate; OBJ
d) Instituto Municipal de la Juventud de Tecate; -

e) Instituto Municipal para la Mujer; C N
f) Instituto de Planeacion y Desarrollo Municipal de Tecate.

g) Instituto Municipal de Arte y Cultura de Tecate i
2. Las Empresas de Participacion Municipal;

3. Los Fideicomisos Municipales;

"
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V. Las demads que, conforme a la clasificacién anterior, y que de acuerdo con la Ley Estatal
rednan la condicién de Sujetos Obligados.

Articulo 8.- Los sujetos obligados cumplimentarén sus obligaciones ante la Unidad Coordinadora y
por conducto de los Enlaces de Transparencia que se designen, y conforme a los criterios que se
emitan para tal efecto.

Articulo 9.- Toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los
Sujetos Obligados es publica y accesible a cualquier persona, en los términos y condiciones que
senala este Reglamento; debiendo garantizarse el acceso a la misma, mediante procedimientos
sencillos, expeditos y gratuitos; sujetdndose para ello, a los principios y bases constitucionales,
legales y aquellos contenidos en los tratados internacionales de la materia.

Articulo 10.- S6lo podrén cobrarse a los solicitantes los costos que conforme a la Ley de Ingresos
vigente se generen por la reproduccion, certificacion y aquellos cuyos cobros se encuentren
considerados, atendiendo a las modalidades solicitadas, cuyo importe deberé ser cubierto por los
solicitantes en los casos que proceda, una vez que fuere reproducida la informacién y previo a la
entrega de la misma.

En los casos en los que se requiera la reproduccion de la informacién, esta debera ser exhibida
previamente al solicitante a efecto de que corrobore que se trata de la informacién que
efectivamente solicita.

Los costos a los que se hace referencia deberdn ser publicados en un lugar visible en el domicilio de
la Unidad Coordinadora, asi como en el Portal.

Articulo 11.- Los Sujetos Obligados deberdn proporcionar la informacién de su competencia, de
manera accesible, clara, confiable, completa, congruente, integra, veraz, oportuna, verificable v
redactada de manera sencilla y de fécil comprension para el Solicitante. En el cumplimiento de esta
obligacion la Unidad Coordinadora podra realizar de manera preventiva revisiones,
recomendaciones u observaciones no vinculantes a las Areas.

Articulo 12.- Las Areas de los sujetos obligados, a través de sus Servidores Publicos, deberan
avocarse a la busqueda de la informacion desde el momento en que les fuere solicitada; en todo
caso, habra de garantizarse al Solicitante que dicha blsqueda sea realizada de manera exhaustiva.
Se entendera como busqueda exhaustiva el proceso que realiza el Area, a través del cual se agotan
por completo las posibilidades de busqueda de la informacion solicitada.

Articulo 13.- Cuando resulte procedente y en la medida en que la naturaleza de la informacién lo
permita, los sujetos obligados proporcionaran la informacién, tal y como se encuentra en sus
archivos, sin modificarla ni resumirla.

Lo anterior no sera limitante para que, de ser posible el Area que corresponda, proporcione la
informacidon en la forma deseada por el Solicitante.

En caso de que la informacion se encontrare disponible en diferentes versiones, el sujeto obligado
lo hara del conocimiento al Solicitante por conducto de la Unidad Coordinadora, a efecto de que
elija la version que atienda a lo peticionado.

Articulo 14.- El acceso a la informacion publica comprendera tanto la consulta de los documentos
en los que ésta se encuentra contenida, como la obtencion de copias, certificaciones, cotejo o
reproducciones, asi como la orientacion o asesoria sobre su existencia y localizacion.

Articulo 15.- En la medida que lo permitan los recursos presupuestales disponibles, las Areas
procuraran implementar mecanismos para reducir los costos de reproduccién y entrega de la
informacidn, en beneficio del Solicitante.

Articulo 16.- Los sujetos obligados permitiran el acceso a la informacion a toda persona, en igualdad
de condiciones, procurando en la medida de sus posibilidades, satisfacer las necesidades
particulares del solicitante.

Articulo 17.- Corresponderd al sujeto obligado demostrar de manera fehaciente que la inforpfdcid
que le fuere solicitada no ha sido generada o que la misma ya no se encuentra bajo su resg
en su posesion.
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Articulo 18.- Para proveer a la mejora en la cobertura del derecho de acceso a la informacion, las b,\’
Areas deberan documentar y comunicar oportunamente a la Unidad Coordinadora, las dificultades 0
o impedimentos que tuvieren para el debido cumplimiento de las obligaciones en materia de J
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Para tales efectos, la Unidad Coordinadora emitird un dictamen, mediante el cual determinara, si se
materializa la dificultad o imposibilidad, y en su caso, establecerd las recomendaciones,
observaciones y medidas que se pudieren adoptar al respecto.

Articulo 19.- En caso de detectar el presunto incumplimiento de obligaciones de transparencia, la
Unidad Coordinadora, dara cuenta por escrito a través de un informe, acompafiando las constancias
relativas que acrediten dicho incumplimiento, a la Sindicatura Municipal, para que esta proceda a
investigar y en su caso determine sobre los procedimientos administrativos, asi como determinar
sobre las aplicaciones de sanciones correspondientes.

Articulo 20.- Los Sujetos Obligados coadyuvaran en todo momento en el desarrollo de las acciones
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de vigilancia que la Unidad Coordinadora emprendiere dentro del ambito de su competencia. ﬁ 3

CAPITULO IlI
DE LOS ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 21.- Los Titulares de los Sujetos Obligados deberén designar ante la Unidad Coordinadora
a un Enlace de Transparencia, asi como a su respectivo suplente, para los casos de ausencia de este;
debiendo tomarse las previsiones necesarias para garantizar el oportuno cumplimiento de los
asuntos de la materia.

El suplente auxiliara en el cumplimiento de sus atribuciones al Enlace de Transparencia.

Articulo 22.- El Enlace de Transparencia tendrd las siguientes atribuciones:

l. Requerir al interior de las Areas correspondientes, la informacién necesaria para dar < /r
contestacion en tiempo y forma a las solicitudes de acceso a la informacién, correccién de datos

personales, asi como a los requerimientos que le sean formulados al Area de su competencia; =

Il En caso de que la informacidn solicitada se encontrare en la coordinacidn de Archivo =
dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento, requerirla directamente, a efecto de proporcionarla J )

al solicitante;

Il Operar y gestionar que se provea la oportuna difusion y actualizacién de la informacién en
la Plataforma y en el Portal;

IV. Ser responsable de la administracion de la informacién del Area relacionada con el
cumplimiento en obligaciones de transparencia;

V. Asistir a las capacitaciones que ofrezca la Unidad Coordinadora o el Instituto, a las que
fueren convocados y, compartir los conocimientos técnicos adquiridos;

VI. Remitir a la Unidad Coordinadora, a méds tardar al dia siguiente a su recepcion, las solicitudes
de acceso a la informacion que no fueren de la competencia de las Areas;

VII. Determinar oportunamente los casos en los que deba de prevenirse al Solicitante sobre la
imprecision o ambigiiedad en la formulacion de la solicitud de informacién;

VI, Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacién, asi como lo
relacionado con la proteccion de datos personales. Lo mismo se observara respecto de los
requerimientos que le sean formulados al Area;

IX. Tomar las medidas que resultaren necesarias para garantizar el debido cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia;

X. Informar dentro de los plazos establecidos en el presente Reglamento, a la U
Coordinadora, sobre las solicitudes de informacién, requerimientos, observa
recomendaciones y criterios que reciba el Area;

XI. Integrar la informacion relativa para la formulacion de los indices de ex
clasificados como reservados del Area;



XIl. Atender los criterios, politicas o lineamientos que se emitan en materia de transparencia;

X1, Recabar la informacion relativa a la contestacion de los recursos de revision que se
Goblerno de promuevan en contra del Area, asi como los elementos para la rendicion de informes con
MJSSE}?“ justificacion en caso de denuncias;

XIV. Formular consultas a la Unidad Coordinadora, relacionados con el cumplimiento en materia
de transparencia;

XV. Concentrar, elaborar y resguardar los indices a que hace referencia el articulo 108 de la Ley;

XVI. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia.

Articulo 23.- En caso de omision en la designacion del Enlace de Transparencia, del suplente y de
que no se hubieren tomado las previsiones para el cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia, el titular del sujeto obligado asumird directamente las responsabilidades de aquél,
hasta en tanto no se realice y notifique a la Unidad Coordinadora dicha designacion.

Articulo 24.- Los Enlaces de Transparencia propondran aquella informacién que reuniera las
condiciones para ser considerada como reservada o confidencial, la propuesta de clasificacidn se
realizard por escrito fundado y motivado que se dirija para el efecto al Comité previsto en este
reglamento.

Articulo 25.- El Enlace de Transparencia deberd encontrarse adscrito al Titular del Sujeto Obligado,
quien debera supervisar en todo momento la actuacion del mismo, a efecto de garantizar el debido
cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 26.- Para los efectos de la formulacion de la respuesta a una solicitud de informacién, el
Enlace de Transparencia deberd remitir a la Unidad Coordinadora su propuesta de respuesta, en el
menor tiempo posible, que no podra exceder de cinco dias, contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de aquella, pudiendo excepcionalmente solicitar la ampliacién hasta por tres dias mas
siempre y cuando se justifique la ampliacién mediante escrito fundado y motivado, lo que debera
de valorarse por la Unidad Coordinadora.
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TITULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 27.- Los Sujetos Obligados referidos en el articulo 7 de este reglamento, contard con un
Comité, que tendrd las funciones de observacion, vigilancia, opinién, recomendacién y decision.
Ademas, serd el encargado de aprobar la clasificacién de la informacién reservada o confidencial, y
de efectuar las declaraciones de inexistencia de informacion; ademds de las atribuciones que le
deriven de otros ordenamientos legales.

Conformado que fuere el Comité, se procedera a dar aviso por escrito al Instituto y a la Unidad
Coordinadora.

Articulo 28.- El Comité tendrd las siguientes atribuciones, de manera enunciativa mas no limitativa:
l. Determinar la clasificacion y desclasificacion de informacion;
I Modificar y revocar la clasificacion de informacion.

1. Emitir resolucion que confirme la inexistencia de informacién;

V. Autorizar proérrogas relacionadas con solicitudes de informacion;

V. Resolver sobre la prorroga del plazo de clasificacion de la informacidn;

VI. Ordenar en los casos en que proceda, la generacion o reposicién de informacion;
VII. Emitir criterios, lineamientos y politicas en materia de transparencia;

VIII. Emitir los criterios correspondientes a los diversos Canales de Comunicacion en Ia

dentro de la Administracion Publica Municipal y del propio Comité;
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IX. Resolver lo que no se encuentre previsto en el presente Reglamento; y

X. Las demds que le deriven de la Ley y demds disposiciones derivadas que le resulten
aplicables.

Articulo 29.- El Comité se integrara siempre por un nimero impar, al menos por tres integrantes,
quienes tendran derecho de voz y voto; podrd incluirse a otro integrante, quien Gnicamente cuente
con derecho de voz.

Articulo 30.- El Comité tendra los integrantes con derecho a voz y voto de la siguiente manera:
I. El Titular de la Unidad Coordinadora, quien presidira el Comité;
Il. Coordinador de Asuntos de Cabildo y de Gobierno; y

I1l. El Titular de la Direccion Juridica del Ayuntamiento.

Los integrantes del Comité podran designar por escrito y con la oportunidad debida, a quien deba
suplirlos en sus ausencias, procurando que esta designacion no sea de caracter transitorio. Dicha
comunicacion deberd ser dirigida a quien presida el Comité.

Articulo 31.- El Comité contara con una Secretaria Técnica con derecho a voz, pero sin voto, misma

que sera designada por quien ostente la presidencia, y que debera encontrarse adscrito a la Unidad
Coordinadora.

Articulo 32.- Para la celebracion de las sesiones sera necesaria la asistencia de sus integrantes, o en
su defecto y en casos excepcionales, por causas de fuerza mayor y debidamente acreditadas, con la
mayoria de éstos. En cualquier caso, siempre sera necesaria la presencia de quien ostente la
presidencia del Comité.

Articulo 33.- Las sesiones seran conducidas por el Presidente o Presidenta o por quien supla sus
ausencias, teniendo el voto de calidad.

Articulo 34.- A las sesiones del Comité podran ser convocados los Servidores Publicos, segln
tuvieren relacion con el tema a tratar, quienes podrén hacer uso de la voz para exponer las
aclaraciones o precisiones sobre el tema, previa autorizacién del Presidente o Presidenta o a
peticion de este dltimo, siempre y cuando se trate de asuntos de su competencia.

Articulo 35.- Los invitados o quienes sean requeridos para asistir a la sesidn del Comité, deberan
tener pleno conocimiento sobre el tema a tratar. Quien presida el Comité debera tomar las medidas
pertinentes para asegurar la asistencia de los invitados a las sesiones del Comité.

Articulo 36.- El Comité determinard los criterios para llevar a cabo la clasificacion y desclasificacion;
para la actualizacion y proteccion de informacion confidencial o reservada, asi como los que sean
necesarios para el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 37.- Para las sesiones del Comité, se atendera lo siguiente:

l. El Comité sesionara de manera ordinaria por lo menos una vez cada tres meses, de
conformidad al afio calendario en curso y, de manera extraordinaria cuantas veces se estime
necesario, para el cumplimiento de sus funciones;

Il Las sesiones se realizaran mediante convocatoria emitida por el Presidente o Presidenta, las
ordinarias cuando menos con 24 horas de anticipacidn y en el caso de las extraordinarias en atencion
a su urgencia y con la celeridad que el asunto asi lo requiera, pudiendo sesionarse de inmediato si
fuere posible. Para los efectos de lo anterior, se incluird el orden del dia, la mencién de ser ordinaria
o extraordinaria, la fecha, lugar y hora de la sesion; misma que se notificard por los medios
previamente establecidos, pudiendo ser por oficio o por medios electrénicos autorizados por el
propio Comité;

Ellugar para que sesione el Comité sera preferentemente en el domicilio de la Unidad Coordinadara,
salvo que por excepcion y causa justificada el Presidente o Presidenta indique un lugar distintgd’

Articulo 38.- Las sesiones del Comité se llevardn preferentemente bajo el siguiente orden d
l. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal;

. Propuesta y, en su caso, aprobacion del orden del dia;
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Exposicion y andlisis de los asuntos del orden del dia;

Asuntos generales para el caso de las sesiones ordinarias; y

V. Clausura de la sesion.

Articulo 39.- Quien presida el Comité tendra las siguientes atribuciones:

I Convocar a las sesiones del Comité, mediante los Canales de Comunicacién, remitiendo para
el efecto la informacion que soporte los temas a tratar.

Il. Instruir lo necesario al secretario técnico para garantizar la realizacion de las sesiones del
Comité;

1. Presidir, dirigir y coordinar las sesiones del Comité;
IV. Proveer lo necesario para garantizar el cumplimiento de las determinaciones del Comité.

V. Encomendar al Secretario Técnico el resguardo de la informacién generada por el Comité;
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VL. Ordenar los analisis y proyectos que requiera el Comité para su funcionamiento;
VII. Someter a consideracion del Comité la aprobacion de los indices de la informacién '
clasificada como reservada; y
VIII. Las demas que fueren necesarias para garantizar el debido funcionamiento del Comité.
Articulo 40.- Quien ostente la Secretaria Técnica tendra las siguientes atribuciones:
l. Apoyar al Presidente o Presidenta, en la elaboracion y envio de la convocatoria a las sesiones
del Comité, mediante los Canales de Comunicacion;
\ e, X
-

Il. Convocar en ausencia de quien Presida el Comité, a las sesiones correspondientes;

Il Formular la propuesta de orden del dia de las sesiones del Comité, e integrar la
documentacién soporte para la realizacion de estas;

V. Llevar el control de las notificaciones a los integrantes del Comité, de las convocatorias para
la celebracion de las sesiones; asi como entregar a estos la documentacién soporte;

V. Elaborar el acta de la sesion, de conformidad a los criterios establecidos para tal efecto por
el Comité;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

VILI. Llevar el registro y resguardo de los acuerdos, resoluciones o determinaciones tomados en
las sesiones;

VII.  Llevar el control, registro y resguardo de las actas de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

IX. Realizar lo conducente para los efectos de difusion de las actas y resoluciones del Comité;
X. Notificar las resoluciones o determinaciones del Comité;

XI. Auxiliar al Presidente o Presidenta para todo lo relacionado con la preparacién, desarrollo y
seguimiento de las sesiones del Comité; y

XII. Las demas que le sean encomendadas por el Comité o por quien la presida.
Articulo 41.- Son obligaciones y atribuciones de los integrantes del Comité:
I Asistir puntualmente a las sesiones;

. Solicitar la inclusion de los asuntos que deban tratarse en las sesiones;

M. Proponer la asistencia como invitados a los Servidores Publicos que por la naturaleza
asuntos a tratar deban asistir a las sesiones;

V. Intervenir en las discusiones del Comité;

V. Emitir su voto respecto de los asuntos que sean tratados en las sesiones;



VL. Solicitar que se asiente en el acta los razonamientos de su voto o, en su caso, de su <7<
abstencion;

Gobierno de VII. Revisar las actas de cada sesion y, en su caso emitir observaciones, precisiones o g
Teca : ) 2
Ummmm},?m_ aclaraciones respecto de estas;
VIII. Firmar las actas de las sesiones, a las que hubiere asistido;
0]
IX. Proceder a la firma de los acuerdos del Comité al término de la sesion en que hubieren sido =
votados; o
V)
X. Difundir los acuerdos del Comité, cuando asi lo permita la naturaleza de estos; y, Q’
XI. Excusarse de intervenir en el tratamiento de asuntos para los cuales se encontraren
impedidos, fundando y motivando dicha decision, debiendo quedar asentada tal situacion en el acta
respectiva.

Articulo 42.- La integracion del Comité estard en funcion del cargo que tenga el Servidor Publico, de
que se trate.

Articulo 43.- EI Comité resolverd lo conducente para los casos no previstos en el presente
Reglamento. En los casos en que no se encontrare integrado el Comité, quien presida el Comité sera
quien resuelva lo conducente.

CAPITULOII
DE LA UNIDAD COORDINADORA

Articulo 44.- La Unidad Coordinadora es el 6rgano operativo desconcentrado de la Oficina de la
Presidencia, con autonomia de gestion para el desarrollo de sus funciones, quien serd representada
juridicamente por el titular de la misma. También fungird como Unidad de Transparencia de los
sujetos obligados a que se refiere este reglamento. Contara con las siguientes atribuciones:

l. Recabar y difundir la informaciéon que las Areas le proporcionen de conformidad a la
normatividad aplicable;

Il Fungir como vinculo de coordinacién con los Enlaces de Transparencia para la atencidn de
todo lo relacionado con las obligaciones en materia de transparencia;

M. Orientar y resolver las dudas que pudieran surgir en materia de transparencia;

IV. Integrar para efectos estadisticos y demostrativos, la informacion que le remitan los Enlaces
de Transparencia de las Areas;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencidén oportuna de las solicitudes de
acceso a la informacién que reciban las Areas;

VL. Procesar la informacion que remitan los Enlaces de Transparencia de las Areas, para la
rendicion de los informes y registros, a que hace referencia la Ley;

VII. Apoyar en la revision y anadlisis de las propuestas de respuesta a las solicitudes de
informacion y de proteccion de datos personales;

VIIl.  Coordinar a las Areas y a los Enlaces de Transparencia para el oportuno cumplimiento de
obligaciones en materia de transparencia;

IX. Orientar, supervisar y en su caso proponer las respuestas que deban otorgarse a los
requerimientos que formule el Instituto;

X. Formular consultas, solicitar asesoria u orientacién al Instituto, para la mejora en el
cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia;

XI. Coordinar y supervisar el desempeio de los Enlaces de Transparencia;

XIl. Dar seguimiento a las resoluciones y requerimientos que se formulen por el
coadyuvando para que se dé el debido cumplimiento a los mismos;

XI. Concentrar la informacion relativa para la elaboracién del informe anual;
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XIV.  Formular las propuestas de politicas, criterios o lineamientos, que deban someterse a
consideracion del Comité, para facilitar la uniformidad y homogeneidad por parte de las Areas, en
materia de transparencia;

XV. Realizar de manera permanente las acciones necesarias para el debido seguimiento y
tramite de las solicitudes de acceso a la informacidn y proteccidon de datos personales de los Areas;

XVI. Informar de inmediato las Areas sobre cualquier problema, dificultad o incidencia en
materia de transparencia que se presentare en la tramitacion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

XVII.  Proponer al Comité que se solicite al Instituto, cuando sea necesario, la imparticién de
programas de capacitacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica;

XVIIl.  Proponer a las Areas, los formatos de los indices a los que hace referencia el articulo 108 de
la Ley;

XIX. Concentrar los indices de las Areas a que hace referencia la fraccion anterior; v
XX. Las demas que deriven de la Ley y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 45.- El titular de la Unidad Coordinadora serd designado por el Presidente Municipal y para
el ejercicio de las atribuciones conferidas en la Ley, debera:

l. Tener conocimiento de los procedimientos de acceso a la informacién publica, proteccién
de datos personales y en general de cualquier asunto en materia de transparencia;

II. Conocer a cabalidad la estructura organica, integracion, facultades y atribuciones del Sujeto
Obligado;

Il Orientar a los Solicitantes sobre los procedimientos de acceso a la informacion;
V. Tener conocimiento de la administracion, operacion y funcionamiento de la Plataforma; vy,

V. Las demas necesarias para facilitar, agilizar y garantizar el acceso a la informacion y las que
establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 46.- Cuando algun Area se negard a colaborar con la Unidad Coordinadora, esta dara aviso
al superior jerdrquico para que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad Coordinadora lo hara del conocimiento de
la Sindicatura Municipal, para que esta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad
administrativa respectivo.

TITULO TERCERO
DE LA PLATAFORMA Y DEL PORTAL
CAPITULO |
DE LA PLATAFORMA

Articulo 47.- La Unidad Coordinadora, de manera concurrente con el Instituto, informara
Oportunamente a las Areas de las fallas en la Plataforma.

Articulo 48.- El Sujeto Obligado debera contar con su Portal o, en su defecto con un micrositio, en
el cual de manera permanente publique sus obligaciones de transparencia. En este mismo se
contara con un vinculo que direccione a la Plataforma, con una referencia sencilla que permita a los
usuarios comprender su utilidad.

Articulo 49.- Sera responsabilidad de la Unidad Coordinadora mantener actualizada la informacion
en la Plataforma, asi como en su respectivo Portal.

Articulo 50.- La Unidad Coordinadora debera registrar la recepcion de las solicitudes de informaci
procesarlas y darles tramité hasta su conclusion a través de la Plataforma, independientemerite
medio por el que hubieren sido recibidas.

Articulo 51.- Para las situaciones relativas a la Plataforma, se sujetard a lo que determine e

CAPITULOII
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DEL PORTAL

Articulo 52.- Para los efectos del cumplimiento de las obligaciones de transparencia, el Sujeto
Obligado dispondrd de un portal, el cual sera administrado por la Unidad Coordinadora.

Articulo 53.- El Portal deberd contener en la parte superior de manera visible, en forma permanente,
un vinculo que pueda direccionar al usuario al sitio de la Plataforma.

Articulo 54.- Las Areas informaran a la Unidad Coordinadora cualquier falla técnica que detectaren
y que impidieren el correcto funcionamiento del Portal.

Articulo 55.- La Unidad Coordinadora informarad de inmediato al Instituto sobre cualquier falla
técnica que impidiere el correcto funcionamiento del Portal, especificando la magnitud de la fallay
el tiempo estimado de recuperacion.

Articulo 56.- Los sujetos obligados podran aportar sugerencias a la Unidad Coordinadora para la
mejora y funcionalidad del Portal Oficial de Internet.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES

Articulo 57.- Las Areas, a través de sus Enlaces de Transparencia o sus Titulares, deberan proveer la
informacion de interés publico a la Unidad Coordinadora para su publicacién en el Portal y de la
Plataforma, de conformidad al articulo 81, 82 y 83 fraccion IV de la Ley.

Articulo 58.- La Unidad Coordinadora, de manera gratuita pondra preferentemente a disposicion de
los particulares un equipo de cémputo, dispositivo electrénico con acceso a Internet, que les
permita consultar la informacion o utilizar los mecanismos disponibles en materia de transparencia;
lo que deberd proporcionarse preferentemente en la oficina de la Unidad Coordinadora. Lo anterior,
sin perjuicio de que adicionalmente se utilicen medios alternativos de difusion de la informacion.

Articulo 59.- La Informacién a que se refiere el articulo 57 del presente Reglamento, debera
publicarse de manera que se facilite su uso y comprensidn y se asegure su calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad, procurando que sea uniforme en su presentacion.

Articulo 60.- El Sujeto Obligado publicara, por conducto de la Unidad Coordinadora, en el Portal y
en la Plataforma, su respectiva tabla de aplicabilidad de las obligaciones comunes y especificas, la
cual debera ser previamente verificada y aprobada por el Instituto. En caso de variaciéon de la
informacion, deberd informarse oportunamente al Instituto para los efectos de solicitar
modificacion de la tabla de aplicabilidad correspondiente.

Articulo 61.- La informacion correspondiente a las obligaciones de transparencia deberd
actualizarse por las Areas y publicarse por conducto de la Unidad Coordinadora, de conformidad
con la Ley u otro ordenamiento.

Articulo 62.- Las Areas, por conducto de la Unidad Coordinadora, deberan poner a disposicion de
los particulares, en el Portal y a través de la Plataforma, la informacion publica, la cual deberd
comprender la del ejercicio fiscal en curso, asi como la de dos ejercicios inmediatos anteriores.

Articulo 63.- Las Areas deberén cerciorarse de que, lo publicado en el Portal y en la Plataforma,
guarde estricta correspondencia, coherencia y congruencia con los documentos y expedientes en
los que se documenta el ejercicio de sus facultades, funciones, competencias y en su caso, de las
actividades que realiza.

Articulo 64.- En caso de que respecto a alguna obligacion de transparencia de las estipuladas en el
Titulo Quinto de la Ley, no se hubiere generado informacidn, la Unidad Coordinadora debera incluir
una explicacion en el apartado correspondiente mediante una leyenda breve, clara, fundada
motivada. Lo mismo se observara para los casos en que la informacidn no se administre.

Articulo 65.- En caso de que el Area, por causa justificada, no disponga o no tenga ag
informacion que por normatividad fuere de su competencia, debera asentarlo en el Ap
correspondiente, de manera breve, clara, fundada y motivada.

TiITULO CUARTO
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DE LA DENUNCIA
CAPITULO UNICO

Articulo 66.- La atencion y sustanciacion de las denuncias se llevara a cabo por la Unidad
Coordinadora, con el apoyo del Enlace de Transparencia del Area que corresponda o, de quien se
determine por el Titular, con apego a los dispuesto por la Ley y de las consideraciones que estime
pertinentes el Instituto.

Articulo 67.- El Enlace de Transparencia deberad llevar un control y registro de las denuncias que se
promuevan en contra del Area, para efectos del seguimiento.

Articulo 68.- Se procedera a integrar el expediente relativo para los efectos de la atencion de la
denuncia, al cual deberan ser agregadas en forma consecutiva las actuaciones y constancias
relacionadas con el mismo.

Articulo 69.- La contestacion y atencion de requerimientos relacionados con la denuncia se realizara
en horarios dias labores del Area, en casos excepcionales podra realizarse fuera de estos horarios,
dentro del término para la atencidn de la misma.

Articulo 70.- El Titular o en su caso el Enlace de Transparencia del Area que corresponda, bajo su
mas estricta responsabilidad tomara las previsiones debidas para dar celeridad y oportunidad a la
atencion de la denuncia, asi como de los requerimientos que se formulen dentro de la misma. Asi
mismo deberd procurar la atencion inmediata en los casos en que se advierta un incumplimiento de
obligaciones de oficio o especificas.

Articulo 71.- La omision del registro, la falta de rendicion del informe con justificacion o la
desatencion a los requerimientos que se formulen con motivo de la denuncia, serdn objeto de
responsabilidad.

TITULO QUINTO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA
CAPITULO |

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES DE LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA
INFORMACION

Articulo 72.- El Area a través del Servidor Publico que corresponda debers identificar la informacién
que genere, administre o posea, que deba ser considerada como clasificada, atendiendo la
naturaleza de la informacion.

Articulo 73.- Las Areas llevaran a cabo la identificacion de la informacion que contenga datos
sensibles, o bien, datos personales; para garantizar su resguardo y evitar que se pueda obtener
acceso a ella. La clasificacion podra referirse a un expediente o un documento.

Articulo 74.- La clasificacion se hara por escrito, mediante proyecto de dictamen emitido por el
titular del Area, y en su caso, por el Enlace de Transparencia que corresponda, y debera remitirlo a
la Unidad Coordinadora, para que el Comité confirme o modifique la clasificacion correspondiente,
segun sea el caso.

Articulo 75.- Las Areas, deberan observar el procedimiento establecido en el presente Reglamento,
para los efectos de la clasificacion de informacion.

Articulo 76.- El dictamen de reserva, una vez aprobado por el Comité deberd senalar:
I El Area que administra la informacion reservada;
I. La denominacion del documento;

M. El supuesto que da origen a la reserva;

V. La fecha de la reserva;
V. El fundamento legal de la reserva;
VL. Las razones o motivos de la reserva;

VII. Los pormenores del analisis de la prueba de dafio y sus resultados;




Para determinar informacion Reservada, se requiere dictamen de reserva, en el que se debera
sefialar el articulo, fraccion, inciso, parrafo o numeral, de la Ley o de su Reglamento, del presente
Reglamento y demads normatividad que resulte aplicable, que expresamente le otorgue el caracter
de reservada o confidencial, y podra permanecer con tal cardcter de reservada hasta por un periodo
de cinco afos mientras subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion. Excepcionalmente, > o
las Areas, con la aprobacién de su Comité, podran ampliar el periodo de reserva hasta por un plazo

de dos afios adicionales.

VIII. Si se trata de una clasificacion completa o parcial; Y
IX. Traténdose de clasificacion parcial, las partes del documento o del expediente, que son N
Goblerno de reservadas; &
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XI. La fecha en que culmina el plazo de la reserva; y

) Q

XIl. El nombre y cargo del titular del Area o por el Enlace de Transparencia, que lo expide. o
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Para motivar la clasificacion, se deberan senalar de forma detallada, las razones o circunstancias
que hubieren llevado a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
invocada como fundamento.

Articulo 77.- Los documentos clasificados como reservados previo acuerdo de desclasificacion del
Comité, serdn publicos cuando:

I Se extingan las causas que dieron origen a su reserva;

Il. Expire el plazo que hubiere sido establecido para la reserva;

1. Exista resolucidn del Instituto que asi lo determine;

V. El Comité modifique o revoque la reserva efectuada por el Area; y
V. En los demas casos en que asi se establezca.

Al desaparecer la causa de la reserva, la informacion debera hacerse publica, debiendo protegerse
en su caso, la informacion confidencial que en ella se contenga.

Articulo 78.- El titular del Area o Enlace de Transparencia de este, propondrd al Comité la
desclasificacion, una vez transcurrido el periodo de reserva o, en su caso, cuando se extingan las
causas que dieron origen a su clasificacion. El Comité debera determinar lo conducente sobre la
propuesta formulada.

Articulo 79.- El titular del Area, los Enlaces de Transparencia o los integrantes del Comité, seran
responsables de proponer o aprobar la clasificacion de la informacién como reservada a través de
acuerdos generales; la clasificacion como reservada antes de que se generare la informacion, o bien,

cuando ésta no obrare en sus archivos.

Articulo 80.- La clasificacion de la informacion se realizara caso por caso, mediante la aplicacion de
la prueba de dafo.

Para la aplicacién de la prueba de dafio, las Areas deberan justificar que:

1. La divulgacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable e identificable de
perjuicio significativo al interés publico;

Il. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera el interés publico general de que
se difunda; y

Ml La limitacion se adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio menos
restrictivo disponible para evitar el perjuicio.

Articulo 81.- En los casos en que se solicitare acceso a la informacion, bajo la modalidad de cg
directa, de un documento o expediente que contenga partes o secciones clasificadg
reservadas, los Enlaces de Transparencia de las Areas deberan tomar las previsiones deidas para
que no se tenga acceso a las partes reservadas.



Articulo 82.- Las Areas, deberan asegurarse de que los Servidores Publicos que resguarden la
informacion que hubiere sido objeto de reserva, les permitan manejar adecuadamente la misma.
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Goblerno de Articulo 83.- Las Areas a través del Enlace de Transparencia elaborardn semestralmente un indice )

wJTecate e |os expedientes clasificados como reservados, dicho indice deberd indicar el Area que gener la g
informacion, el nombre del documento, si se trata de una reserva completa o parcial, la fecha en {‘,
que se inicia y finaliza la reserva, su justificacion, el plazo de reserva y en su caso, las partes del

documento que se reservan y si se encuentran en prorroga.

Q
En ningun caso el indice sera considerado como informacion reservada. %
CAPITULO Il (:&31
INFORMACION RESERVADA

Articulo 84.- Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya publicacion:

I Comprometa la seguridad publica y cuente con un propdsito genuino y un efecto
demostrable;

Il. Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones internacionales del
Estado de Baja California o del Municipio;

. Se entregue al Municipio expresamente con ese caracter o el de confidencial por otro u
otros sujetos de derecho internacional;

V. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

V. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccidn y auditoria relativas al cumplimiento de
las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones;

VI. Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

VII. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision
definitiva, la cual deberd estar documentada;

VIIl.  Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores publicos, en tanto

no se haya dictado la resolucién administrativa;

IX. Afecte los derechos del debido proceso;

X. Vulnere la conduccion de los Expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos

seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado; g

XI. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefiale como
delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico; o

XIl. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que sean acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en este Reglamento o con la Ley.

Queda exceptuado, de reservar informacion cuando se trate de violaciones graves de derechos
humanos o delitos de lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional, asi como
cuando se trate de informacion relacionada con actos de corrupcién de acuerdo con las leyes
aplicables.

CAPITULO Il /
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL Y DATOS PERSONALES é/

Articulo 85.- La informacidn confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podrén tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos facultados para
ello.

Articulo 86.- Sera informacion Confidencial los datos personales, entendiendo por ello de ma
enunciativa mas no limitativa, el nombre, nimero telefénico, edad, sexo, registro feders
contribuyentes, clave unica de registro de poblacién, estado civil, domicilio, direccién d
electrdnico, fecha de nacimiento, lugar de origen, ideologia, creencias o conviccidn religiosa, los
referidos a caracteristicas fisicas, emocionales, preferencias sexuales, vida afectiva o fz



cualquier otro referente al estado de salud fisico o mental, escolaridad, patrimonio, cédula
profesional, saldos bancarios, estados de cuenta, informacion fiscal, tarjetas de crédito o de débito,
contrasefias, huellas dactilares, firma autégrafa y electrénica y codigos de seguridad vy, las demds

Goblerno de s ol ave . o X
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Tratéandose de Servidores Publicos, a falta de oposiciéon expresa para la publicacién de sus datos

personales, cuando ello fuere posible, el Comité podré determinar los datos que no deban hacerse
publicos.

Articulo 87.- Las Areas a que hace referencia este Reglamento por ninguna razén restringirdn a sus
titulares el acceso a sus datos personales.

Articulo 88.- Para tener acceso a sus datos personales, los titulares de éstos deberan acreditar
previamente ante la Unidad Coordinadora, su identidad cuando ello fuere posible, o en caso, de no
poder acreditar la misma, se proporcione la informacion que pueda facilitar la localizacion de
aquellos.

Articulo 89.- Los documentos o expedientes clasificados como confidenciales, solo podran revelarse
a terceros cuando exista disposicion legal expresa u orden judicial definitiva que asi lo ordene o
cuando se cuente con el consentimiento expreso del titular de los mismos, el cual debera ser
asentado mediante acta.

Articulo 90.- En el caso de solicitudes que involucren informacion confidencial, la Unidad
Coordinadora y, en su caso el Comité, determinara lo conducente, tomando en consideracion los
criterios que se emitan para el efecto mediante la ponderacion entre el derecho de acceso a la
informacion y la proteccion de los datos personales.

CAPITULO IV

DE LAS VERSIONES PUBLICAS

Articulo 91.- Las Areas deberan elaborar las Versiones Publicas de la informacion, conforme a los
lineamientos o criterios que expida el Comité.

Articulo 92.- Las Areas garantizardn que los sistemas o medios empleados para eliminar la
informacion en las Versiones Publicas, no permitan la recuperacion o visualizacion de la misma.

Articulo 93.- En caso de que el documento Unicamente se posea en version impresa, deber.
fotocopiarse y sobre éste deberan testarse las palabras, parrafos o renglones que sean clasificados.

Articulo 94.- Excepcionalmente el plazo para proporcionar la informacion en Versién Puablica
solicitada podra ampliarse previo planteamiento que se formule al Comité, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas por parte del Enlace de Transparencia. El Comité confirmara
o modificara el término que le hubiere sido propuesto. \

Articulo 95.- En caso de que el documento se posea en formato electrdnico, debera crearse un
nuevo archivo electrénico para que sobre el mismo se elabore la version publica, eliminando las
partes o secciones clasificadas.

Articulo 96.- No deberan testarse los datos personales, cuando la documentacién que los contiene
se ponga a disposicion del titular de los mismos.

Articulo 97.- No se podran omitir de las Versiones Publicas, los elementos esenciales que muestren /é/
la informacion contenida en las obligaciones de transparencia.

Articulo 98.- Los Enlaces de Transparencia, llevaran un control de las Versiones Publicas que emitan.
CAPITULO V

DEL GOBIERNO ABIERTO

técnico de la Unidad Coordinadora.
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Articulo 100.- Seran transmitidas en tiempo real en el Portal las sesiones de Cabildo, que por su
naturaleza hayan sido consideradas como publicas. Las sesiones publicas de las Comisiones también
podran ser transmitidas en el Portal.

S

Articulo 101.- Las sesiones a las que se refiere el articulo que antecede, deberan transmitirse en
tiempo real en el Portal, previo aviso que se haga para tal efecto al instante, a través de dicho de
medio difusion. Dicha transmision estard a cargo de la Secretaria del Ayuntamiento por conducto
de la Coordinacién de Asuntos de Gobierno y de Cabildo, pudiéndose auxiliar del Area que
corresponda.

En casos excepcionales, debera emitirse una comunicacién en la que se justifique que la sesién no
puede ser transmitida, difundiéndose esta en tiempo real en el Portal.

Articulo 102.- Cuando no fuere posible la transmision a través del Portal, podra realizarse la misma
a través de diverso medio de difusion, previo desplegado que se realice para el efecto.

Lo anterior sin detrimento de que pudiera transmitirse de manera simultanea en diverso medio de
difusion atendiendo al principio de maxima publicidad.

Articulo 103.- Con independencia de la transmision de las sesiones a las que se refiere el presente
Reglamento en tiempo real, se podré difundir temporalmente, aquellas que anteriormente
hubieren sido transmitidas, a través de los canales de difusién en que se determine realizarlo.

Articulo 104.- Las Areas podran solicitar la opinién del Comité y/o de la Unidad Coordinadora de los
actos susceptibles a ser difundidos en el dmbito de su competencia, a través de los medios
disponibles para tal efecto.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 105.- La Unidad Coordinadora deberd garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad
para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la informacidn y Proteccion de Datos
Personales.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, se orientara a los interesados sobre la forma
para dar seguimiento a las solicitudes presentadas y los asuntos relativos a los procedimientos
concernientes a los datos personales.

Articulo 106.- Cualquier persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacion,
podra presentar solicitud de acceso a la informacion ante la Unidad Coordinadora, a través de la
Plataforma, en la oficina designada para ello o por via electrénica.

El acceso a la informacion serd gratuito y sélo podrd requerirse el cobro correspondiente a la
modalidad de reproduccion y entrega solicitada de acuerdo con lo que establezca la Ley de Ingresos
correspondiente.

Articulo 107.- Cuando el solicitante se desistiere de una solicitud de acceso a la informacién, debera
manifestarlo expresamente mediante escrito libre o por via electrdnica a la Unidad Coordinadora,
quien asentara razon de ello para los efectos correspondientes.
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Articulo 108.- Cuando los detalles proporcionados para localizar la informacidn solicitada resulten
confusos, insuficientes, incompletos o sean erréneos y no sea posible suplirlos de oficio, el Enlace
de Transparencia a través de la Unidad Coordinadora podra requerir al Solicitante para el efecto d
que aclare o precise su solicitud y que se le pueda otorgar respuesta, por una sola vez y dentrg
un plazo que no podra exceder de cinco dias, contados a partir de la presentacion de la soljé
para que, en un término de hasta diez dias, sefiale de manera clara y precisa otros eleme
poder otorgar respuesta.
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El procedimiento de acceso a la informacion se realizara necesariamente a través de la Plataforma,
en los casos en que la solicitud no fuera presentada directamente en la Plataforma, la Unidad
Coordinadora deberd de tomar las previsiones necesarias para en su caso requerir al solicitante.

Gobierno de

U.ISEEE?.“ Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido, por lo que comenzarad a
computarse al dia siguiente del desahogo por parte del solicitante. La solicitud se tendra por no

presentada cuando el solicitante no atienda el requerimiento de informacién adicional.

Articulo 109.- Cuando por causas de fuerza mayor al Area, no sea posible dar contestacién a una
solicitud de informacion dentro del plazo legal, se interrumpira este Gltimo hasta que desaparezca
el impedimento, cuya existencia, duracion y efectos deberdn publicarse en el Portal y en la
Plataforma.

o6 beRes 5

Articulo 110.- El registro y captura de la solicitud, deberd de realizarse con inmediatez en la
Plataforma. Para los efectos de lo anterior, la Unidad Coordinadora deberd de comunicar con
certeza al Solicitante sobre la incorporacién que se hubiere hecho de la solicitud en la Plataforma
proporcionandole el nimero de folio que le hubiere correspondido a la misma.

|
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Articulo 111.- Las Areas podran proporcionar la informacién que obrare en sus archivos y que esté
directamente relacionada con sus atribuciones, facultades, competencias o funciones, en la forma
o estado en que se encuentren.

)

Articulo 112.- En el caso de que la informacidén solicitada fuera inexistente, el Enlace de
Transparencia lo comunicara de inmediato al Comité por conducto de la Unidad Coordinadora, lo

que deberd realizarse dentro de los primeros tres dias contados a partir de la formulacién de la
solicitud.

Para los efectos de lo anterior se deberan aportar los elementos suficientes para acreditar la
inexistencia de la informacion solicitada, demostrandose que se procedid a la bisqueda exhaustiva
de la informacion, debiéndose indicar en todo caso las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

Articulo 113.- La propuesta de declaracion de inexistencia de informacion ante el Comité debera ‘
contener por lo menos:

l. El nimero de expediente de la solicitud de informacion;

Il. La transcripcion de lo solicitado;

1. La fundamentacion y motivacion de la inexistencia;
V. Las causas y circunstancias de la inexistencia, asi como el Area responsable de la misma;
V. En el caso de pérdida, extravio o en caso de siniestro o acontecimiento fortuito de que fuere

objeto la informacion, se indicaran los procedimientos emprendidos para su recuperacién o
restitucion; y

VL. El nombre y firma del Titular del Area o Enlace de Transparencia responsable de la
informacion.

Articulo 114.- Para los efectos de la resolucion de inexistencia de la informacién del Comité debera
demostrarse lo siguiente:

l. Que la informacion se refiera a las facultades, atribuciones, competencias o funciones del
Area;

I. Que la informacion solicitada no fue generada, no es administrada o no se encuentra en
posesion del Area; y

1. Que la inexistencia deriva de caso fortuito o fuerza mayor;

Articulo 115.- El Comité analizara el asunto que le fuere planteado, debiendo emitir una resolucidn
fundada y motivada que confirme la inexistencia de la informacion.

Articulo 116.- Cuando fuere posible el Comité ordenara que se genere o se reponga la infor
solicitada.

Articulo 117.- En caso de que se advirtiera por el Comité alguna irregularidad, se dara vi
Sindicatura Municipal, para que inicie la investigacion correspondiente.

t
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Articulo 118.- De manera excepcional, cuando la informacion sobrepase las capacidades técnicas
del Area para cumplir con la solicitud en los plazos establecidos, se podran poner a disposicion del

Solicitante los documentos en consulta directa, salvo la informacidn que estuviere clasificada. "
Gobierno de

UM_IE&E}?K Articulo 119.- Si la informacion solicitada no se encuentra en posesion del Area, el Enlace de
Transparencia deberd informarle, por conducto de la Unidad Coordinadora, al Solicitante que no es

RY
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de su competencia dentro de los tres dias posteriores al de la recepcion de la solicitud y, en caso de ' 0

conocer el Area competente, lo deberd hacer del conocimiento del Solicitante.

Si el Area es competente para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacién, debers S
dar respuesta respecto de dicha parte, por lo que hace a la informacién que no fuere de su (@)
competencia, se procedera conforme a lo seiialado en el parrafo anterior. (’\W

—

Articulo 120.- La elaboracion de Versiones Publicas, cuya modalidad de reproduccién o envio tenga
un costo, procederd una vez que se acredite el pago respectivo, el cual podra efectuarse en un plazo
no mayor a treinta dias habiles posteriores a la notificacion de la respuesta.

la informacion solicitada en un plazo méximo de dos dias hébiles tratdndose de informacién que no
exceda de cien hojas.

Una vez realizado el pago respectivo, la Unidad Coordinadora debera generar la versién publica de __;O‘)

En casos excepcionales, en el que resultare materialmente imposible la elaboracién de la version
publica dentro del plazo que establece la Ley, el Area informaré al solicitante, por conducto de la
Unidad Coordinadora, el tiempo estimado que requiere para la reproduccion de la informacién en
su totalidad, lo cual se procurard realizar dentro del término de sesenta dias pudiendo solicitar una
prorroga debidamente fundada y motivada al Comité por el mismo plazo.

Articulo 121.- El titular de datos personales o su representante legal debidamente acreditado, podra
solicitar el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién a los mismos, cuando esto sea legalmente
procedente. Para tales efectos debera hacer valer su pretension por escrito, aportando los
elementos que faciliten la localizacién de aquellos.

Articulo 122.- La Unidad Coordinadora, con previa aprobacion del Comité, determinaran los
procedimientos referentes al acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidon. Los procedimientos a
que se hace referencia Unicamente tendran repercusion respecto de los registros de las Areas ante
el cual se promueva.

Articulo 123.- El acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, no podra
condicionarse a que el titular de estos justifique la utilidad que le dara a la informacion.

Articulo 124.- Las determinaciones sobre la no localizacion o la inexistencia de la informacion,
deberan ser emitidas por el Comité, las cuales deberan ser debidamente notificadas al Solicitante.

Articulo 125.- Los datos personales que obren en poder del Sujeto Obligado, estaran a disposicion
del titular de aquellos, bajo los mecanismos que se determinen para tal efecto.

Articulo 126.- La rectificacion y cancelacion de datos personales, procedera cuando estos hubieren
sido registrados de manera incompleta, inexacta, imprecisa, incorrecta o estuvieren
desactualizados. Para efectos de lo anterior deberd precisarse los datos que serdn objeto de
modificacion.

Articulo 127.- La Unidad Coordinadora determinara en todo caso sobre la procedencia, la forma y > ‘
términos en que habrd de ser atendida la solicitud de cancelacion de datos personales.

Articulo 128.- Cuando el titular de los datos personales se opusiere al uso de los mismos por parte
del Sujeto Obligado, dicha oposicion deberd quedar asentado por escrito, para el caso de que no
sea necesario el uso de los datos personales por parte del Sujeto Obligado.

Articulo 129.- La Unidad Coordinadora, debera indicar al titular de los datos personales, los medios
de impugnacién de que dispone, en caso de inconformidad a su peticién.

Articulo 130.- El Enlace de Transparencia del Area debera llevar un registro de los procedi
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

Articulo 131.- Para lo no previsto en los procedimientos de acceso, rectificacidon, cang ,%\
oposicion de datos personales, se acatara a lo que determine el Comité.
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CAPITULO I

DE LAS MODALIDADES DE ACCESO
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Tecate Articulo 132.- Se entenderd por modalidad, la forma a través de la cual el Area podré permitir el
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acceso a la informacion.

Articulo 133.- El Area permitira el acceso a la informacion conforme a la modalidad que hubiere sido
elegida por el solicitante.
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Articulo 134.- El Area podré proporcionar la informacién que se solicite en dispositivo de
almacenamiento cuando asi fuere posible, siempre y cuando el Solicitante proporcionare dicho
dispositivo

Articulo 135.- En los casos en que la informacidn solicitada ya estuviere disponible se hara saber al
Solicitante dentro de los tres dias, contados a partir de la fecha de la recepcién de la solicitud.

FPeoes

CAPITULO IlI
DE LAS CUOTAS DE ACCESO

Articulo 136.- Las cuotas o tarifas de acceso a la informacion y los servicios que preste la Unidad
Coordinadora, seran de acuerdo con los derechos que se establezcan en la Ley de Ingresos vigente
para el ejercicio fiscal que corresponda y en los casos que asi sea aplicable, de conformidad con la
Ley.

A

Articulo 137.- El pago de las cuotas o tarifas de acceso a la informacion y los servicios que preste la
Unidad Coordinadora, debera de realizarse en las ventanillas de la recaudacion de rentas municipal,

en sus cajas auxiliares o donde el Sujeto Obligado lo disponga, debiendo expedir recibo de pago
/
)

(b
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para los efectos correspondientes.

Articulo 138.- El Area a través de la Unidad Coordinadora justificara los casos en los que no exija el
pago de las cuotas o tarifas de acceso a la informacion conforme a los criterios que se emitan para
el efecto por el Comité.

Articulo 139.- La Unidad Coordinadora pondra a disposicion del publico las cuotas o tarifa de acceso
a lainformaciony los servicios que preste esta. En su caso deberd precisarse al Solicitante el importe
por dicho concepto, para los efectos de su pago, emitiendo su recibo por parte del Area
correspondiente.

Articulo 140.- La Unidad Coordinadora tendra disponible la informacion solicitada, durante un plazo
maximo de sesenta dias, contado a partir del dia siguiente al que el solicitante hubiere realizado en
su caso, el pago respectivo. transcurridos dichos plazos, se dard por concluida la solicitud y

procederan, de ser el caso, a la destruccion del material en el que se reprodujo la informacion.

Articulo 141.- Cuando se requiriere la informacion fuera del plazo de los sesenta dias, debera
indicarse al Solicitante sobre la necesidad de formular una nueva solicitud y realizar el pago
correspondiente.

Articulo 142.- Cuando derivado de las solicitudes de informacion, de recursos de revisién, de
denuncias o de requerimientos formulados por el Instituto procedente del cumplimiento de
obligaciones en materia de Transparencia, se solicite copia certificada o cotejo de documentos que
obren en poder de las Areas, se sujetard al procedimiento establecido en el presente Capitulo.

CAPITULO IV

DE LA CONSULTA DIRECTA

instalaciones en que se encuentre resguardada o donde determine el Area o el
Transparencia, en su caso.
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Articulo 144.- Cuando se reciba una solicitud o un mandamiento de una autoridad competente que
implique la consulta directa de informacion, el Enlace de Transparencia debera informar
oportunamente al Comité, cuando asi fuere necesario, para los efectos de que se pronuncie
respecto del resguardo de informacién clasificada y en su caso las medidas que habran de tomarse
por el Area para la proteccion de los datos personales.

Articulo 145.- Con independencia de las medidas que el Area determine para los casos en que se
solicite una consulta directa de la informacion, el Comité podra a través de criterios establecer
medidas para la proteccion de datos personales.

Articulo 146.- En la consulta directa de la informacion, los particulares podran utilizar materiales de
escritura propios, pero no camaras fotograficas o similares, escaneres u otros aparatos o
dispositivos andlogos con lo que pueda ser reproducida la informacién objeto de la consulta.

El Area a través del Enlace de Transparencia o a quien se comisione para el efecto, deberda tomar las
medidas adecuadas para cerciorarse que no se cuenten con los dispositivos descritos en el parrafo
anterior

Articulo 147.- Para los efectos de la consulta directa, el Area deberd informar al Solicitante por
conducto de la Unidad Coordinadora, el lugar, horario, el Servidor Publico que atendera la diligencia,
asi como las condiciones y términos en que se llevara a cabo esta.

Articulo 148.- La consulta de la informacion se realizara en un lugar de facil acceso y que retna las
condiciones adecuadas para tales fines.

Articulo 149.- El Enlace de Transparencia o la persona comisionada para ello debera cerciorarse que
el solicitante proporcione los datos que hagan factible su identificacion.

Articulo 150.- Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la consulta directa, en los
casos en que esta resultare procedente, el Area deberda observar lo siguiente:

I Senalara el lugar, dia y hora en que se podra llevar a cabo la consulta de la documentacion
solicitada;

Il. En su caso, determinara la procedencia de ajustes de dias, horarios y demas situaciones que
se requieran para la consulta;

Il Indicara el nombre de a quién o quiénes habra de permitirsele el acceso a la informacion;

V. Indicard la ubicacion del lugar en que se llevard a cabo la consulta, asi como el nombre,
cargo y datos de contacto del personal que permitira el acceso a la informacion;

V. Proporcionara al solicitante las facilidades y asistencia requerida para la consulta de
documentos;
VI. Adoptara las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que resulten necesarias,

para garantizar la integridad de la informacién a consultar, de conformidad con las caracteristicas
especificas del documento solicitado;

VII. Hara del conocimiento del Solicitante, las reglas a que se sujetara la consulta, para garantizar
la integridad de los documentos; y

VIIL. Para el caso de documentos que contengan partes o secciones clasificadas como reservadas
o confidenciales, el Area deberé hacer del conocimiento del Solicitante la resolucién debidamente
fundada y motivada validada por el Comité, en la que hubieren sido clasificadas las partes o
secciones que no podran dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 151.- Para acreditar la realizacion de la diligencia de la consulta directa, el Area o el Enlace
de Transparencia debera levantar un acta circunstanciada que contenga:

I El lugar donde se realiza la consulta;
Il. La hora de inicio y hora de término de la consulta;
M. La informacion objeto de la consulta;

V. En su caso, las incidencias que se hubieren presentado durante la consulta; y
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V. El nombre y firma del Solicitante y del Servidor Publico autorizado para llevar a cabo la
diligencia de consulta, y de quién estuviere presente en la misma.

Goblerno de VI. El Enlace de Transparencia llevard un registro y control consecutivo de las diligencias a

W,IES§§?« través de la cuales se permita la consulta directa.

Articulo 152.- Si una vez consultada la documentacidn, el solicitante requiere la reproduccion de la
informacién o parte de la misma, salvo impedimento justificado, las Areas deberan otorgar acceso
a ésta, previo el pago correspondiente, sin necesidad de que se presente una nueva solicitud de
informacion.

Articulo 153.- En caso de que no sea posible otorgar acceso a la informacién en la modalidad de
consulta directa, ya sea por su naturaleza, contenido, formato del documento o caracteristicas
fisicas del mismo, el Area deberd justificar el impedimento para el acceso a la consulta directa y, de
ser posible, ofrecer las demas modalidades en las que fuere viable el acceso a la informacion.
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TITULO SEPTIMO
DE LOS RECURSOS DE REVISION
CAPITULOI

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 154.- El Recurso de Revision se presentard en la forma, plazos y ante las autoridades
previstos en el Titulo Octavo de la Ley de Transparencia.

Articulo 155.- La atencion y sustanciacién de los recursos de revision que se notifiquen por parte
del Instituto, se llevaran a cabo a través de la Unidad Coordinadora con el apoyo del Enlace de

Transparencia, el titular del Area y/o del servidor publico, segun sea el caso. 5
Articulo 156.- El Enlace de Transparencia debera llevar un control y registro de los recursos de \

revision que se promuevan en contra del Area, para efectos del seguimiento.

Articulo 157.- La contestacion y atencion de requerimientos relacionados con el recurso de revision
se realizara en horario normal de labores del Area, en casos excepcionales podra realizarse fuera de
estos horarios, dentro del término para la atencion del mismo.

Articulo 158.- El Enlace de Transparencia o quien el titular del Area designe, bajo su mas estricta
responsabilidad tomarad las previsiones debidas para dar celeridad y oportunidad a la atencién de
los recursos de revision, asi como de los requerimientos que se formulen con motivo del mismo.

que sean ordenadas dentro del procedimiento relativo a la sustanciacién del recurso de revisién.

Articulo 160.- La omision del registro, la falta de contestacion oportuna o la desatencién a los
requerimientos que se formulen dentro del procedimiento relativo al recurso de revision, seran
objeto de responsabilidad.

Articulo 159.- El Enlace de Transparencia o quien el titular del Area designe asistira a las diligencias f §
TITULO OCTAVO
DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD, DEL ORGANO SANCIONADOR Y DE LAS SANCIONES g/

CAPITULO |

DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD

Articulo 161.- Serdn causas de responsabilidad ademas de las causales de incumplimiento 5
establecidas en la Ley, las siguientes omisiones:

I La conformacién del Comité;

II. Publicar los datos de identificacidn y ubicacion de la Unidad Coordinadora;

M. Utilizar de manera adecuada, informacion reservada o confidencial que obra e
V. Atender los requerimientos que le formule la Unidad Coordinadora;

V. Justificar las inasistencias a las sesiones del Comité;




VL. Conocer de los asuntos sobre los cuales tenga competencia;

VII. Asistir a las sesiones del Comité, cuando fuere requerido para ello;

GObl d s . . o -
Te;";t; VIl Firmar las determinaciones del Comité, en caso contrario justificar su negativa;
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IX. Brindar orientacion a los Solicitantes respecto de procedimientos que le competa conocer
en materia de transparencia;

X. Recibir y dar tramite a solicitudes de informacion;

XI. Dar tramite a los procedimientos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicidn, de
datos personales;

XIl. Remitir oportunamente las solicitudes de informacién que no fueren de su competencia;
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X1, Remitir con la oportunidad debida la informacién que se requiera;
XIV. La entrega a tiempo de informacion;
XV. Registrar oportunamente las solicitudes de informacion en la Plataforma;

XVI. Entregar la informacion sin condicionar a que se funde, motive o se demuestre interés
juridico o justifique el uso que se dara a la informacion; y

XVII.  Las demas que por su naturaleza afecte a los Solicitantes y de aquellas que contravengan a
la normatividad aplicable. '

Articulo 162.- Las responsabilidades que deriven de los procedimientos correspondientes, resultado
de la violacién a lo dispuesto por el articulo 161 de este Reglamento, son independientes de las del
orden civil, penal o de cualquier otro tipo que se puedan derivar de los mismos hechos.

Dichas responsabilidades se determinaran en forma auténoma, a través de los procedimientos
previstos en las leyes aplicables y las sanciones que, en su caso, se impongan por la Sindicatura
Municipal, también se ejecutaran de manera independiente.

Articulo 163.- Seran sancionadas conforme a la Ley de Responsabilidades vigente, las
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responsabilidades por incumplimiento de las obligaciones de transparencia, contempladas en este
Reglamento.
Articulo 164.- Las sanciones de caracter econdmico no podrdn ser cubiertas con recursos publicos.
CAPITULO Il "
Q

DEL ORGANO SANCIONADOR

Articulo 165.- Las causas de responsabilidad a que alude el presente Reglamento, serdn
investigadas, perseguidas y sancionadas por la Sindicatura Municipal de oficio o denuncia,
garantizando en todo momento el derecho de audiencia del Servidor Publico conforme a los
procedimientos previstos en la Ley de Responsabilidades.

Las resoluciones de la Sindicatura Municipal solo versaran sobre el cumplimento de las disposiciones
de la Ley de Responsabilidades, por lo que no implicardn la modificacién o revocacién de los actos
administrativos emitidos por las dependencias o entidades.

Articulo 166.- La Unidad Coordinadora, los integrantes del Comité, los titulares de las Areas, los
Enlaces de Transparencia y en general cualquier Servidor Publico relacionado con la aplicacion de
este ordenamiento, que detecte la existencia o la presunta comision de conductas violatorias de la
Ley o de este Reglamento, debera denunciarlas ante la Sindicatura Municipal.

CAPITULO Il

DE LAS SANCIONES

Articulo 167.- La Sindicatura Municipal impondra, derivado del incumplimiento de las obligge
previstas en el presente Reglamento las sanciones que se encuentren previstas en
Responsabilidades.

Articulo 168.- Las sanciones iran dirigidas, de manera directa a quien resultare resgonsable d oY/
incumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia.



Articulo 169.- Para los efectos de lo previsto en el articulo 161 del presente Reglamento, se tomara
en consideracion:

Gobierno de (R La gravedad del incumplimiento;
Tecate
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El grado de culpabilidad con el que obre el Servidor Publico;
. El nivel jerarquico, los antecedentes y las condiciones del Servidor Publico;
V. La reincidencia en el incumplimiento de las obligaciones; y

V. Las demads circunstancias, condiciones o factores que contribuyeron al incumplimiento de
las obligaciones.

En lo no previsto en el presente capitulo se estard a lo que disponga la Ley de Responsabilidades.
ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado de Baja California.

SEGUNDO. - Se abroga el REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLI
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TECATE, BAJA
CALIFORNIA, Publicado en el Periédico Oficial No. 39, de fecha 24 de agosto de 2018, Tomo CXXV,
Seccion .

TERCERO. - Los procedimientos de acceso a la informacion que se encuentren en tramite a la
entrada en vigor de este Reglamento, se sustanciardn conforme a la normatividad que se
encontraba vigente en el momento de su inicio.

CUARTO. - La instalacion del Comité de Transparencia debera realizarse dentro de los diez dias
siguientes a la publicacion del presente Reglamento en el Periddico Oficial del Estado,

QUINTO. - El Sujeto Obligado deberd contemplar para los efectos de la Ley de Ingresos del Municipio
de Tecate, Baja California, las cuotas o tarifas correspondientes por los servicios de la Unidad
Coordinadora.

SEXTO. - El Comité debera expedir a mas tardar dentro de los treinta dias siguientes a la publicacion
del presente Reglamento los manuales y demas documentos necesarios para el cumplimiento de

las obligaciones en materia de transparencia

SEPTIMO. - Hasta en tanto no se publiquen los documentos a los que se hacen referencia en el
articulo que antecede, es obligacion de cada Area proveer la informacién de acuerdo con la tabla \
de aplicabilidad que le corresponda.

Dado en el Recinto Oficial de Cabildo “Lic. Benito Judrez Garcia” del Honorable XXIV Ayuntamiento
Constitucional de Tecate, Baja California, al dia 24 del mes de octubre del afio dos mil veintidés,
Sesion de Cabildo nimero 21 de caracter ordinaria, punto (8.1) del orden del dia.

Estando suficientemente discutido el presente trabajo legislativo, se realiza la votacidn en A
los siguientes términos. - - - - === === - - - e oo ) /

L
REGIDOR COORDINADOR | JULIAN ALEJANDRO TAMEZ A FAVOR %
SALAS
REGIDORA SECRETARIA ZUREY CAZAREZ A FAVOR
BOJORQUEZ
REGIDORA VOCAL ROSALBA GABRIELA PENA A FAVOR
DUARTE yd
REGIDORA VOCAL SARAHI OSUNA ARCE A FAVOR //
REGIDORA VOCAL DANIELA CABALLERO A FAVOR j }
GARCIGLIA (( 4 <
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REGIDORA VOCAL KAROLINA FRAIJO
VELAZQUEZ A FAVOR

REGIDOR VOCAL PEDRO JESUS TORRES A FAVOR
SALAS

REGIDOR VOCAL JORGE ELIAS RODRIGUEZ A FAVOR
VALDEZ

REGIDOR VOCAL LUIS BARROSO AZCUAGA A FAVOR

----------------------------- PUNTOS RESOLUTIVOS - === -cccmmmcc e e e e e
- - - PRIMERO.- Se aprueba por el XXIV Ayuntamiento la “INICIATIVA DE ACUERDO DEL
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
MUNICIPIO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA” .--= = cemeeme e e e e e mmm e m e m
SEGUNDO.- Se instruye a Secretaria del Ayuntamiento para su debida publicacién en el
Periddico Oficial del Estado de Baja California. - ==-====cccmmmcmaaaa oot
------------------------------- CUMPLASE, < <=~ wocamainasaasbodanmasmain

ATENTAMENTE

Comisién Conjunta conformada por la Comisién de Gobernacién y Legislacién y la

ROSALBA GABRIELA PENA DUARTE
REGIDORA VOCAL

b/
/T/@» =
KAROLINA FRAIO VELAZQUEZ

REGIDORA VOCAL

PEDRO JESUS TORRES SALAS
REGIDOR VOCAL REGIDORA VOCAL

DANIELA GARCIGLIA
REGID OCAL
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