
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Secretaria Ejecutiva del Sistema de Protección Integral de Niños, Niñas y Adolescentes 

Experiencia Laboral  
Abril 2021 – 
Agosto 2023 

VGU Consultores | Auxiliar contable   
Elaboración de prenómina, nómina (Nomipaq), cálculo de PTU, 
vacaciones, finiquito, registro de operaciones contables (Compaq 
contabilidad), cálculo de impuesto Estatal, movimientos ante el IDSE, 
Actualización de datos en el programa SUA, preparación y envío de 
DIOT's, facturación a través del portal SAT, apoyo en el cumplimiento 
de obligaciones fiscales. 

2022-2023 Colegio de Contadores Públicos | Logística 

Elaboración y envío de invitaciones y avisos, gestión y registro 
de pagos de cuotas, registro y recopilación de datos de socios, 
gestión y atención del correo del colegio, control de pagos y 
asistencias por sesión. 

Layla Alejandra Covarrubias González 

Contacto 
 
 

Dirección 
Av. San Martín #265, Fracc. 

Lomas de Santa Anita C.P 
21453  

 
Teléfono 

(665) 141 9084  
 

Email 
laylacovarrubiasglz@gmail.com 

 
 

Perfil 
• Comunicativa 
• Proactiva 
• Conocimiento y buen manejo de las TIC ́s 
• Facilidad de palabra 
• Trabajo bajo presión 
• Desarrollo de estrategias para la solución de problemas que se puedan 

presentar. 
• Trabajo en equipo 
• Buena disposición tanto en el trabajo en equipo como individual 

 
 
 
 

2016-2019 Técnico en Contabilidad CETis No,. 25 

2019-2023 Licenciado en derecho  Facultad de Ciencias de la 
Ingeniería, Administrativas 
y Sociales UABC Tecate 

Educación 

Ingles conversacional 

Idiomas 

Eleven Fit | Dirección de marketing 

Elaboración de contenido digital y propaganda para la marca. 
Generar estrategias para expandirla y participación en la 
creación de diseños para los productos a lanzar. 

2019 – 
Actualmente 
(recurrente) 

Farmacias GI | Atención al cliente 

Atención al cliente, surtir recetas, registro de recetas 
en el sistema. 

Noviembre 
2019 – 
Diciembre 
2020 

Servicio Social y 
otra experiencia  

• Buffet Jurídico FCIAS 
– Practicante  

• Clínica Jurídica FCIAS 
– Servicio Social  

• DIF – Servicio en 
archivo  

• Secundaria Juana 
Inés de la Cruz – 
Auxiliar Admin.  

• Curso de Verano 
Infantil – 
Coordinación de 
actividades  


